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การใชงานระบบเว็บไซต DGRSITE Version 1.5 อัพเกรด 

 เริ่มตนจากการเขาสูระบบของเว็บไซต โดยทําการคลิกเขาไปที่เมนู "Administrator" หรือ "ผูดูแลระบบ" ซึ่งอาจจะมี

ความแตกตางกันออกไปตามรูปแบบของหนาเว็บไซตน้ันๆ 

 

 เมื่อคลกิทีเ่มนู "Administrator" หรือ "ผูดูแลระบบ" เขามาแลวจะพบกับสวนของการเขาสูระบบของเว็บไซตโดยนํา 

"ช่ือผูใช" (Username) และ "รหัสผาน" (Password) ที่ไดรบั กรอกที่ชอง "ช่ือผูใช" (Username) และ "รหสัผาน" (Password) 

พรอมทั้งกรอกตัวอักษรทีป่รากฏอยูภายในกรอบสีดํา ใหถูกตองเพื่อตรวจสอบตัวตนและปองกันการบุกรุกของ SPAM BOT ใน

ระบบเครอืขายอินเตอรเน็ต 

 

 เมื่อทําการกรอกขอมูลจนครบถวนแลวใหกดปุม Enter ที่แปนคียบอรด หรือคลิกทีปุ่ม "เขาสูระบบ" บนหนาเว็บไซต

เพื่อเปนการเขาสูระบบจัดการเน้ือหาบนเว็บไซต หากกรอกขอมูลในสวนใดสวนหน่ึงไมถูกตอง ระบบจะไมอนุญาตใหผานเขาสู

ระบบ ใหทําการกรอกขอมลูใหมใหถูกตองแลวทําการเขาสูระบบอกีครั้ง 
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สวนของผูดแูลระบบ (Admin) 

 เมื่อเขาสูระบบสําเรจ็ จะพบกับหนาหลักของสวนผูดูแลระบบซึ่งแบงออกเปน 5 ระบบหลัก ไดแก 

 ระบบจัดการขาวประชาสมัพันธ/ขาวจัดซื้อ-จัดจาง : สามารถ แกไข เพิ่ม ลบ หมวดหมูได 

 โดยเลือกจัดการได 2 ประเภท คือ ขาวประชาสมัพันธ และ ขาวจัดซื้อ-จัดจาง สามารถเปด/ปดการแสดง

ความคิดเห็นของผูชมได สามารถแนบไฟลเอกสารประเภท .doc, .docx, .xls, .xlsx, .pdf ได 

 ระบบปฏิทินกิจกรรม : สามารถ แกไข เพิ่ม ลบ กิจกรรมได 

 ใชกําหนด หรือ ระบุกจิกรรมที่ทางสํานักทรัพยากรนํ้าบาดาลแตละเขตดําเนินงานได เพื่อใหงายตอการ

ติดตามความเคลื่อนไหวการจัดกจิกรรมตางๆ ของทางสํานักทรัพยากรนํ้าบาดาลเขตน้ันๆ 

 ระบบภาพกิจกรรม (Gallery) : สามารถ แกไข เพิ่ม ลบ ภาพและหมวดหมูของภาพได 

 ใชแสดงภาพแบบเปนหมวดหมู หรือ เปนกลุมของกิจกรรมที่ทางสํานักทรัพยากรนํ้าบาดาลไดจัดข้ึนเพื่อใช

แทนการบอกเลาเรื่องราวตางๆ 

 ระบบเว็บบอรด หรือ กระดานสนทนา : สามารถ แกไข เพิ่ม ลบ หมวดหมูและกระทูได 

 เปนสื่อกลางในการพูดคุย สอบถาม และรบัฟงปญหา ในการใชนํ้าบาดาลจากบุคคลทั่วไป 

 ระบบสุมรูปภาพ : สามารถ เพิ่ม ลบ รปูภาพมาแสดงได 

 นํารูปภาพมาแสดงโชวตรงสวนกลางหนาเว็บไซต สําหรบัการเนนงานสําคัญๆ กิจกรรมเดนๆ ของแตละสํานัก

ทรัพยากรนํ้าบาดาล 
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การใชงานระบบยอยตางๆ ของเว็บไซต 

สวนท่ี 1 ระบบจัดการขาวประชาสัมพันธ/ขาวจัดซื้อ-จัดจาง  

ใหคลิกเลือกที่เมนู "ขาวสารประชาสมัพันธ" (ดังรูปภาพดานลาง) 

 

ระบบจะแสดงเมนูยอยเพิ่มมาอีก 4 เมนู (ดังรูปภาพดานลาง) ไดแก 

 

 - หมายเลข 1  รายการขาวสารประชาสัมพันธ 

  จะเปนสวนแสดงรายการขาวทั้งหมดทีม่ีในระบบ โดยจากภาพจะยังไมมีรายการขาวใดๆ และเมื่อมีการเพิ่ม

ขาวเขาสูระบบ รายการขาวจะแสดงเรียงตามลําดับการเพิ่มขอมูล 

 - หมายเลข 2  เพิ่มขาวสาร 

  เมื่อคลกิในสวนน้ี จะปรากฏชองใหเพิม่ขอมลูตางๆ โดยจะอธิบายเพิ่มเติมในสวนของการเพิ่มขาวสาร 

 - หมายเลข 3  รายการหมวดหมู 

  คือสวนของการเพิ่มหมวดหมูของขาวสารเพิม่แบงกลุมขาว ในที่น้ีไดมีการเพิ่มหมวดหมูและแบงกลุม

เรียบรอยแลว ไดแก สวนของขาวประชาสัมพันธ และ สวนของขาวจัดซื้อ - จัดจาง 

 - หมายเลข 4  เพิ่มหมวดหมู 

  สวนน้ีดังที่กลาวไปขางตน คือ ใชสําหรบัเพิม่จํานวนหมวดหมูของขาว (ไมแนะนําใหเพิม่หมวดหมู เพราะอาจ

 เกิดความสบัสนและปญหาในการใชงานระบบ) 
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รูปภาพประกอบการอธิบายเพิ่มเติมในสวนของการเพิ่มขาวสารประชาสัมพันธ 
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 อางอิงจากรปูภาพ หนาที่ 4 สามารถจะอธิบายสวนประกอบตางๆ ในสวนของการเพิ่มขาวสารประชาสัมพันธได ดังน้ี 

 - หมายเลข 1  หัวขอขาว : กรอกขอความที่เปนหัวขอขาวในชองน้ี ไมควรยาวจนเกินไป 

 - หมายเลข 2  หมวดหมูของขาว : เลอืกชนิดของขาวน้ันๆ ระหวางขาวประชาสัมพันธ หรือ ขาวจัดซื้อ - จัดจาง 

 - หมายเลข 3  ภาพประกอบหัวขอขาว : เลือกรปูภาพที่มใีนเครื่องคอมพิวเตอรของเราเอง เพือ่ใหแสดงเปน

ภาพประกอบหัวขอขาวน้ันๆ โดยรูปภาพน้ันจะตองมีนามสกุลเปน .jpg หรือ .jpeg และตองมขีนาด 80 x 60 Pixels เทาน้ัน 

(หากรูปภาพมีขนาดใหญกวาที่กําหนด ระบบจะยอใหอัตโนมัติ) ถาไมใสระบบจะใชรูปภาพหมวดหมูที่มอียูในระบบแทน 

 - หมายเลข 4  รายละเอียดขาวอยางยอ : กรอกคําอธิบายขาวแบบยอๆ เนนใจความสําคัญไมควรเกิน 60 - 100 

ตัวอักษรเพราะหากมากเกินไป จะทําใหการแสดงผลออกมาไมสวยงาม 

 - หมายเลข 5  เน้ือหาขาว : สามารถกรอกเน้ือหาของขาวทั้งหมดตรงสวนน้ี ซึ่งมลีักษณะการใชงานคลายโปรแกรม 

Microsoft Office ในการจัดรปูแบบเอกสาร รวมถึงการ Copy รูปภาพหรอืขอความอื่นๆ จากหนาเว็บอื่นมาแสดงผลโดยยังคง

ลักษณะของขอความน้ันๆ ไว อีกทั้งยังสามารถแทรก VDO จากเว็บ YouTube ไดอีกดวย 

 - หมายเลข 6  ไฟลเอกสารแนบ: สามารถแนบไฟลเอกสารดาวนโหลดประเภท .doc, .docx, .xls, .xlsx, .pdf ได 

โดยเฉพาะการลงขาวจัดซื้อ - จัดจาง ที่ตองแนบเอกสาร (ขอควรระวัง : ช่ือของไฟลเอกสารที่จะนํามาแนบ จะตองไมเปนชื่อ

ภาษาไทย อาจจะเปนตัวอักษรภาษาอังกฤษ หรอื เปนตัวเลขก็ได และตองไมมีชองวางระหวางตัวอักษร) 

 - หมายเลข 7  อนุญาตใหมีการแสดงความคิดเห็น : คลิกใหมีรปู √ หากตองการเปดรบัใหมกีารแสดงความคิดเหน็ตอ

ขาวน้ันๆ หากไมตองการใหเวนวางไว 

 - หมายเลข 8  คลิกเพื่อแทรกรูปภาพจากลงิค หรืออัพโหลดรูปภาพเขาสูเว็บไซต 
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 หลงัจากที่คลิกตรงหมายเลข 8 แลวจะปรากฏหนาตางข้ึนมาเพื่อใหใสลงิคของรปูภาพ ตรงตําแหนง A (ที่มาของลงิค

จะอธิบายในสวนของระบบเสริมในการอัพโหลดรปูภาพ หนา 27) ระบุขนาดความ กวางและความสูงของภาพ ตรงตําแหนง B 

แลวคลิกทีปุ่มตกลง หรือ หากตองการอัพโหลดรปูภาพโดยตรงใหคลิกที่ ตรงตําแหนง C จะปรากฏหนาตางข้ึนมา ใหเลอืก

รูปภาพที่อยูภายในเครื่องคอมพิวเตอร จากน้ันคลกิที่ปุม "อพัโหลดไฟลเก็บไวที่เครื่องแมขาย (เซริฟเวอร)" เพื่ออัพโหลดเขาสู

เว็บไซตโดยตรงแลวคลกิที่ปุมตกลง หลักการทั้ง 2 แบบน้ีสามารถเลือกทําวิธีใดก็ไดตามความถนัดของผูใชงาน 

 

 - หมายเลข 9  คลิกเพื่อแทรกรูปลิงคจากเว็บไซต youtube.com หลักการคลายกันกบัการแทรกรปูภาพจากลิงคโดย

เปลี่ยนจากลิงคของไฟลรูปภาพ เปนลิงคจากเว็บไซต youtube.com แทน 
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 เมื่อทําการกรอกขอมูลทุกอยางครบถวนแลว ใหทําการคลกิที่ปุม "เพิ่มขาวสาร" หากทุกอยางถูกตองระบบจะแสดง

หนาจอดังรปูภาพดานลางน้ี เปนอันเสร็จสิ้นการเพิ่มขาว หากตองการเพิม่ขาวใหมใหเริ่มทํากระบวนการดังกลาวอีกครัง้ต้ังแต

คลิกปุม "เพิ่มขาวสาร" (ขอควรระวัง : การเลือกหมวดหมูของขาวที่จะเพิม่ ในที่น้ีจะมีเพียง 2 ชนิด คือ ขาวประชาสัมพนัธ 

หรือ ขาวจัดซื้อ - จัดจาง หากเลือกผิดหมวดหมู การแสดงผลของขาวก็จะผิดไปดวย ซึ่งดูไดจากหนาแรกของเว็บไซต) 

 เมื่อไดทําการเพิม่ขาวในระบบเปนที่เรียบรอยแลว ขาวที่ถูกเพิ่มเขาไปในระบบจะแสดงผลอยูบนหนาแรกของเว็บไซต

ตามหมวดหมูของแตละขาว ดังรูปภาพดานลาง 

 

 - หมายเลข 1  : ประเภทขาวประชาสัมพันธ 

 - หมายเลข 2  : ภาพประกอบหัวขอขาว 

 - หมายเลข 3  : หัวขอขาว 

 - หมายเลข 4  : รายละเอียดขาวอยางยอ หรือคําอธิบายขาวแบบยอๆ 

 - หมายเลข 5  : ประเภทขาวจัดซือ้ - จัดจาง 

 - หมายเลข 6  : หัวขอขาวจัดซื้อ - จัดจาง 
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 เมื่อคลกิทีห่ัวขอขาวจัดซื้อ - จัดจาง ที่ตองการชม หรือ อานขาวน้ันๆ จะปรากฏหนาแสดงรายละเอียดของขาว 

 

 - หมายเลข 7  : เอกสารที่แนบมาเพื่อดาวนโหลดในสวนของขาวจัดซื้อ - จัดจาง และในกรณีเดียวกันเมื่อคลิกทีห่ัวขอ

ขาวประชาสัมพันธที่ตองการชม หรอื อานขาวน้ันๆ จะปรากฏหนาแสดงรายละเอียดของขาวดังรูปภาพดานลาง 
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 กรณีที่ยังไมไดทําการออกจากระบบ เมื่อคลกิเขาไปดูในสวนของรายละเอียดขาว ไมวาจะเปนในสวนของขาว

ประชาสมัพันธ หรอื ขาวจัดซื้อ - จัดจาง ก็ตามจะมีรปูสัญลกัษณที่สามารถจัดการขอมลูอยู 2 ชนิด คือ  

 - หมายเลข 8  : แกไขขอมูลขาว    การแกไขขอมูลขาวจะมีลักษณะคลายกับการเพิ่มขอมลูขาว ตางกันตรงที่

การเพิม่ขอมลูขาวเปนการกรอกขอมลูลงใหมทัง้หมด แตการแกไขขอมูลขาวจะสามารถแกไขขอความในขาวที่เดิมมีอยูแลวซึ่ง

อาจมีการพิมพตกหลน หรือสะกดคําผิด เพื่อใหมีความถูกตอง (ขอควรระวัง : ในการแกไขขอมูลขาวที่มกีารใสภาพประกอบ

ขาวและการแนบเอกสารไฟลดาวนโหลด เมื่อมีการแกไขในสวนใดๆ ของขาวก็ตาม ใหทําการใสภาพประกอบขาว และแนบ

เอกสารไฟลดาวนโหลดใหมทุกครั้งท่ีมีการแกไขขอมลูขาวน้ัน เพราะไมเชนน้ันระบบจะถือวาไมมีการใสขอมลูในทั้ง 2 สวนน้ี 

โดยเฉพาะขาวจัดซื้อ - จัดจาง ที่จําเปนตองแนบไฟลประกอบเสมอ) 

 - หมายเลข 9  : ลบขาว    เปนการลบขอมลูของขาวน้ันๆ ออกจากระบบโดยสิ้นเชิง และไมสามารถกูกลบัคืนมา

ได จะตองทําการเพิม่ขอมลูขาวใหมเทาน้ัน ดังน้ัน โปรดระมดัระวังในการใชสัญลักษณน้ี 

 

 ในสวนของระบบจัดการขาวประชาสมัพันธ/ขาวจัดซื้อ-จัดจาง หากมีการเพิม่ขอมลูขาวสารลงไปในระบบ ระบบจะ

แสดงขอมลูขาวออกเปนรายหัวขอเรียงตามลําดับ ดังรูปภาพดานลาง 

 

หมายเหตุ :  อธิบายขยายความรูปสัญลักษณได ดังน้ี 

  - สัญลักษณรปูกระดาษกับปากกา  แทนการแกไขขอมูล 

  - สัญลักษณรปูถังขยะ  แทนการลบขอมลูทิ้ง 

 สัญลักษณทั้ง 2 ชนิดน้ี อาจปรากฏอยูในสวนตางๆ ของระบบบนเว็บไซต ซึ่งมลีักษณะการทํางาน หรือการใชงานที่

เหมอืนกัน จึงควรใชความระมัดระวังในการใชงาน 
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สวนท่ี 2 ระบบปฏิทินกิจกรรม 

ใหคลิกเลือกที่เมนู "ปฏิทินกจิกรรม" (ดังรปูภาพดานลาง) 

 

ระบบจะแสดงเมนูยอยเพิ่มมา 1 เมนู ตรงทีม่ีลูกศรช้ี (ดังรปูภาพดานลาง)  

 

 จากภาพใหทําการคลกิที่เมนู "เพิม่รายการใหม" เพื่อเปนการเพิม่ขอมลูที่ตองการเขาสูระบบปฏิทินกจิกรรม จุดน้ีจะ

เปนการกําหนด หรือ ระบุกจิกรรมที่ทางสํานักทรัพยากรนํ้าบาดาลแตละเขตดําเนินงานได เพือ่ใหงายตอการติดตามความ

เคลื่อนไหวการจัดกิจกรรมตางๆ ของทางสํานักทรัพยากรนํ้าบาดาลเขตน้ันๆ  
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เมื่อคลกิทีเ่มนู "เพิม่รายการใหม" แลวระบบจะแสดงหนาตางเพื่อใหเพิม่ขอมลู (ดังรปูภาพดานลาง) 

 

 จากรปูภาพสามารถอธิบายสวนตางๆ ไดดังน้ี 

 - หมายเลข 1  เลือกวันท่ี : คลิกที่รปู  จะปรากฏหนาตางปฏิทินข้ึนมาใหเลือกเดือน และวันที่ที่ตองการเพิม่

ขอมูล (ดังรูปภาพดานลาง) คลิกเลือกวันที ่
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 - หมายเลข 2  กรอกเวลาเริ่มตนของกจิกรรม : ตัวอยางเชน กิจกรรมเริ่มเวลา 8.30 น. ใหกรอก 8.30  

 - หมายเลข 3  กรอกจํานวนวันท่ีจัดกิจกรรม : ตัวอยางเชน ระยะเวลาจัดกจิกรรมรวมทั้งสิ้น 3 วัน ใหกรอกเลข 3 

 - หมายเลข 4  กรอกชื่อหัวขอกิจกรรม : ตัวอยางเชน ประชุมนํ้าโรงเรียน เปนตน 

 - หมายเลข 5  กรอกเน้ือหาของกิจกรรม : ลักษณะคลายกนักับการเพิม่เน้ือของระบบขาวประชาสัมพันธ 

 

 เมื่อกรอกขอมูลครบถวนแลวใหคลิกทีปุ่ม "เพิม่รายการในปฏิทิน" (ดังรูปภาพที่ปรากฏดานบน) หรือหากไมตองการ

เพิ่มกจิกรรมใดๆ ลงในระบบปฏิทินกิจกรรม ใหทําการออกจากสวนน้ีโดยการคลกิที่ "[x] ปดหนาตางน้ี" ที่อยูบรเิวณมุมขวาบน

ของหนาตาง 
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หลงัจากคลิกทีปุ่ม "เพิ่มรายการในปฏิทิน" แลว ระบบจะรายงานผลการเพิ่มขอมูล (ดังรปูภาพดานลาง) 

 

 หากตองการทีจ่ะเพิ่มกจิกรรมอื่นในวันเดียวกันใหคลิกที่ "ตองการบันทึกกิจกรรมในวันเดียวกัน" เพื่อดําเนินการเพิม่

กิจกรรมอื่นอีกครั้งภายในวันเดียวกันน้ี ซึ่งสามารถทําซ้ําตามทีไ่ดอธิบายไวขางตน หรือหากตองการทีจ่ะออกจากสวนน้ีใหทํา

การคลิกที่ "[x] ปดหนาตางน้ี" ที่อยูบรเิวณมุมขวาบนของหนาตาง 

 

 

 หรือหากตองการที่จะเพิ่มกิจกรรมอื่นในวันอื่นใหคลิกที่ "กลบัไปเขียนกจิกรรมในวันอื่น" ซึ่งสามารถทําซ้ําตามที่ได

อธิบายไวขางตน หรือหากตองการทีจ่ะออกจากสวนน้ีใหทําการคลิกที่ "[x] ปดหนาตางน้ี" ที่อยูบรเิวณมุมขวาบนของหนาตาง 

 หลงัจากที่ไดทําการเพิ่มขอมลูในสวนของระบบปฏิทินกจิกรรมแลว เมือ่กลับไปดูในสวนการแสดงผลจะเห็นวา วันใดที่

มีการกําหนดกจิกรรม จะมสีัญลักษณรูป  ปรากฏอยูหนาเลขวันที่ในเดือนน้ันๆ และหากตองการทีจ่ะดูวาภายในวันน้ันๆ มี

กิจกรรมอะไรบาง ใหคลกิทีส่ัญลักษณรปู  ปรากฏอยูหนาเลขวันที่ในเดือนน้ันดูไดทันท ีระบบจะแสดงหนาตางรายงานผล

ออกมาแจงใหทราบรายละเอียดของกจิกรรมที่ไดทําการเพิ่มเขาไปในระบบกอนหนาน้ี  
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คลิกทีส่ัญลักษณรปู  ปรากฏอยูหนาเลขวันที่ในเดือนที่ตองการดูรายละเอียดของกจิกรรม (ดังรปูภาพดานลาง) 

 

 

รูปภาพแสดงรายละเอียดของกจิกรรมที่ไดทําการเพิ่มเขาไปในระบบปฏิทินกจิกรรมเมือ่คลิกดูรายละเอียด (ดังรูปภาพดานลาง) 

 

หากตองการทีจ่ะออกจากสวนน้ีใหทําการคลิกที่ "[x] ปดหนาตางน้ี" ที่อยูบริเวณมุมขวาบนของหนาตาง จากรปูภาพดานบนจะ

เห็นวามสีัญลักษณที่ใชในการ แกไข และ ลบ ขอมลูอยูดวยในกรณีที่เปนผูดูแลระบบ และยังไมไดทําการออกจากระบบ 
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สวนท่ี 3 ระบบภาพกิจกรรม (Gallery) 

ใหคลิกเลือกที่เมนู "ระบบภาพกจิกรรม (Gallery)" (ดังรูปภาพดานลาง) 

 

ระบบจะแสดงเมนูยอยเพิ่มมา 3 เมนู ตรงทีม่ีลูกศรช้ี (ดังรปูภาพดานลาง) ดังน้ี 

 

 - หมายเลข 1  เพ่ิมหมวดหมู : เปนการเพิม่กลุมของภาพน้ันๆ เชน ภาพบรรยากาศทั่วไป, ภาพกิจกรรมอบรมตางๆ, 

ภาพการลงพื้นทีส่ํารวจบอ เปนตน  

 - หมายเลข 2  เพ่ิมรูปภาพใน Gallery : เปนการเพิ่มรูปภาพเขาสูระบบภาพกิจกรรม โดยจะตองมกีารเลือกกลุม

ของรูปภาพตามที่ไดแบงหมวดหมูไวกอนหนาน้ีแลว 

 - หมายเลข 3  รายการ Gallery : เปนการแสดงหมวดหมู หรือ กลุมของรูปภาพที่ไดมกีารเพิ่มเขาไปในระบบเปนที่

เรียบรอยแลว โดยระบบจะแสดงผลแบงออกเปนกลุมๆ และสามารถคลิกเขาไปในแตละกลุมเพื่อทําการแกไข จัดการรปูภาพ

ภายในกลุมน้ันๆ ไดอีกดวย 
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การเพิม่หมวดหมูในการเกบ็ภาพ เริม่จากการคลิกทีเ่มนู "เพิม่หมวดหมู" ระบบจะแสดงหนาตาดังรูปภาพดานลางน้ี 

 

 - หมายเลข 4  กรอกช่ือหมวดหมูที่ตองการลงในชองน้ี 

 - หมายเลข 5  กรอกรายละเอียดของหมวดหมูเพื่ออธิบายกลุมของรปูภาพแบบคราวๆ เมื่อกรอกทั้ง 2 สวนเรียบรอย

แลว ใหทําการคลิกทีปุ่ม "เพิม่หมวดหมู" ที่อยูดานลาง ระบบจะแสดงขอความตอบรับ ดังรูปภาพดนลาง 
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การเพิม่รปูภาพใหคลกิที่เมนู "เพิม่รปูภาพใน Gallery" ระบบจะแสดงหนาตาดังรปูภาพดานลางน้ี 

 

 - หมายเลข 6  คลิกเพื่อเลือกหมวดหมูที่ไดทําการสรางไวกอนหนาน้ี 

 - หมายเลข 7  เลือกไฟลรปูภาพที่ตองการ โดยรปูภาพน้ันจะตองมีนามสกลุเปน .jpg เพียงเทาน้ัน ความกวางและ

ความสูงของรูปภาพควรมีขนาดไมเกิน 560 x 420 Pixels และขนาดของไฟลภาพจะตองไมเกิน 100 kb เมื่อเลือกรูปภาพที่

ตองการแลวใหคลกิที่ปุม "เพิ่ม Gallery" ระบบจะแสดงขอความ ดังภาพดานลาง 

 

คลิกที่เมนู "รายการ Gallery" เพื่อเลอืกชมรปูภาพในหมวดหมูตางๆ ที่ไดทําการเพิ่มเขาไปในระบบ 
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สวนท่ี 4 ระบบเว็บบอรด หรือ กระดานสนทนา 

ใหคลิกเลือกที่เมนู "ระบบเว็บบอรด" (ดังรูปภาพดานลาง) 

 

ระบบจะแสดงเมนูยอยเพิ่มมา 3 เมนู ตรงทีม่ีลูกศรช้ี (ดังรปูภาพดานลาง) ดังน้ี 

 

 - หมายเลข 1  เพ่ิมหมวดหมู : เปนการเพิม่กลุมหัวขอน้ันๆ เชน หองพูดคุยทั่วไป, หอง ถาม - ตอบ ปญหาเกี่ยวกบั

นํ้าบาดาล เปนตน ซึ่งในสวนน้ีจะมลีักษณะคลายกันกับการเพิ่มหมวดหมูของระบบอื่นๆ กอนหนาน้ี จงึไมขออธิบายในสวนน้ี 

 - หมายเลข 2  รายการหมวดหมู : จะแสดงรายการหมวดหมูทีเ่พิ่มเขาสูระบบทั้งหมด (ดังรปูภาพดานลาง) 
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 - หมายเลข 3  รายการกระดานถามตอบ : จะแสดงกระทูถามตอบทั้งหมดที่มีในระบบ โดยจะแสดง 20 รายการ

ลาสุดทีม่ีการอัพเดท 

 

เพิ่มเติมในสวนของเมนู "รายการหมวดหมู" 

 

 - หมายเลข 4  เปนการเรียงลําดับ กอน - หลัง ของหมวดหมู กลาวคือ หากตองการใหหมวดหมูใดข้ึนกอน ใหคลกิที่

ลูกศร ข้ึน - ลง เพื่อสลบัตําแหนง 

 - หมายเลข 5  ตัวเลขแสดงจํานวนของกระทูถามตอบภายในหมวดหมูน้ันๆ 

(ขอควรระวัง : ในสวนของ "ระบบเว็บบอรด" น้ี จะไมไดมีเพยีงผูดูแลระบบเทาน้ันทีส่ามารถต้ังกระทู หรือ เพิม่ขอมลูเขาสู

ระบบ กลาวคือ ผูใชทั่วไปหรือบุคคลอื่นทีเ่ขามาเย่ียมชมในสวนน้ี จะมสีิทธ์ิโพสตอบขอความ หรือต้ังกระทูใหมๆ  ภายใน

หมวดหมูที่มีอยูในระบบ ซึ่งอาจจะมีการโพสตอบขอความทีไ่มเหมาะสม หรือ อาจมีบางขอความที่กอใหเกิดปญหาภายหลงั 

ดังน้ัน ผูดูแลระบบจงึควรหมั่นเขามาดูแล และตรวจสอบขอความอยูเปนระยะๆ เพื่อเปนการคัดกรองและทําการแกไข หรือลบ

ขอความน้ันๆ ออกไปจากระบบ)  
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การเขาใชงานในสวนของเว็บบอรด สามารถเขาไดโดยตรงจากเมนูหลักบนหนาเว็บไซตตรงเมนู "กระดานขาวสนทนา" ระบบ

จะแสดงหนาตาดังรูปภาพดานลาง 

 

 - หมายเลข 6  คลิกที่เมนู "โพสใหม" เพือ่เริ่มกรอกขอมูล เชนเดียวกับเมนู "ต้ังกระทูใหม" ดังรปูภาพดานลาง 

 - หมายเลข 7  สวนในการชวยคนหาในกรณีที่มีขอมูลเพิ่มมากข้ึน 

 - หมายเลข 8  จะแสดงรายการหมวดหมูทีเ่พิ่มเขาสูระบบทั้งหมด 

 - หมายเลข 9  ตัวเลขแสดงจํานวนของกระทูถามตอบภายในหมวดหมูน้ันๆ 

 - หมายเลข 10  จะแสดงกระทูถามตอบทัง้หมดที่มีในระบบ โดยจะแสดง 20 รายการลาสุดทีม่ีการอัพเดท 
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คลิกที่เมนู "โพสใหม" เพื่อเริ่มกรอกขอมลู หรือจะคลิกทีเ่มนู "ต้ังกระทูใหม" ก็จะไดผลลพัธเชนเดียวกัน (ดังรูปภาพดานลาง) 

 

 - หมายเลข 11  เลอืกหมวดหมูใหตรงตามความตองการทีจ่ะโพสขอความ 

 - หมายเลข 12  กรอกหัวขอที่ตองการโพสขอความ 

 - หมายเลข 13  สามารถเลือกภาพประกอบการโพสไดจากตรงสวนน้ี 

 - หมายเลข 14  สามารถแนบไฟลประกอบการโพสไดจากตรงสวนน้ี 

 - หมายเลข 15  ไมจําเปนตองเลือกตรงสวนน้ี (เวนวางไว) 

 - หมายเลข 16  กรอกขอความตรงสวนน้ี ซึ่งมลีักษณะการใชงานคลายโปรแกรม Microsoft Office ในการ

จัดรูปแบบเอกสาร รวมถึงการ Copy รูปภาพหรือขอความอืน่ๆ จากหนาเว็บอื่นมาแสดงผลโดยยังคงลักษณะของขอความน้ันๆ 

ไว อีกทั้งยังสามารถแทรก VDO จากเว็บ YouTube ไดอีกดวย 

 - หมายเลข 17  กรอกช่ือผูโพสขอความตรงสวนน้ี แตในกรณีที่เปนผูดูแลระบบซึง่ยังไมไดออกจากระบบ ช่ือของ

ผูดูแลระบบจะปรากฎใหเองอัตโนมัติ หลงัจากน้ันคลิกทีปุ่ม "สงขอความ" 
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ขอความทีถู่กโพสจะไปแสดงอยูบนหนาเว็บในสวนของ "กระดานสนทนา" (ดังรูปภาพดานลาง) 

 

และเมือ่คลิกที่ขอความบนกระทูที่ตองการชมขอมลู ระบบจะแสดงขอมลูของกระทูที่คลกิ (ดังรูปภาพดานลาง) 
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 - หมายเลข 18  รูปภาพประกอบการโพส 

 - หมายเลข 19  เอกสารหรอืไฟลแนบประกอบการโพส 

 - หมายเลข 20  คลิกทปีุม "ตอบกลบั" ในกรณีที่ตองการโพสขอความโตตอบกันกับขอความขางตน 

 - หมายเลข 21  ปุม "โพสใหม" เพื่อเริม่กรอกขอมลูใหม หรอื เพื่อต้ังกระทูใหม 

 จากรปูภาพ อางอิงจากรูปภาพ หนาที่ 21 ภายในกรอบสี่เหลี่ยมจะมสีัญลักษณที่คุนเคยอยูสองสวน ไดแก 

 สัญลักษณ  เพื่อใชลบขอมลูทั้งหมดทิ้ง และสัญลักษณ  เพือ่แกไขขอมูลของกระทูน้ันๆ สวนสัญลักษณ  คือการปก

หมุดกระทูน้ันๆ ใหแสดงผลอยูดานบนสุดของกระดานสนทนาเสมอ โดยที่กระทูที่ถูกปกหมุดน้ันจะไปเรียงตามลําดับการโพส 

ขอความตามกระทูที่ไมไดปกหมุด กลาวคือ กระทูที่ถูกปกหมุดสวนใหญจะเปนกระทูที่ไดรับความนิยมสงู มีการเปดอานบอย 

การปกหมุดจึงเปนการล็อคกระทูน้ันๆ ไวอยูบนสุดเสมอ เพือ่งายตอการมองเห็นและการเขาไปอานของผูเย่ียมชมเว็บไซต  

การใชการปกหมุดทําไดโดยคลิกที่สญัลกัษณ  ภายในกระทูน้ันๆ  

 

หากตองการยกเลกิการปกหมุด ใหทําการคลกิทีส่ัญลักษณ  อีกครั้งเพื่อเปนการยกเลิก 

 

 

จากรปูภาพดานบนจะเห็นวามีสญัลกัษณ  ปรากฏอยูหนากระทูทีม่ีการปกหมุด เปนการเนนกระทูที่ไดรับความนิยม และ

เปนการลอ็คกระทูน้ันๆ ไวอยูบนสุดเสมอ 
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สวนท่ี 5 ระบบสุมรูปภาพ 

ใหคลิกเลือกที่เมนู "ระบบสุมรูปภาพ" (ดังรูปภาพดานลาง) 

 

ระบบจะแสดงหนาตาง (ดังรูปภาพดานลาง)  

 

 - หมายเลข 1  คลิกเลอืกไฟลรูปภาพที่ตองการโดยรปูภาพน้ันจะตองมีนามสกุลเปน .jpg เพียงเทาน้ัน ความกวาง

และความสูงของรปูภาพควรมีขนาดไมเกิน 450 × 191 Pixels และขนาดของไฟลภาพจะตองไมเกิน 100 kb 

 - หมายเลข 2  คลิกที่ปุม "uploads" เพื่อสงรปูภาพเขาสูระบบ 

 - หมายเลข 3  ขนาดของไฟลภาพจะตองไมเกิน 100 kb 

 - หมายเลข 4  หากตองการลบรปูภาพใด ใหคลิกทีส่ัญลักษณ  หลงัรปูภาพน้ันๆ 
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 ภาพที่อยูในระบบจะถูกนํามาแสดงบนหนาแรกของเว็บไซต หมุนเวียนไปเรื่อยๆ อีกทัง้สามารถสรางไฟลรปูภาพมา

แสดงแทนภาพถายได ในกรณีใชเปนปายประกาศ หรือ ประชาสัมพันธกิจกรรม 
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ระบบเสริมในการอัพโหลดรูปภาพ (อยูใน DGRSITE Version 1.5) 

ใหคลิกเลือกที่เมนู "อัพโหลดรูปภาพ" (ดังรูปภาพดานลาง) 

 

 จะปรากฏหนาตางเว็บใหมข้ึนมา (ดังรูปภาพดานลาง) 
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 - หมายเลข 1  คลิกเพื่อแสดงไฟลรปูภาพทั้งหมดทีม่ีอยูในระบบซึ่งไดมีการอัพโหลดไปกอนหนาน้ีแลว (ดังรูปภาพ

ดานลาง) 

 

 หากตองการนําลิงคของรูปภาพใดไปใช ใหคลิกที่ภาพน้ันๆ จะปรากฏหนาตางแสดงขอมูลของรปูภาพที่คลิกเลอืก   

(ดังรปูภาพดานลาง)  

 

จากน้ันใหทําการคัดลอกลิงคของรูปภาพ (Copy) ในชองแรก "เช่ือมโยงโดยตรง" นําไปวางตรงตําแหนง A ตามเอกสารหนาที ่5 

 - หมายเลข 2  คลิกเลอืกไฟลรูปภาพที่ตองการโดยรปูภาพน้ันจะตองมีนามสกุลตรงตามที่กําหนดไว และขนาดของ

ไฟลไมควรเกิน 5 MB (Megabyte) สามารถเพิม่จํานวนไฟลในการอัพโหลดไดครัง้มากๆ โดยคลิกทีปุ่ม "เพิ่มชองอพัโหลด" 

จากน้ันคลิกที่ปุม "อัพโหลดทันที" (หมายเลข 3) เพื่ออัพโหลดไฟลรูปภาพ ระบบจะสรางลงิคของแตละรปูภาพเพื่อสามารถ

นําไปใชงานไดโดยคัดลอกลงิคของรปูภาพ ตามที่กลาวมาขางตน หากตองการนําลิงคไปใชซ้ําอีกครั้ง ใหคลกิที่ "แสดงภาพ

ทั้งหมด" และทําตามหมายเลข 1 อีกครั้ง 
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การใชงานโปรแกรมรวมไฟล .pdf 

หลักการคือ การนําไฟล .pdf หลายๆ ไฟลมารวมเปนไฟลเดียว ใหคลิกเลอืกทีเ่มนู "คูมือการใชงาน" (ดังรูปภาพดานลาง) 

 

 จากน้ันคลิกที่ "ดาวนโหลดโปรแกรมรวมไฟล .pdf ที่น่ี" (ดังรูปภาพดานลาง) 

 

เมื่อโหลดเสร็จแลวจะไดไฟลโปรแกรมที่ยังไมไดติดต้ัง (ดังรปูภาพดานลาง) 

 

ใหทําการติดต้ังโดยการดับเบิ้ลคลิกที่โปรแกรม จะปรากฏหนาตางของโปรแกรมเพื่อใหติดต้ัง จากน้ันคลิกที่ Next > ไปเรื่อยๆ 

จนกวาโปรแกรมจะทําการติดต้ังเสรจ็ ใหคลิกที่ Close เปนการเสรจ็สิน้การติดต้ังโปรแกรม ตามรปูภาพในหนาถัดไป 
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คลิกที่ปุม Next > ไปเรื่อยๆ 
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จนกวาโปรแกรมจะทําการติดต้ังเสรจ็  
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ใหคลิกที่ Close เปนการเสรจ็สิ้นการติดต้ังโปรแกรม 

 การเรียกใชโปรแกรมใหคลิก หรือ ดับเบิ้ลคลิก ที่รปูไอคอนของตัวโปรแกรม ซึง่อาจจะซอนอยูในสวนของ    

Start Menu > All Program > PDFBinder หรือโชวอยูหนาจอ (Desktop) 
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 เมื่อคลกิแลวจะปรากฏหนาตางโปรแกรม (ดังรปูภาพดานลาง) 

 

คลิกที่ Add file... เพื่อนําไฟลที่ตองการรวมเขามาในโปรแกรม (ดังรูปภาพดานลาง) 

 

 



คูมือการใชงาน DGRSITE Version 1.5 |  โดย นายจักรกฤษณ ลีทอง นักวิชาการคอมพิวเตอรปฏิบัติการ กลุมระบบสารสนเทศ ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศทรพัยากรน้ําบาดาล หนา 33 

 

 

ไฟลที่เลือกจะถูกเพิ่มเขามาในโปรแกรม ใหทําตามวิธีขางตนซ้ํา ไปเรื่อยๆ จนกวาจะครบทุกไฟล 

 

 หากไฟลทั้งหมดเรียงลําดับไมถูก สามารถคลิกเลือกที่ไฟลทีต่องการจัดแลวคลกิที่ "ลกูศรดานบน" เพื่อสลบัตําแหนง

เลื่อนข้ึน - ลงไดตามตองการ เมือ่จัดเรียงดีแลว ถูกตองครบถวน ใหคลิกที่ปุม "Bind!" เพื่อทําการรวมไฟลทั้งหมดเขาดวยกัน

เปนไฟลเดียว (ดังรปูภาพในหนาถัดไป) 
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 ใหเรากําหนดช่ือไฟลใหมที่จะถูกรวมกันเปนไฟลเดียว ในที่น้ีผมใชช่ือวา "NewName" จากน้ันคลิกที่ปุม "Save" 

 

ก็จะไดไฟลเอกสารฉบับ PDF ที่รวมกันเปนไฟลเดียวเรียบแลว พรอมที่จะนําไปใชประโยชนตอไป 


