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การใชงานระบบเว็บไซต DGRSITE Version 1.5 อัพเกรด 

 เริ่มตนจากการเขาสูระบบของเว็บไซต โดยทําการคลิกเขาไปที่เมนู "Administrator" หรือ "ผูดูแลระบบ" ซึ่งอาจจะมี

ความแตกตางกันออกไปตามรูปแบบของหนาเว็บไซตน้ันๆ 

 

 เมื่อคลกิทีเ่มนู "Administrator" หรือ "ผูดูแลระบบ" เขามาแลวจะพบกับสวนของการเขาสูระบบของเว็บไซตโดยนํา 

"ช่ือผูใช" (Username) และ "รหัสผาน" (Password) ที่ไดรบั กรอกที่ชอง "ช่ือผูใช" (Username) และ "รหสัผาน" (Password) 

พรอมทั้งกรอกตัวอักษรทีป่รากฏอยูภายในกรอบสีดํา ใหถูกตองเพื่อตรวจสอบตัวตนและปองกันการบุกรุกของ SPAM BOT ใน

ระบบเครอืขายอินเตอรเน็ต 

 

 เมื่อทําการกรอกขอมูลจนครบถวนแลวใหกดปุม Enter ที่แปนคียบอรด หรือคลิกทีปุ่ม "เขาสูระบบ" บนหนาเว็บไซต

เพื่อเปนการเขาสูระบบจัดการเน้ือหาบนเว็บไซต หากกรอกขอมูลในสวนใดสวนหน่ึงไมถูกตอง ระบบจะไมอนุญาตใหผานเขาสู

ระบบ ใหทําการกรอกขอมลูใหมใหถูกตองแลวทําการเขาสูระบบอกีครั้ง 
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สวนของผูดแูลระบบ (Admin) 

 เมื่อเขาสูระบบสําเรจ็ จะพบกับหนาหลักของสวนผูดูแลระบบซึ่งแบงออกเปน 5 ระบบหลัก ไดแก 

 ระบบจัดการขาวประชาสมัพันธ/ขาวจัดซื้อ-จัดจาง : สามารถ แกไข เพิ่ม ลบ หมวดหมูได 

 โดยเลือกจัดการได 2 ประเภท คือ ขาวประชาสมัพันธ และ ขาวจัดซื้อ-จัดจาง สามารถเปด/ปดการแสดง

ความคิดเห็นของผูชมได สามารถแนบไฟลเอกสารประเภท .doc, .docx, .xls, .xlsx, .pdf ได 

 ระบบปฏิทินกิจกรรม : สามารถ แกไข เพิ่ม ลบ กิจกรรมได 

 ใชกําหนด หรือ ระบุกจิกรรมที่ทางสํานักทรัพยากรนํ้าบาดาลแตละเขตดําเนินงานได เพื่อใหงายตอการ

ติดตามความเคลื่อนไหวการจัดกจิกรรมตางๆ ของทางสํานักทรัพยากรนํ้าบาดาลเขตน้ันๆ 

 ระบบภาพกิจกรรม (Gallery) : สามารถ แกไข เพิ่ม ลบ ภาพและหมวดหมูของภาพได 

 ใชแสดงภาพแบบเปนหมวดหมู หรือ เปนกลุมของกิจกรรมที่ทางสํานักทรัพยากรนํ้าบาดาลไดจัดข้ึนเพื่อใช

แทนการบอกเลาเรื่องราวตางๆ 

 ระบบเว็บบอรด หรือ กระดานสนทนา : สามารถ แกไข เพิ่ม ลบ หมวดหมูและกระทูได 

 เปนสื่อกลางในการพูดคุย สอบถาม และรบัฟงปญหา ในการใชนํ้าบาดาลจากบุคคลทั่วไป 

 ระบบสุมรูปภาพ : สามารถ เพิ่ม ลบ รปูภาพมาแสดงได 

 นํารูปภาพมาแสดงโชวตรงสวนกลางหนาเว็บไซต สําหรบัการเนนงานสําคัญๆ กิจกรรมเดนๆ ของแตละสํานัก

ทรัพยากรนํ้าบาดาล 
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การใชงานระบบยอยตางๆ ของเว็บไซต 

สวนท่ี 1 ระบบจัดการขาวประชาสัมพันธ/ขาวจัดซื้อ-จัดจาง  

ใหคลิกเลือกที่เมนู "ขาวสารประชาสมัพันธ" (ดังรูปภาพดานลาง) 

 

ระบบจะแสดงเมนูยอยเพิ่มมาอีก 4 เมนู (ดังรูปภาพดานลาง) ไดแก 

 

 - หมายเลข 1  รายการขาวสารประชาสัมพันธ 

  จะเปนสวนแสดงรายการขาวทั้งหมดทีม่ีในระบบ โดยจากภาพจะยังไมมีรายการขาวใดๆ และเมื่อมีการเพิ่ม

ขาวเขาสูระบบ รายการขาวจะแสดงเรียงตามลําดับการเพิ่มขอมูล 

 - หมายเลข 2  เพิ่มขาวสาร 

  เมื่อคลกิในสวนน้ี จะปรากฏชองใหเพิม่ขอมลูตางๆ โดยจะอธิบายเพิ่มเติมในสวนของการเพิ่มขาวสาร 

 - หมายเลข 3  รายการหมวดหมู 

  คือสวนของการเพิ่มหมวดหมูของขาวสารเพิม่แบงกลุมขาว ในที่น้ีไดมีการเพิ่มหมวดหมูและแบงกลุม

เรียบรอยแลว ไดแก สวนของขาวประชาสัมพันธ และ สวนของขาวจัดซื้อ - จัดจาง 

 - หมายเลข 4  เพิ่มหมวดหมู 

  สวนน้ีดังที่กลาวไปขางตน คือ ใชสําหรบัเพิม่จํานวนหมวดหมูของขาว (ไมแนะนําใหเพิม่หมวดหมู เพราะอาจ

 เกิดความสบัสนและปญหาในการใชงานระบบ) 
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รูปภาพประกอบการอธิบายเพิ่มเติมในสวนของการเพิ่มขาวสารประชาสัมพันธ 
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 อางอิงจากรปูภาพ หนาที่ 4 สามารถจะอธิบายสวนประกอบตางๆ ในสวนของการเพิ่มขาวสารประชาสัมพันธได ดังน้ี 

 - หมายเลข 1  หัวขอขาว : กรอกขอความที่เปนหัวขอขาวในชองน้ี ไมควรยาวจนเกินไป 

 - หมายเลข 2  หมวดหมูของขาว : เลอืกชนิดของขาวน้ันๆ ระหวางขาวประชาสัมพันธ หรือ ขาวจัดซื้อ - จัดจาง 

 - หมายเลข 3  ภาพประกอบหัวขอขาว : เลือกรปูภาพที่มใีนเครื่องคอมพิวเตอรของเราเอง เพือ่ใหแสดงเปน

ภาพประกอบหัวขอขาวน้ันๆ โดยรูปภาพน้ันจะตองมีนามสกุลเปน .jpg หรือ .jpeg และตองมขีนาด 80 x 60 Pixels เทาน้ัน 

(หากรูปภาพมีขนาดใหญกวาที่กําหนด ระบบจะยอใหอัตโนมัติ) ถาไมใสระบบจะใชรูปภาพหมวดหมูที่มอียูในระบบแทน 

 - หมายเลข 4  รายละเอียดขาวอยางยอ : กรอกคําอธิบายขาวแบบยอๆ เนนใจความสําคัญไมควรเกิน 60 - 100 

ตัวอักษรเพราะหากมากเกินไป จะทําใหการแสดงผลออกมาไมสวยงาม 

 - หมายเลข 5  เน้ือหาขาว : สามารถกรอกเน้ือหาของขาวทั้งหมดตรงสวนน้ี ซึ่งมลีักษณะการใชงานคลายโปรแกรม 

Microsoft Office ในการจัดรปูแบบเอกสาร รวมถึงการ Copy รูปภาพหรอืขอความอื่นๆ จากหนาเว็บอื่นมาแสดงผลโดยยังคง

ลักษณะของขอความน้ันๆ ไว อีกทั้งยังสามารถแทรก VDO จากเว็บ YouTube ไดอีกดวย 

 - หมายเลข 6  ไฟลเอกสารแนบ: สามารถแนบไฟลเอกสารดาวนโหลดประเภท .doc, .docx, .xls, .xlsx, .pdf ได 

โดยเฉพาะการลงขาวจัดซื้อ - จัดจาง ที่ตองแนบเอกสาร (ขอควรระวัง : ช่ือของไฟลเอกสารที่จะนํามาแนบ จะตองไมเปนชื่อ

ภาษาไทย อาจจะเปนตัวอักษรภาษาอังกฤษ หรอื เปนตัวเลขก็ได และตองไมมีชองวางระหวางตัวอักษร) 

 - หมายเลข 7  อนุญาตใหมีการแสดงความคิดเห็น : คลิกใหมีรปู √ หากตองการเปดรบัใหมกีารแสดงความคิดเหน็ตอ

ขาวน้ันๆ หากไมตองการใหเวนวางไว 

 - หมายเลข 8  คลิกเพื่อแทรกรูปภาพจากลงิค หรืออัพโหลดรูปภาพเขาสูเว็บไซต 
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 หลงัจากที่คลิกตรงหมายเลข 8 แลวจะปรากฏหนาตางข้ึนมาเพื่อใหใสลงิคของรปูภาพ ตรงตําแหนง A (ที่มาของลงิค

จะอธิบายในสวนของระบบเสริมในการอัพโหลดรปูภาพ หนา 27) ระบุขนาดความ กวางและความสูงของภาพ ตรงตําแหนง B 

แลวคลิกทีปุ่มตกลง หรือ หากตองการอัพโหลดรปูภาพโดยตรงใหคลิกที่ ตรงตําแหนง C จะปรากฏหนาตางข้ึนมา ใหเลอืก

รูปภาพที่อยูภายในเครื่องคอมพิวเตอร จากน้ันคลกิที่ปุม "อพัโหลดไฟลเก็บไวที่เครื่องแมขาย (เซริฟเวอร)" เพื่ออัพโหลดเขาสู

เว็บไซตโดยตรงแลวคลกิที่ปุมตกลง หลักการทั้ง 2 แบบน้ีสามารถเลือกทําวิธีใดก็ไดตามความถนัดของผูใชงาน 

 

 - หมายเลข 9  คลิกเพื่อแทรกรูปลิงคจากเว็บไซต youtube.com หลักการคลายกันกบัการแทรกรปูภาพจากลิงคโดย

เปลี่ยนจากลิงคของไฟลรูปภาพ เปนลิงคจากเว็บไซต youtube.com แทน 

 



คูมือการใชงาน DGRSITE Version 1.5 |  โดย นายจักรกฤษณ ลีทอง นักวิชาการคอมพิวเตอรปฏิบัติการ กลุมระบบสารสนเทศ ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศทรพัยากรน้ําบาดาล หนา 7 

 

 เมื่อทําการกรอกขอมูลทุกอยางครบถวนแลว ใหทําการคลกิที่ปุม "เพิ่มขาวสาร" หากทุกอยางถูกตองระบบจะแสดง

หนาจอดังรปูภาพดานลางน้ี เปนอันเสร็จสิ้นการเพิ่มขาว หากตองการเพิม่ขาวใหมใหเริ่มทํากระบวนการดังกลาวอีกครัง้ต้ังแต

คลิกปุม "เพิ่มขาวสาร" (ขอควรระวัง : การเลือกหมวดหมูของขาวที่จะเพิม่ ในที่น้ีจะมีเพียง 2 ชนิด คือ ขาวประชาสัมพนัธ 

หรือ ขาวจัดซื้อ - จัดจาง หากเลือกผิดหมวดหมู การแสดงผลของขาวก็จะผิดไปดวย ซึ่งดูไดจากหนาแรกของเว็บไซต) 

 เมื่อไดทําการเพิม่ขาวในระบบเปนที่เรียบรอยแลว ขาวที่ถูกเพิ่มเขาไปในระบบจะแสดงผลอยูบนหนาแรกของเว็บไซต

ตามหมวดหมูของแตละขาว ดังรูปภาพดานลาง 

 

 - หมายเลข 1  : ประเภทขาวประชาสัมพันธ 

 - หมายเลข 2  : ภาพประกอบหัวขอขาว 

 - หมายเลข 3  : หัวขอขาว 

 - หมายเลข 4  : รายละเอียดขาวอยางยอ หรือคําอธิบายขาวแบบยอๆ 

 - หมายเลข 5  : ประเภทขาวจัดซือ้ - จัดจาง 

 - หมายเลข 6  : หัวขอขาวจัดซื้อ - จัดจาง 
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 เมื่อคลกิทีห่ัวขอขาวจัดซื้อ - จัดจาง ที่ตองการชม หรือ อานขาวน้ันๆ จะปรากฏหนาแสดงรายละเอียดของขาว 

 

 - หมายเลข 7  : เอกสารที่แนบมาเพื่อดาวนโหลดในสวนของขาวจัดซื้อ - จัดจาง และในกรณีเดียวกันเมื่อคลิกทีห่ัวขอ

ขาวประชาสัมพันธที่ตองการชม หรอื อานขาวน้ันๆ จะปรากฏหนาแสดงรายละเอียดของขาวดังรูปภาพดานลาง 
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 กรณีที่ยังไมไดทําการออกจากระบบ เมื่อคลกิเขาไปดูในสวนของรายละเอียดขาว ไมวาจะเปนในสวนของขาว

ประชาสมัพันธ หรอื ขาวจัดซื้อ - จัดจาง ก็ตามจะมีรปูสัญลกัษณที่สามารถจัดการขอมลูอยู 2 ชนิด คือ  

 - หมายเลข 8  : แกไขขอมูลขาว    การแกไขขอมูลขาวจะมีลักษณะคลายกับการเพิ่มขอมลูขาว ตางกันตรงที่

การเพิม่ขอมลูขาวเปนการกรอกขอมลูลงใหมทัง้หมด แตการแกไขขอมูลขาวจะสามารถแกไขขอความในขาวที่เดิมมีอยูแลวซึ่ง

อาจมีการพิมพตกหลน หรือสะกดคําผิด เพื่อใหมีความถูกตอง (ขอควรระวัง : ในการแกไขขอมูลขาวที่มกีารใสภาพประกอบ

ขาวและการแนบเอกสารไฟลดาวนโหลด เมื่อมีการแกไขในสวนใดๆ ของขาวก็ตาม ใหทําการใสภาพประกอบขาว และแนบ

เอกสารไฟลดาวนโหลดใหมทุกครั้งท่ีมีการแกไขขอมลูขาวน้ัน เพราะไมเชนน้ันระบบจะถือวาไมมีการใสขอมลูในทั้ง 2 สวนน้ี 

โดยเฉพาะขาวจัดซื้อ - จัดจาง ที่จําเปนตองแนบไฟลประกอบเสมอ) 

 - หมายเลข 9  : ลบขาว    เปนการลบขอมลูของขาวน้ันๆ ออกจากระบบโดยสิ้นเชิง และไมสามารถกูกลบัคืนมา

ได จะตองทําการเพิม่ขอมลูขาวใหมเทาน้ัน ดังน้ัน โปรดระมดัระวังในการใชสัญลักษณน้ี 

 

 ในสวนของระบบจัดการขาวประชาสมัพันธ/ขาวจัดซื้อ-จัดจาง หากมีการเพิม่ขอมลูขาวสารลงไปในระบบ ระบบจะ

แสดงขอมลูขาวออกเปนรายหัวขอเรียงตามลําดับ ดังรูปภาพดานลาง 

 

หมายเหตุ :  อธิบายขยายความรูปสัญลักษณได ดังน้ี 

  - สัญลักษณรปูกระดาษกับปากกา  แทนการแกไขขอมูล 

  - สัญลักษณรปูถังขยะ  แทนการลบขอมลูทิ้ง 

 สัญลักษณทั้ง 2 ชนิดน้ี อาจปรากฏอยูในสวนตางๆ ของระบบบนเว็บไซต ซึ่งมลีักษณะการทํางาน หรือการใชงานที่

เหมอืนกัน จึงควรใชความระมัดระวังในการใชงาน 

 



คูมือการใชงาน DGRSITE Version 1.5 |  โดย นายจักรกฤษณ ลีทอง นักวิชาการคอมพิวเตอรปฏิบัติการ กลุมระบบสารสนเทศ ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศทรพัยากรน้ําบาดาล หนา 10 

 

สวนท่ี 2 ระบบปฏิทินกิจกรรม 

ใหคลิกเลือกที่เมนู "ปฏิทินกจิกรรม" (ดังรปูภาพดานลาง) 

 

ระบบจะแสดงเมนูยอยเพิ่มมา 1 เมนู ตรงทีม่ีลูกศรช้ี (ดังรปูภาพดานลาง)  

 

 จากภาพใหทําการคลกิที่เมนู "เพิม่รายการใหม" เพื่อเปนการเพิม่ขอมลูที่ตองการเขาสูระบบปฏิทินกจิกรรม จุดน้ีจะ

เปนการกําหนด หรือ ระบุกจิกรรมที่ทางสํานักทรัพยากรนํ้าบาดาลแตละเขตดําเนินงานได เพือ่ใหงายตอการติดตามความ

เคลื่อนไหวการจัดกิจกรรมตางๆ ของทางสํานักทรัพยากรนํ้าบาดาลเขตน้ันๆ  
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เมื่อคลกิทีเ่มนู "เพิม่รายการใหม" แลวระบบจะแสดงหนาตางเพื่อใหเพิม่ขอมลู (ดังรปูภาพดานลาง) 

 

 จากรปูภาพสามารถอธิบายสวนตางๆ ไดดังน้ี 

 - หมายเลข 1  เลือกวันท่ี : คลิกที่รปู  จะปรากฏหนาตางปฏิทินข้ึนมาใหเลือกเดือน และวันที่ที่ตองการเพิม่

ขอมูล (ดังรูปภาพดานลาง) คลิกเลือกวันที ่
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 - หมายเลข 2  กรอกเวลาเริ่มตนของกจิกรรม : ตัวอยางเชน กิจกรรมเริ่มเวลา 8.30 น. ใหกรอก 8.30  

 - หมายเลข 3  กรอกจํานวนวันท่ีจัดกิจกรรม : ตัวอยางเชน ระยะเวลาจัดกจิกรรมรวมทั้งสิ้น 3 วัน ใหกรอกเลข 3 

 - หมายเลข 4  กรอกชื่อหัวขอกิจกรรม : ตัวอยางเชน ประชุมนํ้าโรงเรียน เปนตน 

 - หมายเลข 5  กรอกเน้ือหาของกิจกรรม : ลักษณะคลายกนักับการเพิม่เน้ือของระบบขาวประชาสัมพันธ 

 

 เมื่อกรอกขอมูลครบถวนแลวใหคลิกทีปุ่ม "เพิม่รายการในปฏิทิน" (ดังรูปภาพที่ปรากฏดานบน) หรือหากไมตองการ

เพิ่มกจิกรรมใดๆ ลงในระบบปฏิทินกิจกรรม ใหทําการออกจากสวนน้ีโดยการคลกิที่ "[x] ปดหนาตางน้ี" ที่อยูบรเิวณมุมขวาบน

ของหนาตาง 
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หลงัจากคลิกทีปุ่ม "เพิ่มรายการในปฏิทิน" แลว ระบบจะรายงานผลการเพิ่มขอมูล (ดังรปูภาพดานลาง) 

 

 หากตองการทีจ่ะเพิ่มกจิกรรมอื่นในวันเดียวกันใหคลิกที่ "ตองการบันทึกกิจกรรมในวันเดียวกัน" เพื่อดําเนินการเพิม่

กิจกรรมอื่นอีกครั้งภายในวันเดียวกันน้ี ซึ่งสามารถทําซ้ําตามทีไ่ดอธิบายไวขางตน หรือหากตองการทีจ่ะออกจากสวนน้ีใหทํา

การคลิกที่ "[x] ปดหนาตางน้ี" ที่อยูบรเิวณมุมขวาบนของหนาตาง 

 

 

 หรือหากตองการที่จะเพิ่มกิจกรรมอื่นในวันอื่นใหคลิกที่ "กลบัไปเขียนกจิกรรมในวันอื่น" ซึ่งสามารถทําซ้ําตามที่ได

อธิบายไวขางตน หรือหากตองการทีจ่ะออกจากสวนน้ีใหทําการคลิกที่ "[x] ปดหนาตางน้ี" ที่อยูบรเิวณมุมขวาบนของหนาตาง 

 หลงัจากที่ไดทําการเพิ่มขอมลูในสวนของระบบปฏิทินกจิกรรมแลว เมือ่กลับไปดูในสวนการแสดงผลจะเห็นวา วันใดที่

มีการกําหนดกจิกรรม จะมสีัญลักษณรูป  ปรากฏอยูหนาเลขวันที่ในเดือนน้ันๆ และหากตองการทีจ่ะดูวาภายในวันน้ันๆ มี

กิจกรรมอะไรบาง ใหคลกิทีส่ัญลักษณรปู  ปรากฏอยูหนาเลขวันที่ในเดือนน้ันดูไดทันท ีระบบจะแสดงหนาตางรายงานผล

ออกมาแจงใหทราบรายละเอียดของกจิกรรมที่ไดทําการเพิ่มเขาไปในระบบกอนหนาน้ี  
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คลิกทีส่ัญลักษณรปู  ปรากฏอยูหนาเลขวันที่ในเดือนที่ตองการดูรายละเอียดของกจิกรรม (ดังรปูภาพดานลาง) 

 

 

รูปภาพแสดงรายละเอียดของกจิกรรมที่ไดทําการเพิ่มเขาไปในระบบปฏิทินกจิกรรมเมือ่คลิกดูรายละเอียด (ดังรูปภาพดานลาง) 

 

หากตองการทีจ่ะออกจากสวนน้ีใหทําการคลิกที่ "[x] ปดหนาตางน้ี" ที่อยูบริเวณมุมขวาบนของหนาตาง จากรปูภาพดานบนจะ

เห็นวามสีัญลักษณที่ใชในการ แกไข และ ลบ ขอมลูอยูดวยในกรณีที่เปนผูดูแลระบบ และยังไมไดทําการออกจากระบบ 
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สวนท่ี 3 ระบบภาพกิจกรรม (Gallery) 

ใหคลิกเลือกที่เมนู "ระบบภาพกจิกรรม (Gallery)" (ดังรูปภาพดานลาง) 

 

ระบบจะแสดงเมนูยอยเพิ่มมา 3 เมนู ตรงทีม่ีลูกศรช้ี (ดังรปูภาพดานลาง) ดังน้ี 

 

 - หมายเลข 1  เพ่ิมหมวดหมู : เปนการเพิม่กลุมของภาพน้ันๆ เชน ภาพบรรยากาศทั่วไป, ภาพกิจกรรมอบรมตางๆ, 

ภาพการลงพื้นทีส่ํารวจบอ เปนตน  

 - หมายเลข 2  เพ่ิมรูปภาพใน Gallery : เปนการเพิ่มรูปภาพเขาสูระบบภาพกิจกรรม โดยจะตองมกีารเลือกกลุม

ของรูปภาพตามที่ไดแบงหมวดหมูไวกอนหนาน้ีแลว 

 - หมายเลข 3  รายการ Gallery : เปนการแสดงหมวดหมู หรือ กลุมของรูปภาพที่ไดมกีารเพิ่มเขาไปในระบบเปนที่

เรียบรอยแลว โดยระบบจะแสดงผลแบงออกเปนกลุมๆ และสามารถคลิกเขาไปในแตละกลุมเพื่อทําการแกไข จัดการรปูภาพ

ภายในกลุมน้ันๆ ไดอีกดวย 
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การเพิม่หมวดหมูในการเกบ็ภาพ เริม่จากการคลิกทีเ่มนู "เพิม่หมวดหมู" ระบบจะแสดงหนาตาดังรูปภาพดานลางน้ี 

 

 - หมายเลข 4  กรอกช่ือหมวดหมูที่ตองการลงในชองน้ี 

 - หมายเลข 5  กรอกรายละเอียดของหมวดหมูเพื่ออธิบายกลุมของรปูภาพแบบคราวๆ เมื่อกรอกทั้ง 2 สวนเรียบรอย

แลว ใหทําการคลิกทีปุ่ม "เพิม่หมวดหมู" ที่อยูดานลาง ระบบจะแสดงขอความตอบรับ ดังรูปภาพดนลาง 
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การเพิม่รปูภาพใหคลกิที่เมนู "เพิม่รปูภาพใน Gallery" ระบบจะแสดงหนาตาดังรปูภาพดานลางน้ี 

 

 - หมายเลข 6  คลิกเพื่อเลือกหมวดหมูที่ไดทําการสรางไวกอนหนาน้ี 

 - หมายเลข 7  เลือกไฟลรปูภาพที่ตองการ โดยรปูภาพน้ันจะตองมีนามสกลุเปน .jpg เพียงเทาน้ัน ความกวางและ

ความสูงของรูปภาพควรมีขนาดไมเกิน 560 x 420 Pixels และขนาดของไฟลภาพจะตองไมเกิน 100 kb เมื่อเลือกรูปภาพที่

ตองการแลวใหคลกิที่ปุม "เพิ่ม Gallery" ระบบจะแสดงขอความ ดังภาพดานลาง 

 

คลิกที่เมนู "รายการ Gallery" เพื่อเลอืกชมรปูภาพในหมวดหมูตางๆ ที่ไดทําการเพิ่มเขาไปในระบบ 
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สวนท่ี 4 ระบบเว็บบอรด หรือ กระดานสนทนา 

ใหคลิกเลือกที่เมนู "ระบบเว็บบอรด" (ดังรูปภาพดานลาง) 

 

ระบบจะแสดงเมนูยอยเพิ่มมา 3 เมนู ตรงทีม่ีลูกศรช้ี (ดังรปูภาพดานลาง) ดังน้ี 

 

 - หมายเลข 1  เพ่ิมหมวดหมู : เปนการเพิม่กลุมหัวขอน้ันๆ เชน หองพูดคุยทั่วไป, หอง ถาม - ตอบ ปญหาเกี่ยวกบั

นํ้าบาดาล เปนตน ซึ่งในสวนน้ีจะมลีักษณะคลายกันกับการเพิ่มหมวดหมูของระบบอื่นๆ กอนหนาน้ี จงึไมขออธิบายในสวนน้ี 

 - หมายเลข 2  รายการหมวดหมู : จะแสดงรายการหมวดหมูทีเ่พิ่มเขาสูระบบทั้งหมด (ดังรปูภาพดานลาง) 
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 - หมายเลข 3  รายการกระดานถามตอบ : จะแสดงกระทูถามตอบทั้งหมดที่มีในระบบ โดยจะแสดง 20 รายการ

ลาสุดทีม่ีการอัพเดท 

 

เพิ่มเติมในสวนของเมนู "รายการหมวดหมู" 

 

 - หมายเลข 4  เปนการเรียงลําดับ กอน - หลัง ของหมวดหมู กลาวคือ หากตองการใหหมวดหมูใดข้ึนกอน ใหคลกิที่

ลูกศร ข้ึน - ลง เพื่อสลบัตําแหนง 

 - หมายเลข 5  ตัวเลขแสดงจํานวนของกระทูถามตอบภายในหมวดหมูน้ันๆ 

(ขอควรระวัง : ในสวนของ "ระบบเว็บบอรด" น้ี จะไมไดมีเพยีงผูดูแลระบบเทาน้ันทีส่ามารถต้ังกระทู หรือ เพิม่ขอมลูเขาสู

ระบบ กลาวคือ ผูใชทั่วไปหรือบุคคลอื่นทีเ่ขามาเย่ียมชมในสวนน้ี จะมสีิทธ์ิโพสตอบขอความ หรือต้ังกระทูใหมๆ  ภายใน

หมวดหมูที่มีอยูในระบบ ซึ่งอาจจะมีการโพสตอบขอความทีไ่มเหมาะสม หรือ อาจมีบางขอความที่กอใหเกิดปญหาภายหลงั 

ดังน้ัน ผูดูแลระบบจงึควรหมั่นเขามาดูแล และตรวจสอบขอความอยูเปนระยะๆ เพื่อเปนการคัดกรองและทําการแกไข หรือลบ

ขอความน้ันๆ ออกไปจากระบบ)  
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การเขาใชงานในสวนของเว็บบอรด สามารถเขาไดโดยตรงจากเมนูหลักบนหนาเว็บไซตตรงเมนู "กระดานขาวสนทนา" ระบบ

จะแสดงหนาตาดังรูปภาพดานลาง 

 

 - หมายเลข 6  คลิกที่เมนู "โพสใหม" เพือ่เริ่มกรอกขอมูล เชนเดียวกับเมนู "ต้ังกระทูใหม" ดังรปูภาพดานลาง 

 - หมายเลข 7  สวนในการชวยคนหาในกรณีที่มีขอมูลเพิ่มมากข้ึน 

 - หมายเลข 8  จะแสดงรายการหมวดหมูทีเ่พิ่มเขาสูระบบทั้งหมด 

 - หมายเลข 9  ตัวเลขแสดงจํานวนของกระทูถามตอบภายในหมวดหมูน้ันๆ 

 - หมายเลข 10  จะแสดงกระทูถามตอบทัง้หมดที่มีในระบบ โดยจะแสดง 20 รายการลาสุดทีม่ีการอัพเดท 
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คลิกที่เมนู "โพสใหม" เพื่อเริ่มกรอกขอมลู หรือจะคลิกทีเ่มนู "ต้ังกระทูใหม" ก็จะไดผลลพัธเชนเดียวกัน (ดังรูปภาพดานลาง) 

 

 - หมายเลข 11  เลอืกหมวดหมูใหตรงตามความตองการทีจ่ะโพสขอความ 

 - หมายเลข 12  กรอกหัวขอที่ตองการโพสขอความ 

 - หมายเลข 13  สามารถเลือกภาพประกอบการโพสไดจากตรงสวนน้ี 

 - หมายเลข 14  สามารถแนบไฟลประกอบการโพสไดจากตรงสวนน้ี 

 - หมายเลข 15  ไมจําเปนตองเลือกตรงสวนน้ี (เวนวางไว) 

 - หมายเลข 16  กรอกขอความตรงสวนน้ี ซึ่งมลีักษณะการใชงานคลายโปรแกรม Microsoft Office ในการ

จัดรูปแบบเอกสาร รวมถึงการ Copy รูปภาพหรือขอความอืน่ๆ จากหนาเว็บอื่นมาแสดงผลโดยยังคงลักษณะของขอความน้ันๆ 

ไว อีกทั้งยังสามารถแทรก VDO จากเว็บ YouTube ไดอีกดวย 

 - หมายเลข 17  กรอกช่ือผูโพสขอความตรงสวนน้ี แตในกรณีที่เปนผูดูแลระบบซึง่ยังไมไดออกจากระบบ ช่ือของ

ผูดูแลระบบจะปรากฎใหเองอัตโนมัติ หลงัจากน้ันคลิกทีปุ่ม "สงขอความ" 
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ขอความทีถู่กโพสจะไปแสดงอยูบนหนาเว็บในสวนของ "กระดานสนทนา" (ดังรูปภาพดานลาง) 

 

และเมือ่คลิกที่ขอความบนกระทูที่ตองการชมขอมลู ระบบจะแสดงขอมลูของกระทูที่คลกิ (ดังรูปภาพดานลาง) 
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 - หมายเลข 18  รูปภาพประกอบการโพส 

 - หมายเลข 19  เอกสารหรอืไฟลแนบประกอบการโพส 

 - หมายเลข 20  คลิกทปีุม "ตอบกลบั" ในกรณีที่ตองการโพสขอความโตตอบกันกับขอความขางตน 

 - หมายเลข 21  ปุม "โพสใหม" เพื่อเริม่กรอกขอมลูใหม หรอื เพื่อต้ังกระทูใหม 

 จากรปูภาพ อางอิงจากรูปภาพ หนาที่ 21 ภายในกรอบสี่เหลี่ยมจะมสีัญลักษณที่คุนเคยอยูสองสวน ไดแก 

 สัญลักษณ  เพื่อใชลบขอมลูทั้งหมดทิ้ง และสัญลักษณ  เพือ่แกไขขอมูลของกระทูน้ันๆ สวนสัญลักษณ  คือการปก

หมุดกระทูน้ันๆ ใหแสดงผลอยูดานบนสุดของกระดานสนทนาเสมอ โดยที่กระทูที่ถูกปกหมุดน้ันจะไปเรียงตามลําดับการโพส 

ขอความตามกระทูที่ไมไดปกหมุด กลาวคือ กระทูที่ถูกปกหมุดสวนใหญจะเปนกระทูที่ไดรับความนิยมสงู มีการเปดอานบอย 

การปกหมุดจึงเปนการล็อคกระทูน้ันๆ ไวอยูบนสุดเสมอ เพือ่งายตอการมองเห็นและการเขาไปอานของผูเย่ียมชมเว็บไซต  

การใชการปกหมุดทําไดโดยคลิกที่สญัลกัษณ  ภายในกระทูน้ันๆ  

 

หากตองการยกเลกิการปกหมุด ใหทําการคลกิทีส่ัญลักษณ  อีกครั้งเพื่อเปนการยกเลิก 

 

 

จากรปูภาพดานบนจะเห็นวามีสญัลกัษณ  ปรากฏอยูหนากระทูทีม่ีการปกหมุด เปนการเนนกระทูที่ไดรับความนิยม และ

เปนการลอ็คกระทูน้ันๆ ไวอยูบนสุดเสมอ 
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สวนท่ี 5 ระบบสุมรูปภาพ 

ใหคลิกเลือกที่เมนู "ระบบสุมรูปภาพ" (ดังรูปภาพดานลาง) 

 

ระบบจะแสดงหนาตาง (ดังรูปภาพดานลาง)  

 

 - หมายเลข 1  คลิกเลอืกไฟลรูปภาพที่ตองการโดยรปูภาพน้ันจะตองมีนามสกุลเปน .jpg เพียงเทาน้ัน ความกวาง

และความสูงของรปูภาพควรมีขนาดไมเกิน 450 × 191 Pixels และขนาดของไฟลภาพจะตองไมเกิน 100 kb 

 - หมายเลข 2  คลิกที่ปุม "uploads" เพื่อสงรปูภาพเขาสูระบบ 

 - หมายเลข 3  ขนาดของไฟลภาพจะตองไมเกิน 100 kb 

 - หมายเลข 4  หากตองการลบรปูภาพใด ใหคลิกทีส่ัญลักษณ  หลงัรปูภาพน้ันๆ 
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 ภาพที่อยูในระบบจะถูกนํามาแสดงบนหนาแรกของเว็บไซต หมุนเวียนไปเรื่อยๆ อีกทัง้สามารถสรางไฟลรปูภาพมา

แสดงแทนภาพถายได ในกรณีใชเปนปายประกาศ หรือ ประชาสัมพันธกิจกรรม 
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ระบบเสริมในการอัพโหลดรูปภาพ (อยูใน DGRSITE Version 1.5) 

ใหคลิกเลือกที่เมนู "อัพโหลดรูปภาพ" (ดังรูปภาพดานลาง) 

 

 จะปรากฏหนาตางเว็บใหมข้ึนมา (ดังรูปภาพดานลาง) 
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 - หมายเลข 1  คลิกเพื่อแสดงไฟลรปูภาพทั้งหมดทีม่ีอยูในระบบซึ่งไดมีการอัพโหลดไปกอนหนาน้ีแลว (ดังรูปภาพ

ดานลาง) 

 

 หากตองการนําลิงคของรูปภาพใดไปใช ใหคลิกที่ภาพน้ันๆ จะปรากฏหนาตางแสดงขอมูลของรปูภาพที่คลิกเลอืก   

(ดังรปูภาพดานลาง)  

 

จากน้ันใหทําการคัดลอกลิงคของรูปภาพ (Copy) ในชองแรก "เช่ือมโยงโดยตรง" นําไปวางตรงตําแหนง A ตามเอกสารหนาที ่5 

 - หมายเลข 2  คลิกเลอืกไฟลรูปภาพที่ตองการโดยรปูภาพน้ันจะตองมีนามสกุลตรงตามที่กําหนดไว และขนาดของ

ไฟลไมควรเกิน 5 MB (Megabyte) สามารถเพิม่จํานวนไฟลในการอัพโหลดไดครัง้มากๆ โดยคลิกทีปุ่ม "เพิ่มชองอพัโหลด" 

จากน้ันคลิกที่ปุม "อัพโหลดทันที" (หมายเลข 3) เพื่ออัพโหลดไฟลรูปภาพ ระบบจะสรางลงิคของแตละรปูภาพเพื่อสามารถ

นําไปใชงานไดโดยคัดลอกลงิคของรปูภาพ ตามที่กลาวมาขางตน หากตองการนําลิงคไปใชซ้ําอีกครั้ง ใหคลกิที่ "แสดงภาพ

ทั้งหมด" และทําตามหมายเลข 1 อีกครั้ง 
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การใชงานโปรแกรมรวมไฟล .pdf 

หลักการคือ การนําไฟล .pdf หลายๆ ไฟลมารวมเปนไฟลเดียว ใหคลิกเลอืกทีเ่มนู "คูมือการใชงาน" (ดังรูปภาพดานลาง) 

 

 จากน้ันคลิกที่ "ดาวนโหลดโปรแกรมรวมไฟล .pdf ที่น่ี" (ดังรูปภาพดานลาง) 

 

เมื่อโหลดเสร็จแลวจะไดไฟลโปรแกรมที่ยังไมไดติดต้ัง (ดังรปูภาพดานลาง) 

 

ใหทําการติดต้ังโดยการดับเบิ้ลคลิกที่โปรแกรม จะปรากฏหนาตางของโปรแกรมเพื่อใหติดต้ัง จากน้ันคลิกที่ Next > ไปเรื่อยๆ 

จนกวาโปรแกรมจะทําการติดต้ังเสรจ็ ใหคลิกที่ Close เปนการเสรจ็สิน้การติดต้ังโปรแกรม ตามรปูภาพในหนาถัดไป 
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คลิกที่ปุม Next > ไปเรื่อยๆ 
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จนกวาโปรแกรมจะทําการติดต้ังเสรจ็  
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ใหคลิกที่ Close เปนการเสรจ็สิ้นการติดต้ังโปรแกรม 

 การเรียกใชโปรแกรมใหคลิก หรือ ดับเบิ้ลคลิก ที่รปูไอคอนของตัวโปรแกรม ซึง่อาจจะซอนอยูในสวนของ    

Start Menu > All Program > PDFBinder หรือโชวอยูหนาจอ (Desktop) 
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 เมื่อคลกิแลวจะปรากฏหนาตางโปรแกรม (ดังรปูภาพดานลาง) 

 

คลิกที่ Add file... เพื่อนําไฟลที่ตองการรวมเขามาในโปรแกรม (ดังรูปภาพดานลาง) 
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ไฟลที่เลือกจะถูกเพิ่มเขามาในโปรแกรม ใหทําตามวิธีขางตนซ้ํา ไปเรื่อยๆ จนกวาจะครบทุกไฟล 

 

 หากไฟลทั้งหมดเรียงลําดับไมถูก สามารถคลิกเลือกที่ไฟลทีต่องการจัดแลวคลกิที่ "ลกูศรดานบน" เพื่อสลบัตําแหนง

เลื่อนข้ึน - ลงไดตามตองการ เมือ่จัดเรียงดีแลว ถูกตองครบถวน ใหคลิกที่ปุม "Bind!" เพื่อทําการรวมไฟลทั้งหมดเขาดวยกัน

เปนไฟลเดียว (ดังรปูภาพในหนาถัดไป) 
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 ใหเรากําหนดช่ือไฟลใหมที่จะถูกรวมกันเปนไฟลเดียว ในที่น้ีผมใชช่ือวา "NewName" จากน้ันคลิกที่ปุม "Save" 

 

ก็จะไดไฟลเอกสารฉบับ PDF ที่รวมกันเปนไฟลเดียวเรียบแลว พรอมที่จะนําไปใชประโยชนตอไป 


