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คู่มืออธิบายการลงทะเบียนใช้งาน 
ระบบนามสงเคราะหอ์ิเลก็ทรอนกิส์ กรมทรัพยากรน ้าบาดาล 

ค้าชี แจง 
    นามสงเคราะห์อเิลก็ทรอนิกส ์จัดท าข้ึนโดยมจีุดประสงค์หลักเพื่อเพิ่มประสิทธิภาพในการประสานราชการ ของทุก
ภาคส่วนที่เกี่ยวข้องกบัการปฏิบติังานของกรมทรัพยากรน้ าบาดาล เนื่องจาก กรมทรัพยากรน้ าบาดาลเป็นองค์กรทีม่ีการ
พัฒนาตลอดเวลา การเปลี่ยนแปลงที่เกิดข้ึน ท าให้ต าแหน่งหน้าที่ความรบัผิดชอบเปลี่ยนแปลงไป รวมทั้งกิจกรรมทีม่ีการ
ประสานงานระหว่างกันทั้งภายนอกและภายในองค์กร นามสงเคราะหจ์ึงเป็นเครื่องมือที่มีความจ าเป็นอย่างยิ่ง  
    ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศทรัพยากรน้ าบาดาล ซึ่งเปน็ผูพ้ัฒนาระบบหวังเป็นอย่างยิง่ว่านามสงเคราะห์ อเิล็กทรอนกิส์
นี้จะเกิดประโยชน์สงูสุดแกผู่้ใช้งานทุกท่าน 
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ระบบนามสงเคราะห์อิเล็กทรอนิกส์ กรมทรัพยากรน ้าบาดาล 
 นามสงเคราะห์อิเล็กทรอนกิส์ มีการท างานในรปูแบบของเว็บแอพพลิเคช่ัน (Web Based Application) รองรับ
การท างานบนอปุกรณ์สมาร์ทโฟนหรอืแท็บเล็ต (Smart Device) ที่มีการใช้งานอินเตอรเ์น็ตได้ โดยใช้งานผ่านทางเว็บ
บราวเซอร์ (Web Browser) ซึ่งมีหลากหลายชนิด เช่น Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome, 
Safari เป็นต้น 

ขั นตอนการลงทะเบียน 

1. เปิดเว็บบราวเซอร์ (Web Browser) แล้วพิมพ์ URL เข้าไปที่ http://intranet.dgr.go.th/name  

 

ภาพที่ 1 แสดงภาพของระบบนามสงเคราะห์อเิล็กทรอนิกส ์

 เว็บบราวเซอร์ (Web Browser) จะแสดงภาพของระบบนามสงเคราะห์อเิล็กทรอนกิส์ ตาม (ภาพที่ 1) ให้คลิกที่
เมนู “ตรวจสอบรายช่ือ” เพื่อเช็ครายช่ือที่มีอยู่ในระบบโดยจะอ้างองิรายช่ือมาจากผู้ที่ใช้งานอเีมล (email) ของระบบ 
“เมลโกไทย” (@dgr.mail.go.th) 

 

หมายเหต ุ : ระบบนามสงเคราะหอ์ิเล็กทรอนิกส์อ้างอิงรายช่ือจากระบบ “เมลโกไทย” เพื่อใช้ยืนยันตัวตนผู้ใช้งานเท่านั้น 
โดยข้อมูลในส่วนของระบบ “เมลโกไทย” และระบบนามสงเคราะหอ์ิเล็กทรอนิกส์ ไม่ได้มสี่วนเชื่อมโยงกัน ดังนั้น ระบบ
ทั้ง 2 แยกจากกันโดยไมม่ีส่วนเกี่ยวข้องกันโดยสิ้นเชิง เช่น รหสัผ่านที่ใช้งานในระบบ “เมลโกไทย” จะไม่สามารถใช้งาน
ในระบบนามสงเคราะหอ์ิเล็กทรอนิกส์ได ้เว้นแต่จะตั้งรหสัผา่นทั้ง 2 ระบบใหเ้หมอืนกัน 
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2. กรอกเลขประจ าตัวประชาชน 13 หลัก แล้วคลิกที่ “ตรวจสอบ” เพื่อดงึข้อมลู ช่ือ - นามสกลุ ข้ึนมาแสดง (หากกรอก
เลขประจ าตัวประชาชน 13 หลักแล้วคลิกที่ “ตรวจสอบ” ไม่ปรากฏ ช่ือ – นามสกลุ ของผูก้รอก หมายความว่า ผู้ที่
กรอกนั้นยงัไม่ได้สมัครใช้งาน ระบบ “เมลโกไทย” ให้คลิกที ่“กรอกข้อมูล” เพื่อกรอกข้อมูลทั้งหมดทีห่น้าถัดไป) 

 

ภาพที่ 2 แสดงการตรวจสอบข้อมลู 

 

ภาพที่ 3 แสดงค าแนะน าในการกรอกข้อมลู 
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3. หน้าถัดมาจะแสดงฟอร์มที่ใช้ในการกรอกข้อมลูส่วนตัวเข้าสู่ระบบ โดยผูก้รอกจ าเป็นจะต้องกรอกข้อมลูให้ครบถ้วน
และถูกต้องทุกช่อง หากช่องใดเว้นว่างไว้ ระบบจะไปอนุญาตให้ผ่าน โดยเฉพาะช่อง “รปูภาพประจ าตัว” ควรเตรียมให้
พร้อมก่อนกรอกข้อมูล ไม่ควรใช้รูปภาพท่ีไม่ถูกต้อง หรือ ไม่เหมาะสม เพราะระบบจะท าการแสดงภาพทันทีทีส่่งข้อมลู 
อาจจะไมส่ามารถแก้ไขข้อผิดพลาดของรูปภาพน้ันได้ทันท่วงที  

 

ภาพที่ 4 แสดงฟอรม์กรอกข้อมลูส่วนตัว 

 

ภาพที่ 5 แสดงการแจง้เตือนกรอกข้อมลูให้ครบถ้วนและถูกต้องทุกช่อง 
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ภาพที่ 6 แสดงการเพิ่มรูปภาพประจ าตัว 

เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนทุกช่องแล้วให้คลกิที่ “ลงทะเบียน” ระบบจะท าการบันทึกข้อมลู (ภาพที่ 7) จากนั้น
ระบบจะกลบัไปเริ่มที่หน้าแรกอีกครั้ง (ภาพที่ 8) 

 

ภาพที่ 7 แสดงการบันทึกข้อมลูเข้าสู่ระบบ 
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4. หลังจากบันทึกข้อมูลแล้ว หน้าแรกของระบบจะแสดงช่ือผู้ที่กรอกข้อมูลคนล่าสุด พรอ้มทัง้จ านวนผูท้ี่กรอกข้อมลู
ทั้งหมดที่มีในระบบ 

 

ภาพที่ 8 แสดงช่ือผู้ลงทะเบียนคนล่าสุด 

5. ดูรายช่ือในระบบนามสงเคราะห์อิเล็กทรอนิกส์ คลิกที่แถบเมนูด้านบนตรงค าว่า “แสดงรายช่ือผู้ลงทะเบียนทัง้หมด” 

 

ภาพที่ 9 แสดงการดูรายช่ือในระบบนามสงเคราะห์อิเล็กทรอนิกส ์
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ระบบจะแสดงจ านวนผูล้งทะเบียนทั้งหมดโดยแบ่งตามหน่วยงาน หากต้องการดูรายละเอียดหน่วยงานใด ให้คลิกที่แถบ
ตามหน่วยงานน้ันๆ ระบบจะแสดงรายช่ือทั้งหมดเรียงตามหน่วยงาน (ภาพที่ 11) 

 

ภาพที่ 10 แสดงจ านวนผูล้งทะเบียนทั้งหมดโดยแบ่งตามหน่วยงาน 

 

ภาพที่ 11 แสดงรายช่ือทั้งหมดภายในหน่วยงานที่เลือก 
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6. สามารถใช้การค้นหารายช่ือบุคคลที่ต้องการได้โดยคลิกทีเ่มนู “ค้นหา” 

 

ภาพที่ 12 แสดงใช้การค้นหารายช่ือบุคคลที่ต้องการ 

 

ภาพที่ 13 แสดงการค้นหารายช่ือบุคคล 

กรอกช่ือ หรือ นามสกุล ของบุคคลที่ตอ้งการค้นหา จากนั้นคลิกที่ “ค้นหา” หากมีข้อมูลที่ต้องการ ระบบจะท าการแสดง
รายช่ือของผูท้ี่ถูกค้นหาในระบบมาแสดง (ภาพที่ 14) 
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ภาพที่ 14 แสดงผลการค้นหารายช่ือบุคคล 

7. การเข้าสูร่ะบบของสมาชิก ให้กรอกเลขประจ าตัวประชาชน (Username) และ รหัสผ่าน (Password) ที่ได้ก าหนดไว้
ตั้งแต่ต้น (กรอกข้อมูลลงทะเบียน) จากนั้นคลิกที่ “เข้าสูร่ะบบ” 

 

ภาพที่ 15 แสดงการเข้าสู่ระบบ 
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ภาพที่ 16 แสดงส่วนของสมาชิก 

เมื่อเข้าสู่ระบบแล้ว จะแสดงส่วนของสมาชิกซึ่งสามารถคลิกดูข้อมูลส่วนตัวหรือจัดการข้อมูลส่วนตัวได้จากส่วนน้ี 

 

ภาพที่ 17 แสดงข้อมูลส่วนตัวของสมาชิก 
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ส่วนจัดการข้อมูลส่วนตัวของสมาชิก เพื่อใหพ้ร้อมใช้งานและรองรับการพฒันาระบบเพิ่มเติมในอนาคต ผู้พฒันาระบบจงึ
ไม่อนุญาตให้มกีารแก้ไขข้อมลู 

 

ภาพที่ 18 แสดงข้อมูลส่วนตัวของสมาชิก 

 

ภาพที่ 19 แสดงการออกจากระบบ 

 


