
 



คูมือการใชงาน ระบบเว็บไซตศูนยบรกิารขอมูลขาวสาร | โดย นายจักรกฤษณ ลีทอง นักวิชาการคอมพวิเตอรปฏิบัติการ กลุมงานระบบสารสนเทศ ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศทรัพยากรน้ําบาดาล หนา 1 

 

การใชงานระบบเว็บไซตศูนยบริการขอมูลขาวสาร กรมทรัพยากรนํ้าบาดาล 

 เริ่มตนจากการเขาสูระบบของเว็บไซต โดยทําการคลิกทีเ่มนู “สําหรับผูดูแลระบบ” จากหนาหลักของเว็บไซต

บริเวณเมนูซายมอื ซึ่งจะอยูลําดับลางสุดของเมนู ดังรปู 

 

 ในสวนของเมนู “สําหรับผูดูแลระบบ” (ตรงลูกศรสีแดง) จะเปนสวนจัดการไฟลเอกสารที่ใชแสดงผลภายใตเมนู 

“สรปุผลการจัดซื้อจัดจาง” ซึ่งจะอธิบายอกีครั้งในสวนการแสดงผลสรปุผลการจัดซือ้จัดจาง 

 



คูมือการใชงาน ระบบเว็บไซตศูนยบรกิารขอมูลขาวสาร | โดย นายจักรกฤษณ ลีทอง นักวิชาการคอมพวิเตอรปฏิบัติการ กลุมงานระบบสารสนเทศ ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศทรัพยากรน้ําบาดาล หนา 2 

 

 เมื่อทําการคลกิทีเ่มนู “สําหรบัผูดูแลระบบ” แลว จะปรากฏหนา Login โดยใหกรอกช่ือบญัชีผูใชงาน และ

รหสัผาน จากน้ันคลิกที่ปุม “เขาสูระบบ” (ตรงลูกศรสีแดง) เพื่อเขาใชงานระบบ ดังรปู 

 

 หากไมกรอกช่ือบญัชีผูใชงานและรหัสผาน หรือกรอกไมถูกตอง ระบบจะทําการแจงผลการเขาสูระบบดังรูป ให

รอสกัครูแลวกรอกช่ือบัญชีผูใชงานและรหสัผานอกีครั้ง 

 

กรณีทีผู่ใชงานหรือผูดูแลระบบจําช่ือบญัชีผูใชงานและรหัสผานไมได กรุณาแจงผูพฒันาระบบเพือ่ทําการต้ังช่ือ

บัญชีผูใชงานและรหัสผานชุดใหมใหอีกครั้ง 
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เมื่อเขาสูระบบสําเรจ็ จะปรากฏหนาหลกัของผูดูแลระบบ ซึง่จะแสดงเมนูแนวนอนแบบรูปภาพ ดังรูป 

 

สําหรับหนาหลักของผูดูแลระบบจะประกอบดวยเมนูตางๆ ดังน้ี 

- เพ่ิมไฟลเอกสารใหม  

  ใชสําหรบัเพิม่ไฟลเอกสารใหมเขาสูระบบ โดยจะสามารถจัดการไฟลเอกสารที่เพิม่เขาไปใหมไดในสวนของเมนู 

“จัดการไฟลเอกสาร” ซึ่งจะอธิบายอีกครั้งในสวนของเมนู “จัดการไฟลเอกสาร” 

- เพ่ิมป พ.ศ. ใหม 

 ใชสําหรบัเพิม่ป พ.ศ. ใหมเขาสูระบบ หลังจากที่ครบรอบปในการทํางานของระบบแลว โดยทั่วไปจะตองเพิ่ม

ขอมูลป พ.ศ. เขาระบบทลีะป แตหากตองการเพิ่มปลวงหนากส็ามารถทําไดตามความตองการ ขอควรระวัง ในการกรอก

ขอมูล จะกรอกไดเฉพาะตัวเลข 4 ตัวเทาน้ัน 

- จัดการไฟลเอกสาร 

 เมื่อทําการเพิ่มไฟลเอกสารเขาสูระบบแลว ในสวนของเมนู “จัดการไฟลเอกสาร” จะเปนการตรวจเช็คอีกครั้งวา

เอกสารทีเ่พิ่มเขาสูระบบน้ันถูกตองหรือไม หากพบวาไมถูกตอง ใหทําการลบไฟลที่ไมถูกตองน้ันออก แลวเพิ่มไฟลที่

ถูกตองใหมในสวนของเมนู “เพิ่มไฟลเอกสารใหม” 

- สถานะท่ัวไปของระบบ 

 ในสวนน้ีจะแสดงรายละเอียดของระบบโดยรวม เชน ไฟลเอกสารทั้งหมดทีม่ีในระบบ แสดงเวลาที่ไฟลลาสุดถูก

อัพโหลดเขาสูระบบ เปนตน 
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- เปลี่ยนรหัสผาน 

 ในสวนน้ีจะใชสําหรบัเปลี่ยนแปลงรหัสผานของผูใชงาน โดยที่จะแสดงรหสัผานปจจุบัน และใหกรอกรหสัผาน

ใหมที่ตองการเปลี่ยนในชองวาง แตในสวนน้ีจะไมสามารถเปลี่ยนแปลงช่ือบัญชีผูใชงานระบบได (หากตองการ

เปลี่ยนแปลงช่ือบญัชีผูใชงานระบบ กรุณาติดตอผูพฒันาระบบ)  

   หากตองการกลับหนาหลักของผูดูแลระบบใหคลิกที ่ “สําหรับผูดูแลระบบ” (หมายเลข 1) หรือ หากตองการ

กลับไปดูหนาหลักของเว็บไซตใหคลกิที ่“หนาหลกั” (หมายเลข 2) ดังรปู 

 

  การแสดงผลบนหนาจอหลักของเว็บไซตในสวนของเมนูหลักซายมือ หากผูดูแลระบบยังไมได Login เขาสูระบบ 

การแสดงผลตรงเมนู “สําหรับผูดูแลระบบ” จะเปนตัวอักษรสีดําปกติ แตหากอยูในสถานะ Login การแสดงผลตรงเมนู 

“สําหรับผูดูแลระบบ” จะเปนตัวอักษรสีเขียวและขอความจะเปลี่ยนเปน “สําหรับผูดูแลระบบ Login Now!” ดังรูป 
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การเพ่ิมไฟลเอกสารใหม  

  ใชสําหรบัเพิม่ไฟลเอกสารใหมเขาสูระบบ โดยจะสามารถจัดการไฟลเอกสารที่เพิม่เขาไปใหมไดในสวนของเมนู 

“จัดการไฟลเอกสาร” ซึ่งจะอธิบายอีกครั้งในสวนของเมนู “จัดการไฟลเอกสาร” 

 

  - หมายเลข 1  ช่ือเรื่อง ระบบจะต้ังคาเริ่มตนวา “สรุปผลการจัดซื้อจัดจาง” อาจจะเปลี่ยนขอความตรงน้ี

หรือไมเปลี่ยนก็ได 

 - หมายเลข 2 ประจําเดือน ความหมายโดยรวมคือ “สรปุผลการจัดซื้อจัดจางประจําเดือน” ใหทําการเลือก

เดือนที่มีอยูแลวในระบบ 

 - หมายเลข 3 ป พ.ศ. คือป พ.ศ. ที่ไดทําการเพิ่มเขาไปในระบบแลว ใหเลอืกใหตรงกบัป พ.ศ. ปจจบุัน 

 - หมายเลข 4 ไฟลเอกสาร ใหทําการเลือกไฟลเอกสารที่ไดเตรียมไวแลวในรูปแบบของ PDF ไฟล โดยจะตอง

ต้ังช่ือไฟลเปนภาษาอังกฤษ หรือ ตัวเลข ใหสื่อถึงไฟลน้ันๆ เพื่อปองกันการสบัสน เชน “สรุปผลการจัดซือ้จัดจาง

ประจําเดือน มกราคม พ.ศ. 2552” ควรต้ังช่ือไฟลวา “Jan2552.pdf” ดังตัวอยาง เปนตน หามต้ังชื่อไฟลเปนภาษาไทย

หรือเวนวรรคโดยเด็ดขาด เพราะระบบจะไมสามารถทํางานได 

 - หมายเลข 5 กด “ตกลง” เพื่อทําการเพิ่มไฟลเขาสูระบบ และหากตองการตรวจสอบไฟลทีเ่พิ่มเขาสูระบบ

ใหคลิกทีเ่มนู “จัดการไฟลเอกสาร” และเลือกการแสดงผลตามตองการ 

 - หมายเลข 6 กด “ยกเลกิ” หากไมตองการเพิ่มไฟลเขาสูระบบ ซึ่งระบบจะกลบัไปยังหนาหลักของผูดูแล

ระบบอีกครั้ง 
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การเพ่ิมป พ.ศ. ใหม  

  ใชสําหรบัเพิม่ป พ.ศ. ใหมเขาสูระบบ หลังจากที่ครบรอบปในการทํางานของระบบแลว โดยทั่วไปจะตองเพิ่ม

ขอมูลป พ.ศ. เขาระบบทลีะป แตหากตองการเพิ่มปลวงหนาก็สามารถทําไดตามความตองการ ขอควรระวัง ในการกรอก

ขอมูล จะกรอกไดเฉพาะตัวเลข 4 ตัวเทาน้ัน 

 

  - หมายเลข 1  แสดงรายการป พ.ศ. เมื่อคลิกจะแสดงรายการป พ.ศ. ที่มีอยูในระบบทั้งหมด 

 - หมายเลข 2 ป พ.ศ. ลาสุดที่เพิม่เขาไปในระบบ เชน ป พ.ศ. คือ 2556 ในกรอกเพิ่มป พ.ศ. ตอไปก็คือ ป 

พ.ศ. 2557 ดังตัวอยาง 

 - หมายเลข 3 กด “ตกลง” เพื่อทําการเพิ่มป พ.ศ. เขาสูระบบ 

 - หมายเลข 4 กด “ยกเลกิ” หากไมตองการเพิ่มไฟลเขาสูระบบ ซึ่งระบบจะกลบัไปยังหนาหลักของผูดูแล

ระบบอีกครั้ง 
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จัดการไฟลเอกสาร 

  เมื่อทําการเพิ่มไฟลเอกสารเขาสูระบบแลว ในสวนของเมนู “จัดการไฟลเอกสาร” จะเปนการตรวจเช็คอีกครั้งวา

เอกสารทีเ่พิ่มเขาสูระบบน้ันถูกตองหรือไม หากพบวาไมถูกตอง ใหทําการลบไฟลที่ไมถูกตองน้ันออก แลวเพิ่มไฟลที่

ถูกตองใหมในสวนของเมนู “เพิ่มไฟลเอกสารใหม” 

 

  - หมายเลข 1  คลิกเพือ่แสดงรายการป พ.ศ. ที่ตองการแสดงรายการ 

 - หมายเลข 2 เมื่อเลือกป พ.ศ. ไดแลวใหคลิกที่ปุม “แสดงรายการ” ระบบจะแสดงขอมลูในป พ.ศ. ที่ได

เลือกไวทั้งหมด 

 - หมายเลข 3 หากตองการลบไฟลใดๆ เพื่อเพิ่มไฟลใหม ใหเลือกคลิกทีรู่ป  หลงัไฟลที่ตองการลบน้ัน 
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สถานะท่ัวไปของระบบ 

  ในสวนน้ีจะแสดงรายละเอียดของระบบโดยรวม ดังรูป 

 

 

คูมือการใชงานระบบศูนยบริการขอมูลขาวสาร กรมทรัพยากรนํ้าบาดาล 

SystemID : 5600-01-ST001 

System Name : Information Center Department of Groundwater Resources (IC) 

System URL : http://www.dgronline.org/info 

กลุมระบบสารสนเทศ ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศทรพัยากรนํ้าบาดาล 

เบอรโทรศัพท 02 660 2523, 02 660 2528 โทรสาร 02 660 2536 

 

 


