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การขอรับใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาลหรือใช้น้ำบาดาล 
กรณีไม่เสนอคณะอนุกรรมการพิจารณา 

 

1.  หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 1.1  หลักเกณฑ์ 
 1.1.1  ผู้ใดที่มีความประสงค์จะเจาะน้ำบาดาลหรือใช้น้ำบาดาลต้องยื่นคำขอ 
รับใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาลหรือใช้น้ำบาดาลต่อพนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่ในเขต
น้ำบาดาลจังหวัดนั้นๆ ยกเว้น จังหวัดที่ถ่ายโอนภารกิจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(จังหวัดเชียงใหม่ จังหวัดขอนแก่น และจังหวัดนครราชสีมา) ให้ผู้ขอรับใบอนุญาต
ยื่นคำขอต่อพนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่ ในพ้ืนที่ที่จะเจาะน้ำบาดาลหรือใช้ 
น้ำบาดาล (นายกเทศมนตรี หรือนายกองค์การบริหารส่วนตำบล)  
 1.1.2  ในกรณีที่เอกสารหรือหลักฐานไม่ถูกต้องครบถ้วนให้พนักงาน 
น้ำบาดาลประจำท้องที่แจ้งให้ผู้ขอรับใบอนุญาตแก้ไขเพ่ิมเติม หรือยื่นเอกสารหรือ
หลักฐานเพ่ิมเติมให้ถูกต้องครบถ้วน หากผู้ขอรับใบอนุญาตไม่ดำเนินการตามที่
ได้รับแจ้งภายใน 15 วัน ให้ถือว่าผู้ขอรับใบอนุญาตทิ้งคำขอและให้พนักงาน 
น้ำบาดาลประจำท้องที่สั่งจำหน่ายเรื่องออกจากสารบบ 
 1.2  เงื่อนไข 
  1.2.1  ในเขตวิกฤตการณ์น้ำบาดาล 
    1) คำขอรับใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาลหรือใช้น้ำบาดาล ที่ขนาด
เส้นผ่าศูนย์กลางน้อยกว่า 100 มิลลิเมตร หรือใช้น้ำบาดาลไม่เกินวันละ 100 
ลูกบาศก์เมตร ให้พนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่เสนอความเห็น พร้อมทั้งคำขอ 
เอกสารหรือหลักฐาน ให้ผู้ออกใบอนุญาตพิจารณา 
  1.2.2  นอกเขตวิกฤตการณ์น้ำบาดาล 
   1) จังหวัดที่ถ่ายโอนภารกิจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(จังหวัดเชียงใหม่ จังหวัดขอนแก่น และจังหวัดนครราชสีมา) 
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   - ค ำขอรับ ใบอนุญ าต เจาะน้ ำบ าดาลหรือ ใช้ น้ ำบ าดาล  
ที่ขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางน้อยกว่า 100 มิลลิเมตร หรือใช้น้ำบาดาลไม่เกินกว่าวันละ 
10 ลูกบาศก์เมตร ให้พนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่เสนอความเห็นพร้อมทั้ง 
คำขอ เอกสารหรือหลักฐาน ให้ผู้ออกใบอนุญาตพิจารณา (นายกเทศมนตรี หรือ
นายกองค์การบริหารส่วนตำบล) 
   - ค ำขอรับ ใบอนุญ าต เจาะน้ ำบ าดาลหรือ ใช้ น้ ำบ าดาล  
ที่ขนาดเส้นผ่าศูนย์กลาง 100 มิลลิเมตร หรือใช้น้ำบาดาลเกินกว่าวันละ 10 
ลูกบาศก์เมตร และไม่เกินกว่าวันละ 300 ลูกบาศก์เมตร ให้พนักงานน้ำบาดาล
ประจำท้องที่เสนอความเห็น พร้อมทั้งคำขอ เอกสารหรือหลักฐาน ให้ผู้ออก
ใบอนุญาตพิจารณา 
   2) จังหวัดที่ไม่ได้ถ่ายโอนภารกิจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
   - คำขอรับใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาลหรือใช้น้ำบาดาลที่ขนาด
เส้นผ่าศูนย์กลางน้อยกว่า 125 มิลลิเมตร หรือใช้น้ำบาดาลไม่เกินกว่าวันละ 300 
ลูกบาศก์เมตร ให้พนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่เสนอความเห็น พร้อมทั้งคำขอ 
เอกสารหรือหลักฐาน ให้ผู้ออกใบอนุญาตพิจารณา 
    1.2.3  ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่
พนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่ตรวจสอบเอกสารหรือหลักฐานถูกต้องครบถ้วน
ตามที่ระบุไว้ในคู่มือสำหรับประชาชนเรียบร้อยแล้ว ทั้งนี้ การดำเนินการตาม
ระยะเวลาของคู่มือสามารถพิจารณาดำเนินการได้ตามความเหมาะสมในแต่ละ
ขั้นตอนโดยการดำเนินการต้องไม่เกินกว่าระยะเวลารวมของคู่มือ 

2.  ขั้นตอนและระยะเวลา 
 2.1  การตรวจสอบคำขอและเอกสารหรือหลักฐาน  ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่น 
คำขอรับใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาลหรือใช้น้ำบาดาล ตามแบบ นบ.1 ต่อพนักงาน 
น้ำบาดาลประจำท้องที่ พร้อมด้วยเอกสารหรือหลักฐานตามที่ระบุไว้ในแบบคำขอ
เมื่อพนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่ได้รับคำขอแล้วให้ออกใบรับคำขอ และต้อง
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ดำเนินการตรวจสอบคำขอและเอกสารหรือหลักฐานประกอบคำขอให้ถูกต้องครบถ้วน 
พร้อมรับชำระค่าธรรมเนียมคำขอตามอัตราที่กำหนด (ระยะเวลา 1 ชั่วโมง) 
 2.2  การตรวจสอบข้อมูลหรือสถานที่ตามคำขอรับใบอนุญาต ให้พนักงาน
น้ำบาดาลประจำท้องที่ หรือเจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายจากพนักงานน้ำบาดาล
ประจำท้องที่ดำเนินการดังนี้   
  2.2.1  ตรวจสอบข้อมูล ตามคำขอรับใบอนุญาต เพ่ือรวบรวมข้อมูล
ประกอบการพิจารณาในการออกใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาลหรือใบอนุญาต 
ใช้น้ำบาดาล  (ระยะเวลา 1 ชั่วโมง) 
  2.2.2  ตรวจสอบสถานที่ ตามคำขอรับใบอนุญาต กรณีที่บ่อน้ำบาดาล 
มีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางตั้งแต่ 200 มิลลิเมตร ขึ้นไป หรือในกรณีที่ เจ้าหน้าที่
ตรวจสอบข้อมูลแล้วพิจารณาเห็นว่า ข้อมูลประกอบการพิจารณาในการออกใบอนุญาต
เจาะน้ำบาดาลหรือใบอนุญาตใช้น้ำบาดาลจากฐานข้อมูลไม่เพียงพอ หรือเป็นพื้นที่ 
ที่อาจส่งผลกระทบต่อศักยภาพน้ำบาดาล สิ่งแวดล้อม และสุขภาพ ให้พนักงาน 
น้ำบาดาลประจำท้องที่ หรือเจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายจากพนักงานน้ำบาดาล
ประจำท้องที่ดำเนินการตรวจสอบสถานที่ เพ่ือรวบรวมข้อมูลประกอบการ
พิจารณาในการออกใบอนุญาต  (ระยะเวลา 1 วันทำการ)  
 2.3  การพิจารณาคำขอก่อนออกใบอนุญาต 
       2.3.1  ในเขตวิกฤตการณ์น้ำบาดาล  
   - คำขอรับใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาลหรือใช้น้ำบาดาล ที่ขนาด
เส้นผ่าศูนย์กลางน้อยกว่า 100 มิลลิเมตร หรือ ใช้น้ำบาดาลไม่เกินวันละ 100 
ลูกบาศก์เมตร ให้พนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่เสนอความเห็น พร้อมทั้งคำขอ 
เอกสารหรือหลักฐาน ให้ผู้ออกใบอนุญาตพิจารณา 
       2.3.2  นอกเขตวิกฤตการณ์น้ำบาดาล  
  1) จังหวัดที่ถ่ายโอนภารกิจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(จังหวัดเชียงใหม่ จังหวัดขอนแก่น และจังหวัดนครราชสีมา) 
  - คำขอรับใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาลหรือใช้น้ำบาดาล ที่ขนาด
เส้นผ่าศูนย์กลางน้อยกว่า 100 มิลลิเมตร หรือใช้น้ำบาดาลไม่เกินกว่าวันละ 10 
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ลูกบาศก์เมตร ให้พนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่เสนอความเห็นพร้อมทั้งคำขอ 
เอกสารหรือหลักฐาน ให้ผู้ออกใบอนุญาตพิจารณา (นายกเทศมนตรี หรือนายก
องค์การบริหารส่วนตำบล) 
     - คำขอรับใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาลหรือใช้น้ำบาดาล ที่ขนาด
เส้นผ่าศูนย์กลาง 100 มิลลิเมตร หรือ ใช้น้ำบาดาลเกินกว่าวันละ 10 ลูกบาศก์เมตร 
และไม่เกินกว่าวันละ 300 ลูกบาศก์เมตร ให้พนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่เสนอ
ความเห็น พร้อมทั้งคำขอ เอกสารหรือหลักฐาน ให้ผู้ออกใบอนุญาตพิจารณา 
  2) จังหวัดที่ไม่ได้ถ่ายโอนภารกิจใหแ้ก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
  - คำขอรับใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาลหรือใช้น้ำบาดาล ที่ขนาด
เส้นผ่าศูนย์กลางน้อยกว่า 125 มิลลิเมตร หรือใช้น้ำบาดาลไม่เกินกว่าวันละ 300 
ลูกบาศก์เมตร ให้พนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่เสนอความเห็น พร้อมทั้งคำขอ 
เอกสารหรือหลักฐาน ให้ผู้ออกใบอนุญาตพิจารณา 
 2.4  ผู้ออกใบอนุญาตจะต้องพิจารณา ออกใบอนุญาตหรือไม่ออกใบอนุญาต และแจ้ง
ผลการพิจารณาเป็นหนังสือให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบ ดังนี้ (ระยะเวลา 1 วันทำการ)     
  2.4.1  กรณีพิจารณาออกใบอนุญาต  ให้แจ้งผู้รับใบอนุญาตชำระ
ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตและรับใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาลและใบอนุญาตใช้ 
น้ำบาดาลในคราวเดียวกัน 
 2.4.2  กรณีพิจารณาไม่ออกใบอนุญาต ให้แจ้งเหตุผลพร้อมทั้งสิทธิ
อุทธรณ์ โดยให้อุทธรณ์เป็นหนังสือต่อรัฐมนตรีภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ได้รับ
หนังสือ พร้อมกับหนังสือแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบ 
  รวมระยะเวลาดำเนินการ   
 1 วัน  2  ชั่วโมง  (กรณีตรวจสอบข้อมูลตามคำขอ) 
 2 วัน  2  ชั่วโมง  (กรณีตรวจสอบข้อมูลและสถานที่ตามคำขอ) 

3.  รายการเอกสารหรือหลักฐานประกอบคำขอ 
 3.1  บัตรประจำตัวประชาชน (ฉบับจริง) 
 3.2  สำเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (กรณีผู้ขอรับใบอนุญาต 
   เป็นนิติบุคคล) 
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 3.3  หนังสือมอบอำนาจ (ปิดอากรแสตมป์ 30 บาท) และสำเนาบัตรประจำตัว 
   ประชาชนของผู้มอบอำนาจ (กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตไม่สามารถมายื่น 
  คำขอด้วยตนเองได้) 
 3.4  สำเนาหนังสือแสดงกรรมสิทธิ์ หรือสิทธิครอบครองในที่ดิน หรือหนังสือ
  ยินยอมใหใ้ช้ที่ดิน 
 3.5  สำเนาใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน (กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตเป็นโรงงาน) 
 3.6  คำขอรับใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาลหรือใช้น้ำบาดาล (แบบ นบ.1) 
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การขอรับใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาลหรือใช้น้ำบาดาล 

กรณีเสนอคณะอนุกรรมการพิจารณา 
 

1.  หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 1.1  หลักเกณฑ์ 
  1.1.1  ผู้ใดที่มีความประสงค์จะเจาะน้ำบาดาลหรือใช้น้ำบาดาลต้องยื่นคำขอ 
รับใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาลหรือใช้น้ำบาดาลต่อพนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่  
ในเขตน้ำบาดาลจังหวัดนั้นๆ ยกเว้น จังหวัดที่ถ่ายโอนภารกิจให้แก่องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น (จังหวัดเชียงใหม่ จังหวัดขอนแก่น และจังหวัดนครราชสีมา) ให้ผู้ขอรับ
ใบอนุญาตยื่นคำขอต่อพนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่ ในพื้นที่ที่จะเจาะน้ำบาดาล
หรือใช้น้ำบาดาล (นายกเทศมนตรี หรือนายกองค์การบริหารส่วนตำบล) 
  1.1.2  ในกรณีที่ เอกสารหรือหลักฐานไม่ ถูกต้องครบถ้วน ให้พนักงาน 
น้ำบาดาลประจำท้องที่แจ้งให้ผู้ขอรับใบอนุญาตแก้ไขเพ่ิมเติม หรือยื่นเอกสารหรือ
หลักฐานเพ่ิมเติมให้ถูกต้องครบถ้วน หากผู้ขอรับใบอนุญาตไม่ดำเนินการตามที่
ได้รับแจ้งภายใน 15 วัน ให้ถือว่าผู้ขอรับใบอนุญาตทิ้งคำขอและให้พนักงาน 
น้ำบาดาลประจำท้องทีส่ั่งจำหน่ายเรื่องออกจากสารบบ 
 1.2  เงื่อนไข 
  1.2.1  ในเขตวิกฤตการณ์น้ำบาดาล 
   - คำขอรับใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาลหรือใช้น้ำบาดาลที่ขนาด
เส้นผ่าศูนย์กลางตั้งแต่ 100 มิลลิเมตรขึ้นไป หรือใช้น้ำบาดาลเกินกว่าวันละ 100 
ลูกบาศก์เมตรขึ้นไป ให้พนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่เสนอความเห็น พร้อมทั้ง
คำขอเอกสารหรือหลักฐานให้คณะอนุกรรมการในส่วนกลางพิจารณาให้ความเห็น
ก่อนเสนอให้ผู้ออกใบอนุญาตพิจารณา 
  1.2.2  นอกเขตวิกฤตการณ์น้ำบาดาล 
   1) จังหวัดที่ถ่ายโอนภารกิจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(จังหวัดเชียงใหม่ จังหวัดขอนแก่น และจังหวัดนครราชสีมา) 
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    - คำขอรับใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาลหรือใช้น้ำบาดาลที่ขนาด
เส้นผ่าศูนย์กลางตั้งแต่ 125 มิลลิเมตร ถึงขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางน้อยกว่า 200 
มิลลิเมตร หรือใช้น้ำบาดาลเกินกว่าวันละ 300 ลูกบาศก์เมตร แต่ไม่เกินวันละ 
800 ลูกบาศก์เมตร ให้พนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่เสนอความเห็น พร้อมทั้ง
คำขอ เอกสารหรือหลักฐานให้คณะอนุกรรมการเขตพิจารณาให้ความเห็นก่อน
เสนอให้ผู้ออกใบอนุญาตพิจารณา 
    - คำขอรับใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาลหรือใช้น้ำบาดาลที่ขนาด
เส้นผ่าศูนย์กลางตั้งแต่ 200 มิลลิเมตรขึ้นไป หรือใช้น้ำบาดาลเกินกว่าวันละ 800 
ลูกบาศก์เมตรขึ้นไป ให้พนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่เสนอความเห็น พร้อมทั้ง
คำขอ เอกสารหรือหลักฐานให้คณะอนุกรรมการในส่วนกลางพิจารณาให้ความเห็น
ก่อนเสนอให้ผู้ออกใบอนุญาตพิจารณา 
   2) จังหวัดที่ไม่ได้ถ่ายโอนภารกิจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
    - คำขอรับใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาลหรือใช้น้ำบาดาล ที่ขนาด
เส้นผ่าศูนย์กลางตั้งแต่ 125 มิลลิเมตร ถึงขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางน้อยกว่า 200 
มิลลิเมตร หรือใช้น้ำบาดาล เกินกว่าวันละ 300 ลูกบาศก์เมตร แต่ไม่เกินวันละ 
800 ลูกบาศก์เมตร  ให้พนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่เสนอความเห็น พร้อมทั้ ง
คำขอ เอกสารหรือหลักฐานให้คณะอนุกรรมการเขตพิจารณาให้ความเห็นก่อน
เสนอให้ผู้ออกใบอนุญาตพิจารณา 
     - คำขอรับใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาลหรือใช้น้ำบาดาลที่ขนาด
เส้นผ่าศูนย์กลางตั้งแต่ 200 มิลลิเมตรขึ้นไป หรือใช้น้ำบาดาลเกินกว่าวันละ 800 
ลูกบาศก์เมตรขึ้นไป ให้พนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่เสนอความเห็น พร้อมทั้ง
คำขอ เอกสารหรือหลักฐานให้คณะอนุกรรมการในส่วนกลางพิจารณาให้
ความเห็นก่อนเสนอให้ผู้ออกใบอนุญาตพิจารณา 
  1.2.3  ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่
พนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่ตรวจสอบเอกสารหรือหลักฐานถูกต้องครบถ้วน 
ตามที่ระบุไว้ในคู่มือสำหรับประชาชนเรียบร้อยแล้ว ทั้งนี้ การดำเนินการตาม
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ระยะเวลาของคู่มือ สามารถพิจารณาดำเนินการได้ตามความเหมาะสมในแต่ละ
ขั้นตอน โดยการดำเนินการต้องไม่เกินกว่าระยะเวลารวมของคู่มือ 

2.  ขั้นตอนและระยะเวลา 
 2.1  การตรวจสอบคำขอและเอกสารหรือหลักฐาน ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่น 
คำขอรับใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาลหรือใช้น้ำบาดาล ตามแบบ นบ.1 ต่อพนักงาน
น้ำบาดาลประจำท้องที่ พร้อมด้วยเอกสารหรือหลักฐานตามที่ระบุไว้ในแบบคำขอ 
เมื่อพนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่ได้รับคำขอแล้วให้ออกใบรับคำขอ และต้อง
ดำเนินการตรวจสอบคำขอและเอกสารหรือหลักฐานประกอบคำขอให้ถูกต้อง
ครบถ้วน พร้อมรับชำระค่าธรรมเนียมคำขอตามอัตราที่กำหนด (ระยะเวลา 1 ชั่วโมง)       
 2.2  การตรวจสอบข้อมูลหรือสถานที่ตามคำขอรับใบอนุญาต ให้พนักงาน
น้ำบาดาลประจำท้องที่ หรือเจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายจากพนักงานน้ำบาดาล
ประจำทอ้งที่ดำเนินการ ดังนี้   
  2.2.1  ตรวจสอบข้อมูล ตามคำขอรับใบอนุญาตเพ่ือรวบรวมข้อมูล
ประกอบการพิจารณาในการออกใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาลหรือใบอนุญาตใช้  
น้ำบาดาล  (ระยะเวลา 1 ชั่วโมง) 
  2.2.2  ตรวจสอบสถานที่ ตามคำขอรับใบอนุญาต กรณีที่บ่อน้ำบาดาล 
มีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางตั้งแต่ 200 มิลลิเมตร ขึ้นไป หรือในกรณีที่เจ้าหน้าที่
ตรวจสอบข้อมูลแล้วพิจารณาเห็นว่า ข้อมูลประกอบการพิจารณาในการออก
ใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาลหรือใบอนุญาตใช้น้ำบาดาลจากฐานข้อมูลไม่เพียงพอ 
หรือเป็นพ้ืนที่ที่อาจส่งผลกระทบต่อศักยภาพน้ำบาดาล สิ่งแวดล้อม และสุขภาพ 
ให้พนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่ หรือเจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายจากพนักงาน
น้ำบาดาลประจำท้องที่ ดำเนินการตรวจสอบสถานที่ เพ่ือรวบรวมข้อมูล
ประกอบการพิจารณาในการออกใบอนุญาต  (ระยะเวลา 1 วันทำการ)    
 2.3  การพิจารณาคำขอก่อนออกใบอนุญาต (ระยะเวลา 15 วันทำการ)  
  2.3.1  ในเขตวิกฤตการณ์น้ำบาดาล  
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   - คำขอรับใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาลหรือใช้น้ำบาดาล ที่ขนาด
เส้นผ่าศูนย์กลางตั้งแต่ 100 มิลลิเมตร ขึ้นไป หรือใช้น้ำบาดาลเกินกว่าวันละ  
100 ลูกบาศก์เมตรขึ้นไป ให้พนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่เสนอความเห็น 
พร้อมทั้งคำขอ เอกสารหรือหลักฐานให้คณะอนุกรรมการในส่วนกลางพิจารณา    
ให้ความเห็นก่อนเสนอให้ผู้ออกใบอนุญาตพิจารณา  
  2.3.2  นอกเขตวิกฤตการณ์น้ำบาดาล 
    1) จังหวัดที่ถ่ายโอนภารกิจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(จังหวัดเชียงใหม่ จังหวัดขอนแก่น และจังหวัดนครราชสีมา) 
    - คำขอรับใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาลหรือใช้น้ำบาดาล ที่ขนาด
เส้นผ่าศูนย์กลางตั้งแต่ 125 มิลลิเมตร ถึง ขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางน้อยกว่า 200 
มิลลิ เมตร หรือใช้น้ ำบาดาลเกินกว่าวันละ 300 ลูกบาศก์ เมตร แต่ ไม่ เกิน 
วันละ 800 ลูกบาศก์เมตร ให้พนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่เสนอความเห็น พร้อมทั้ง
คำขอ เอกสารหรือหลักฐานให้คณะอนุกรรมการเขตพิจารณาให้ความเห็นก่อน 
เสนอให้ผู้ออกใบอนุญาตพิจารณา 
    - คำขอรับใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาลหรือใช้น้ำบาดาล ที่ขนาด
เส้นผ่าศูนย์กลางตั้งแต่ 200 มิลลิเมตรขึ้นไป หรือใช้น้ำบาดาลเกินกว่าวันละ  
800 ลูกบาศก์เมตรขึ้นไป ให้พนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่เสนอความเห็น 
พร้อมทั้งคำขอ เอกสารหรือหลักฐานให้คณะอนุกรรมการในส่วนกลางพิจารณา 
ให้ความเห็นก่อนเสนอให้ผู้ออกใบอนุญาตพิจารณา 
   2) จังหวัดที่ไม่ได้ถ่ายโอนภารกิจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
    - คำขอรับใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาลหรือใช้น้ำบาดาล ที่ขนาด
เส้นผ่าศูนย์กลางตั้งแต่ 125 มิลลิเมตร ถึง ขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางน้อยกว่า 200 
มิลลิเมตร หรือใช้น้ำบาดาลเกินกว่าวันละ 300 ลูกบาศก์เมตร แต่ไม่เกินวันละ 800 
ลูกบาศก์เมตร ให้พนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่เสนอความเห็น พร้อมทั้งคำขอ 
เอกสารหรือหลักฐานให้คณะอนุกรรมการเขตพิจารณาให้ความเห็นก่อนเสนอให้  
ผู้ออกใบอนุญาตพิจารณา 
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    - คำขอรับใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาลหรือใช้น้ำบาดาล ที่ขนาด
เส้นผ่าศูนย์กลางตั้งแต่ 200 มิลลิเมตรขึ้นไป หรือใช้น้ำบาดาลเกินกว่าวันละ 800 
ลูกบาศก์เมตรขึ้นไป ให้พนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่  เสนอความเห็นพร้อมทั้ง 
คำขอ เอกสารหรือหลักฐานให้คณะอนุกรรมการในส่วนกลางพิจารณาให้ความเห็น       
ก่อนเสนอให้ผู้ออกใบอนุญาตพิจารณา   
 2.4  ผู้ออกใบอนุญาตจะต้องพิจารณา ออกใบอนุญาตหรือไม่ออกใบอนุญาต
ตามมติคณะอนุกรรมการเขตหรือคณะอนุกรรมการในส่วนกลาง และแจ้งผลการ
พิจารณาเป็นหนังสือใหผู้้ขอรับใบอนุญาตทราบ ดังนี้ (ระยะเวลา 1 วันทำการ)     
  2.4.1  กรณีพิจารณาออกใบอนุญาต ให้แจ้งผู้ รับใบอนุญาตชำระ
ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตและรับใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาลและใบอนุญาตใช้น้ำบาดาลใน
คราวเดียวกัน   
  2.4.2  กรณีพิจารณาไม่ออกใบอนุญาต ให้แจ้งเหตุผลพร้อมทั้งสิทธิ
อุทธรณ์ โดยให้อุทธรณ์เป็นหนังสือต่อรัฐมนตรีภายในสามสิบวัน นับแต่วันที่ได้รับ
หนังสือ พร้อมกับหนังสือแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบ 
  รวมระยะเวลาดำเนินการ  
 16 วัน 2 ชั่วโมง (กรณีตรวจสอบข้อมูลตามคำขอ) 
 17 วัน 2 ชั่วโมง (กรณีตรวจสอบข้อมูลและสถานที่ตามคำขอ) 

3.  รายการเอกสารหรือหลักฐานประกอบคำขอ 
 3.1  บัตรประจำตัวประชาชน (ฉบับจริง) 
 3.2  สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (กรณีผู้ขอรับใบอนุญาต 
  เป็นนิติบุคคล) 
 3.3  หนังสือมอบอำนาจ (ปิดอากรแสตมป์ 30 บาท) และสำเนาบัตรประจำตัว
  ประชาชนของผู้มอบอำนาจ (กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตไม่สามารถมายื่น 
  คำขอด้วยตนเองได้) 
 3.4  สำเนาหนังสือแสดงกรรมสิทธิ์ หรือสิทธิครอบครองในที่ดิน หรือหนังสือ
  ยินยอมให้ใช้ที่ดิน 
 3.5  สำเนาใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน (กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตเป็นโรงงาน) 
 3.6  คำขอรับใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาลหรอืใช้น้ำบาดาล (แบบ นบ.1) 
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การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการน้ำบาดาล 
 

1. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข  ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
    1.1 หลักเกณฑ์ 
     1.1.1  ผู้รับใบอนุญาตที่มีความประสงค์จะขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบ
กิจการน้ำบาดาลให้ยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาต ตามแบบ นบ.2 ต่อพนักงาน 
น้ำบาดาลประจำท้องที่ในเขตน้ำบาดาลจังหวัดนั้น  ยกเว้น จังหวัดที่ถ่ายโอน
ภารกิจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (จังหวัดเชียงใหม่ จังหวัดขอนแก่น และ
จังหวัดนครราชสีมา) ให้ผู้รับใบอนุญาตยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตต่อพนักงาน 
น้ำบาดาลประจำท้องที่ ในพื้นที่ที่จะเจาะน้ำบาดาลหรือในพ้ืนที่ที่บ่อน้ำบาดาลนั้น
ตั้งอยู่ (นายกเทศมนตรี หรือนายกองค์การบริหารส่วนตำบล) พร้อมเอกสารหรือ
หลักฐานตามท่ีระบุไว้ในแบบคำขอการยื่นคำขอ ต่ออายุใบอนุญาตจะต้องยื่นคำขอ 
ก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ กรณีการต่ออายุใบอนุญาตใช้น้ำบาดาลในบ่อน้ำบาดาลเดิม 
ผู้รับใบอนุญาตไม่ต้องยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาล 
  1.1.2  เมื่อพนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่ได้รับคำขอแล้ว ต้องดำเนินการ
ตรวจสอบคำขอ และเอกสารหรือหลักฐานประกอบคำขอให้ถูกต้องครบถ้วน 
 1.2  เงื่อนไข 

1.2.1  ในเขตวิกฤตการณ์น้ำบาดาล 
   - คำขอต่ออายุใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาล หรือคำขอต่ออายุใบอนุญาต
ใช้น้ำบาดาล ให้พนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่เสนอความเห็น พร้อมทั้งคำขอ
เอกสารหรือหลักฐาน ให้ผู้ออกใบอนุญาตพิจารณา 
  1.2.2  นอกเขตวิกฤตการณ์น้ำบาดาล 
   1) จังหวัดที่ถ่ายโอนภารกิจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(จังหวัดเชียงใหม่ จังหวัดขอนแก่น และจังหวัดนครราชสีมา) 
    - คำขอต่ออายุใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาล ที่ขนาดเส้นผ่านศูนย์กลาง
น้อยกว่า 100 มิลลิเมตร หรือคำขอต่ออายุใบอนุญาตใช้น้ำบาดาล ที่มีปริมาณ 
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น้ำบาดาลไม่เกินกว่าวันละ 10 ลูกบาศก์เมตร ให้พนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่
เสนอความเห็น พร้อมทั้งคำขอ เอกสารหรือหลักฐาน ให้ผู้ออกใบอนุญาตพิจารณา 
(นายกเทศมนตรี หรือนายกองค์การบริหารส่วนตำบล) 

  - คำขอต่ออายุ ใบอนุญาตเจาะน้ ำบาดาลที่ขนาดเส้นผ่าน
ศูนย์กลางตั้งแต่ 100 มิลลิเมตรขึ้นไป หรือคำขอต่ออายุใบอนุญาตใช้น้ำบาดาล  
ที่มีปริมาณน้ำบาดาลเกินกว่าวันละ 10 ลูกบาศก์เมตร ให้พนักงานน้ำบาดาล 
ประจำท้องที่เสนอความเห็น พร้อมทั้งคำขอ เอกสารหรือหลักฐาน ให้ผู้ออกใบอนุญาต
พิจารณา 
    2) จังหวัดที่ไม่ได้ถ่ายโอนภารกิจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

  - คำขอต่ออายุใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาล หรือ คำขอต่ออายุ
ใบอนุญาตใช้น้ำบาดาล ให้พนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่เสนอความเห็น พร้อมทั้ง
คำขอ เอกสารหรือหลักฐาน ให้ผู้ออกใบอนุญาตพิจารณา 
  1.2.3  ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่
พนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่ตรวจสอบเอกสารหรือหลักฐานถูกต้องครบถ้วน
ตามที่ระบุไว้ในคู่มือสำหรับประชาชนเรียบร้อยแล้ว ทั้งนี้  การดำเนินการตาม
ระยะเวลาของคู่มือ สามารถพิจารณาดำเนินการได้ตามความเหมาะสมในแต่ละ
ขั้นตอน โดยการดำเนินการต้องไม่เกินกว่าระยะเวลารวมของคู่มือ 
2. ขั้นตอนและระยะเวลา 
 2.1  การตรวจสอบคำขอและเอกสารหรือหลักฐาน ผู้รับใบอนุญาตยื่น 
คำขอต่ออายุใบอนุญาตตามแบบ นบ.2 ต่อพนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่  
ในเขตน้ำบาดาลจังหวัดนั้นก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ พร้อมเอกสารหรือหลักฐาน
ตามที่ระบุไว้ในแบบคำขอ เมื่อพนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่ได้รับคำขอแล้ว  
ต้องดำเนินการตรวจสอบคำขอและเอกสารหรือหลักฐานประกอบคำขอให้ 
ถูกต้องครบถ้วน พร้อมรับชำระค่าธรรมเนียมคำขอตามอัตราที่ กำหนด 
(ระยะเวลา 1 ชั่วโมง) 
 2.2  การพิจารณา ให้พนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่ดำเนินการตามเงื่อนไข  
ในข้อ 1.2 แล้วให้พนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่เสนอความเห็น พร้อมทั้งคำขอ 
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เอกสารหรือหลักฐานให้ผู้ออกใบอนุญาตพิจารณา เว้นแต่ในกรณีที่ข้อมูลที่ใช้
ประกอบในการพิจารณาต่ออายุใบอนุญาต หรือมีเอกสารหรือหลักฐานที่บ่งบอก
ถึงความผิดปกติของการประกอบกิจการน้ำบาดาล ให้พนักงานน้ำบาดาลประจำ
ท้องที่ หรือเจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายจากพนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่ 
ดำเนินการตรวจสอบสถานที่ได้ตามหลักเกณฑ์ที่กำหนด ก่อนเสนอให้ผู้ออก
ใบอนุญาตพิจารณา ผู้ออกใบอนุญาตจะต้องพิจารณาและแจ้งผลการพิจารณา 
เป็นหนังสือให้ผู้รับใบอนุญาตทราบ ดังนี้  (ระยะเวลา 1 วันทำการ)     
  2.2.1  กรณีพิจารณาอนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต  ให้แจ้งผู้ รับ
ใบอนุญาตชำระค่าธรรมเนียมและรับใบอนุญาต 
  2.2.2  กรณีพิจารณาไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต ให้แจ้งเหตุผล
พร้อมทั้งสิทธิอุทธรณ์ โดยให้อุทธรณ์เป็นหนังสือต่อรัฐมนตรีภายในสามสิบวันนับแต่
วันที่ได้รับหนังสือ พร้อมกับหนังสือแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบ 
รวมระยะเวลาดำเนินการ  1 วัน 1 ชั่วโมง 
3.  รายการเอกสารหรือหลักฐานประกอบคำขอ 
 3.1  ใบอนุญาตต้นฉบับหรือใบแทนใบอนุญาตแล้วแต่กรณี  
 3.2  บัตรประจำตัวประชาชน (ฉบับจริง) 
 3.3  สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (กรณีผู้รับใบอนุญาตเป็น
   นิติบุคคล) 
 3.4  หนังสือมอบอำนาจ (ปิดอากรแสตมป์ 30 บาท) และสำเนาบัตรประจำตัว 
   ประชาชนของผู้มอบอำนาจ (กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตไม่สามารถมายื่น 
   คำขอด้วยตนเอง 
 3.5  คำขอต่ออายุใบอนุญาต (แบบ นบ.2) 
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การแก้ไขใบอนุญาตประกอบกิจการน้ำบาดาล 
กรณีไม่เสนอคณะอนุกรรมการพิจารณา 

 

1. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต
 1.1 หลักเกณฑ์ 

1.1.1  หากมีการเปลี่ยนแปลงชื่อผู้รับใบอนุญาตที่มิใช่การโอนใบอนุญาต 
ตามพระราชบัญญัติน้ำบาดาล พ.ศ. 2520 การแก้ไขรายละเอียดที่อยู่ของสถานที่
ประกอบกิจการน้ำบาดาลที่ได้มีการเปลี่ยนแปลงตามข้อมูลทะเบียนราษฎร์ หรือผู้รับ
ใบอนุญาตต้องการขอเปลี่ยนแปลงแก้ไขเงื่อนไขที่กำหนดไว้ในใบอนุญาต ให้ผู้รับ
ใบอนุญาตยื่นคำขอแก้ไขใบอนุญาต ตามแบบ นบ./21 ต่อพนักงานน้ำบาดาล
ประจำท้องที่ในเขตน้ำบาดาลจังหวัดนั้น ยกเว้น จังหวัดที่ถ่ายโอนภารกิจให้แก่
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (จังหวัดเชียงใหม่ จังหวัดขอนแก่น และจังหวัดนครราชสีมา) 
ให้ผู้รับใบอนุญาตยื่นคำขอแก้ไขใบอนุญาตต่อพนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่
(นายกเทศมนตรี หรือนายกองค์การบริหารส่วนตำบล) ในพ้ืนที่ที่บ่อน้ำบาดาลนั้น
ตั้งอยู่ พร้อมด้วยเอกสารหรือหลักฐานตามที่ระบุไว้ในแบบคำขอ 

1.1.2  เมื่อพนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่ได้รับคำขอแล้ว จะต้อง
ดำเนินการตรวจสอบคำขอ และเอกสารหรือหลักฐานประกอบคำขอให้ถูกต้อง
ครบถ้วน 
 1.2 เงื่อนไข 
          1.2.1  ในเขตวิกฤตการณ์น้ำบาดาล 
    - คำขอแก้ไขใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาล ที่ขอแก้ ไขขนาดบ่อ 
น้ำบาดาลให้มขีนาดเส้นผ่าศูนย์กลางน้อยกว่า 100 มิลลิเมตร รวมทั้งบ่อน้ำบาดาล 
แบบบ่อวงทุกขนาดด้วย หรือคำขอแก้ไขใบอนุญาตใช้น้ำบาดาลที่ขอแก้ไขปริมาณ
การใช้น้ำบาดาลในใบอนุญาตรวมแล้วไม่เกินกว่าวันละ 100 ลูกบาศก์เมต ร 
(ไม่เกินกว่าเดือนละ 3,100 ลูกบาศก์เมตร) ให้พนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่  
(เขตน้ำบาดาลกรุงเทพมหานคร : ผู้อำนวยการสำนักควบคุมกิจการน้ำบาดาล และ 
6 จังหวัดในเขตวิกฤตการณ์น้ำบาดาล : ผู้อำนวยการสำนักงานทรัพยากรธรรมชาติ 
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และสิ่งแวดล้อมจังหวัด) เสนอความเห็น พร้อมทั้งคำขอ เอกสารหรือหลักฐาน 
เสนออธิบดีหรือผู้ซึ่งได้รับมอบอำนาจจากอธิบดี (เขตน้ำบาดาลกรุงเทพมหานคร 
ผู้อำนวยการสำนักควบคุมกิจการน้ำบาดาล และ 6 จังหวัดในเขตวิกฤตการณ์  
น้ำบาดาล ผู้อำนวยการสำนักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัด )  
เพ่ืออนุญาต หรือไม่อนุญาตให้แก้ไขใบอนุญาต 
        1.2.2  นอกเขตวิกฤตการณ์น้ำบาดาล  
     1) จังหวัดที่ถ่ายโอนภารกิจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(จังหวัดเชียงใหม่ จังหวัดขอนแก่น และจังหวัดนครราชสีมา) 
       - คำขอแก้ไขใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาล ที่ขอแก้ไขขนาดบ่อน้ำบาดาล
ให้มีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางน้อยกว่า 100 มิลลิเมตร หรือคำขอแก้ไขใบอนุญาตใช้
น้ำบาดาล ที่ขอแก้ไขปริมาณการใช้น้ำบาดาลในใบอนุญาตรวมแล้วไม่เกินกว่าวันละ           
10 ลูกบาศก์เมตร (ไม่เกินกว่าเดือนละ 310 ลูกบาศก์เมตร) ให้พนักงานน้ำบาดาล
ประจำท้องที่ (นายกเทศมนตรี หรือนายกองค์การบริหารส่วนตำบล) เสนอความเห็น 
พร้อมทั้งคำขอ เอกสารหรือหลักฐาน เสนออธิบดีหรือผู้ซึ่งได้รับมอบอำนาจจากอธิบดี 
(นายกเทศมนตรี หรือนายกองค์การบริหารส่วนตำบล) เพ่ืออนุญาต หรือไม่อนุญาต 
ให้แก้ไขใบอนุญาต  
      - คำขอแก้ไขใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาล ที่ขอแก้ไขขนาดบ่อน้ำบาดาล
ให้มีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลาง 100 มิลลิเมตร หรือคำขอแก้ไขใบอนุญาตใช้น้ำบาดาล 
ที่ขอแก้ไขปริมาณการใช้น้ำบาดาลในใบอนุญาตรวมแล้วเกินกว่าวันละ 10 ลูกบาศก์เมตร 
(เกินกว่าเดือนละ 310 ลูกบาศก์เมตร) แต่ไม่เกินกว่าวันละ 300 ลูกบาศก์เมตร  
(ไม่เกินกว่าเดือนละ 9,300 ลูกบาศก์เมตร) ให้พนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่ 
(ผู้อำนวยการสำนักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัด) เสนอความเห็น 
พร้อมทั้งคำขอ เอกสารหรือหลักฐาน เสนออธิบดีหรือผู้ซึ่งได้รับมอบอำนาจจากอธิบดี 
(ผู้อำนวยการสำนักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัด ) เพ่ืออนุญาต 
หรือไม่อนุญาตให้แก้ไขใบอนุญาต 
      
 



16 
 

   2) จังหวัดที่ไม่ได้ถ่ายโอนภารกิจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
        - คำขอแก้ไขใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาล ที่ขอแก้ไขขนาดบ่อน้ำบาดาล

ให้มีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางน้อยกว่า 125 มิลลิเมตร หรือคำขอแก้ไขใบอนุญาตใช้
น้ำบาดาล ที่ขอแก้ไขปริมาณการใช้น้ำบาดาลในใบอนุญาตรวมแล้วไม่เกินกว่าวันละ 
300 ลูกบาศก์เมตร (ไม่เกินกว่าเดือนละ 9,300 ลูกบาศก์เมตร) ให้พนักงานน้ำบาดาล
ประจำท้องที่ (ผู้อำนวยการสำนักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัด) 
เสนอความเห็น พร้อมทั้งคำขอ เอกสารหรือหลักฐาน เสนออธิบดีหรือผู้ซึ่งได้รับมอบ
อำนาจจากอธิบดี (ผู้อำนวยการสำนักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัด) 
เพ่ืออนุญาต หรือไม่อนุญาตให้แก้ไขใบอนุญาต) 
           1.2.3  ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่
พนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่ตรวจสอบเอกสารหรือหลักฐานถูกต้องครบถ้วน
ตามที่ระบุไว้ในคู่มือสำหรับประชาชนเรียบร้อยแล้ว ทั้งนี้ การดำเนินการตาม
ระยะเวลาของคู่มือ สามารถพิจารณาดำเนินการได้ตามความเหมาะสมในแต่ละ
ขั้นตอน โดยการดำเนินการต้องไม่เกินกว่าระยะเวลารวมของคู่มือ 

2. ขั้นตอนและระยะเวลา 
 2.1  การตรวจสอบคำขอและเอกสารหรือหลักฐาน ผู้รับใบอนุญาตยื่นคำขอ
แก้ไขใบอนุญาต ตามแบบ นบ./21 ต่อพนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่ พร้อมด้วย
เอกสารหรือหลักฐานตามที่ระบุไว้ในแบบคำขอ เมื่อพนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่
ได้รับคำขอแล้ว จะต้องดำเนินการตรวจสอบคำขอและเอกสารหรือหลักฐานประกอบ
คำขอให้ถูกต้องครบถ้วน พร้อมรับชำระค่าธรรมเนียมคำขอ 
 2.2  การพิจารณาคำขอแก้ไขใบอนุญาต 
    2.2.1  ในเขตวิกฤตการณ์น้ำบาดาล  
         - คำขอแก้ไขใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาล ที่ขอแก้ไขขนาดบ่อ 
น้ำบาดาลให้มีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางน้อยกว่า 100 มิลลิเมตร รวมทั้งบ่อน้ำบาดาล
แบบบ่อวงทุกขนาดด้วย หรือคำขอแก้ไขใบอนุญาตใช้น้ำบาดาลที่ขอแก้ไขปริมาณ
การใช้น้ำบาดาลในใบอนุญาตรวมแล้วไม่เกินกว่าวันละ 100 ลูกบาศก์เมตร  
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(ไม่เกินกว่าเดือนละ 3,100 ลูกบาศก์เมตร) ให้พนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่  
(เขตน้ำบาดาลกรุงเทพมหานคร : ผู้อำนวยการสำนักควบคุมกิจการน้ำบาดาล และ 
6 จังหวัดในเขตวิกฤตการณ์น้ำบาดาล : ผู้อำนวยการสำนักงานทรัพยากรธรรมชาติ 
และสิ่งแวดล้อมจังหวัด) เสนอความเห็น พร้อมทั้งคำขอ เอกสารหรือหลักฐาน 
เสนออธิบดีหรือผู้ซึ่งได้รับมอบอำนาจจากอธิบดี (เขตน้ำบาดาลกรุงเทพมหานคร 
ผู้อำนวยการสำนักควบคุมกิจการน้ำบาดาล และ 6 จังหวัดในเขตวิกฤตการณ์  
น้ำบาดาล : ผู้อำนวยการสำนักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัด) 
เพ่ืออนุญาตหรือไม่อนุญาตให้แก้ไขใบอนุญาต 
  2.2.2  นอกเขตวิกฤตการณ์น้ำบาดาล 
      1) จังหวัดที่ถ่ายโอนภารกิจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(จังหวัดเชียงใหม่ จังหวัดขอนแก่น และจังหวัดนครราชสีมา)  
    - คำขอแก้ไขใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาล ที่ขอแก้ไขขนาดบ่อน้ำบาดาล
ให้มีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางน้อยกว่า 100 มิลลิเมตร หรือคำขอแก้ไขใบอนุญาตใช้
น้ำบาดาล ที่ขอแก้ไขปริมาณการใช้น้ำบาดาลในใบอนุญาตรวมแล้วไม่เกินกว่าวันละ     
10 ลูกบาศก์เมตร (ไม่เกินกว่าเดือนละ 310 ลูกบาศก์เมตร) ให้พนักงานน้ำบาดาล
ประจำท้องที่ (นายกเทศมนตรี หรือนายกองค์การบริหารส่วนตำบล) เสนอความเห็น 
พร้อมทั้งคำขอ เอกสารหรือหลักฐาน เสนออธิบดีหรือผู้ซึ่งได้รับมอบอำนาจจากอธิบดี 
(นายกเทศมนตรี หรือนายกองค์การบริหารส่วนตำบล) เพ่ืออนุญาต หรือไม่อนุญาตให้
แก้ไขใบอนุญาต 
    - คำขอแก้ไขใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาลที่ขอแก้ไขขนาดบ่อน้ำบาดาล
ให้มีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลาง  100 มิลลิเมตร หรือคำขอแก้ไขใบอนุญาตใช้น้ำบาดาล  
ที่ขอแก้ไขปริมาณการใช้น้ำบาดาลในใบอนุญาตรวมแล้วเกินกว่าวันละ 10 ลูกบาศก์เมตร 
(เกินกว่าเดือนละ 310 ลูกบาศก์เมตร) แต่ไม่เกินกว่าวันละ 300 ลูกบาศก์เมตร 
(ไม่เกินกว่าเดือนละ 9,300 ลูกบาศก์เมตร) ให้พนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่
(ผู้อำนวยการสำนักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัด) เสนอความเห็น 
พร้อมทั้งคำขอ เอกสารหรือหลักฐาน เสนออธิบดีหรือผู้ซึ่งได้รับมอบอำนาจจากอธิบดี 
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(ผู้อำนวยการสำนักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัด) เพ่ืออนุญาต 
หรือไม่อนุญาตให้แก้ไขใบอนุญาต 
   2) จังหวัดที่ไม่ได้ถ่ายโอนภารกิจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   
    - คำขอแก้ไขใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาล ที่ขอแก้ไขขนาดบ่อ 
น้ำบาดาลให้มีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางน้อยกว่า 125 มิลลิเมตร หรือคำขอแก้ไข
ใบอนุญาตใช้น้ำบาดาล ที่ขอแก้ไขปริมาณการใช้น้ำบาดาลในใบอนุญาตรวมแล้ว 
ไม่เกินกว่าวันละ 300 ลูกบาศก์เมตร (ไม่เกินกว่าเดือนละ 9,300 ลูกบาศก์เมตร)  
ให้พนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่ (ผู้อำนวยการสำนักงานทรัพยากรธรรมชาติและ
สิ่งแวดล้อมจังหวัด) เสนอความเห็น พร้อมทั้งคำขอ เอกสารหรือหลักฐาน เสนออธิบดี
หรือผู้ซึ่งได้รับมอบอำนาจจากอธิบดี (ผู้อำนวยการสำนักงานทรัพยากรธรรมชาติ
และสิ่งแวดล้อมจังหวัด) เพ่ืออนุญาตหรือไม่อนุญาตให้แก้ไขใบอนุญาต 
 2.3  ผู้ออกใบอนุญาตจะต้องพิจารณา อนุญาตหรือไม่อนุญาตให้แก้ไข
ใบอนุญาต และแจ้งผลการพิจารณาเป็นหนังสือให้ผู้รับใบอนุญาตทราบ ดังนี้ 
  2.3.1  กรณีพิจารณาอนุญาตให้แก้ไขใบอนุญาต ให้แจ้งผู้รับใบอนุญาต
ให้มารับใบอนุญาต 
  2.3.2  กรณีพิจารณาไม่อนุญาตให้แก้ไขใบอนุญาต ให้แจ้งเหตุผลพร้อม
ทั้งสิทธิอุทธรณ์  เป็นหนังสือต่ออธิบดีหรือผู้ซึ่งได้รับมอบอำนาจจากอธิบดี 
(ผู้ อำนวยการสำนั กควบคุมกิ จการน้ ำบาดาล  ผู้ อ ำนวยการสำนั กงาน
ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัด และนายกเทศมนตรี หรือนายก
องค์การบริหารส่วนตำบลเป็นผู้ออกคำสั่ง แล้วแต่กรณี) โดยยื่นอุทธรณ์ต่อ
พนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่ภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ไ ด้รับแจ้ง พร้อมกับ
หนังสือแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้รับใบอนุญาตทราบ 
 ระยะเวลาดำเนินการรวม  1 วันทำการ 

3.  รายการเอกสารหรือหลักฐานประกอบคำขอ 
 3.1  บัตรประจำตัวประชาชน (ฉบับจริง) 



19 
 

 3.2  สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (กรณีผู้ขอรับใบอนุญาต 
  เป็นนิติบุคคล)  
 3.3  หนังสือมอบอำนาจ (ปิดอากรแสตมป์ 30 บาท) และสำเนาบัตรประจำตัว
  ประชาชนของผู้มอบอำนาจ (กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตไม่สามารถมายื่น 
  คำขอด้วยตนเองได้) 
 3.4  ใบอนุญาตต้นฉบับ หรือใบแทนแล้วแต่กรณี 
 3.5  สำเนาหลักฐานการเปลี่ยนชื่อของผู้รับใบอนุญาตจากส่วนราชการ 
  ผู้รับแจ้งการเปลี่ยนชื่อ (กรณีขอเปลี่ยนชื่อผู้รับใบอนุญาต) 
 3.6  สำเนาหลักฐานการเปลี่ยนที่อยู่ตามใบอนุญาตจากส่วนราชการตามเขต 
  การปกครอง (กรณีขอเปลี่ยนที่อยู่ตามใบอนุญาต) 
 3.7  สำเนารายงานการใช้น้ำบาดาล (แบบ นบ./11) ย้อนหลัง 3 เดือน หรือเอกสาร
  หลักฐานที่แสดงว่ามีการลด - ขยายกำลังการผลิต หรือการลด – เพ่ิม 
  จำนวนผู้ใช้น้ำ (กรณีขอแก้ไขปริมาณการใช้น้ำบาดาล) 
 3.8  คำขอแก้ไขใบอนุญาต (แบบ นบ./21) 
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การแก้ไขใบอนุญาตประกอบกิจการน้ำบาดาล 

กรณีเสนอคณะอนุกรรมการพิจารณา 
 

1. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 1.1 หลักเกณฑ์ 
  1.1.1  หากมีการขอแก้ไขขนาดบ่อน้ำบาดาล หรือแก้ไขปริมาณการใช้  
น้ำบาดาล ให้ผู้รับใบอนุญาตยื่นคำขอแก้ไขใบอนุญาต ตามแบบ นบ. /21 ต่อพนักงาน
น้ำบาดาลประจำท้องที่ในเขตน้ำบาดาลจังหวัดนั้น ยกเว้น จังหวัดที่ถ่ายโอนภารกิจ
ให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (จังหวัดเชียงใหม่ จังหวัดขอนแก่น และจังหวัด
นครราชสีมา) ให้ผู้รับใบอนุญาตยื่นคำขอแก้ไขใบอนุญาตต่อพนักงานน้ำบาดาล
ประจำท้องที่ ในพื้นที่ที่บ่อน้ำบาดาลนั้นตั้งอยู่ (นายกเทศมนตรี หรือนายกองค์การ
บริหารส่วนตำบล) พร้อมด้วยเอกสารหรือหลักฐานตามที่ระบุไว้ในแบบคำขอ 
  1.1.2  เมื่อพนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่ได้รับคำขอแล้ว จะต้องดำเนินการ
ตรวจสอบคำขอ และเอกสารหรือหลักฐานประกอบคำขอให้ถูกต้องครบถ้วน 
 1.2 เงื่อนไข 
  1.2.1  ในเขตวิกฤตการณ์น้ำบาดาล 
   -  คำขอแก้ไขใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาล ที่ขอแก้ไขขนาดบ่อน้ำบาดาล 
ทีม่ิใช่บ่อน้ำบาดาลแบบบ่อวง ให้มีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางตั้งแต่ 100 มิลลิเมตรขึ้นไป 
หรือคำขอแก้ไขใบอนุญาตใช้น้ำบาดาล ที่ขอแก้ไขปริมาณการใช้น้ำบาดาลให้มีจำนวน
เกินกว่าวันละ 100 ลูกบาศก์เมตร (เกินกว่าเดือนละ 3,100 ลูกบาศก์เมตร) ขึ้นไป 
หรือขอแก้ไขปริมาณการใช้น้ำบาดาลจากเดิมที่เกินกว่าวันละ 100 ลูกบาศก์เมตร 
(เกินกว่าเดือนละ 3,100 ลูกบาศก์เมตร) ให้มีจำนวนน้อยกว่าวันละ 100 ลูกบาศก์เมตร 
(น้อยกว่าเดือนละ 3,100 ลูกบาศก์เมตร) ให้ส่งคำขอ พร้อมเอกสารหรือหลักฐาน 
ให้คณะอนุกรรมการในส่วนกลางพิจารณาให้ความเห็นก่อนเสนออธิบดีหรือผู้ซึ่ง
ได้รับมอบอำนาจจากอธิบดีเพื่ออนุญาต หรือไม่อนุญาตให้แก้ไขใบอนุญาต 
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  1.2.2  นอกเขตวิกฤตการณ์น้ำบาดาล  
   1) จังหวัดที่ถ่ายโอนภารกิจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(จังหวัดเชียงใหม่ จังหวัดขอนแก่น และจังหวัดนครราชสีมา) 
    - คำขอแก้ไขใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาลที่ขอแก้ไขขนาดบ่อ 
น้ำบาดาลให้มีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางตั้งแต่ 125 มิลลิเมตรถึงขนาดเส้นผ่าศูนย์กลาง
น้อยกว่า 200 มิลลิเมตร หรือคำขอแก้ไขใบอนุญาตใช้น้ำบาดาลที่ขอแก้ไขปริมาณ
การใช้น้ำบาดาลให้มีจำนวนเกินกว่าวันละ 300 ลูกบาศก์เมตร (เกินกว่าเดือนละ 
9,300 ลูกบาศก์เมตร) แต่ไม่เกินกว่าวันละ 800 ลูกบาศก์เมตร (ไม่เกินเดือนละ 
24,800 ลูกบาศก์เมตร) หรือขอแก้ไขปริมาณการใช้น้ำบาดาล จากเดิมไม่เกินกว่า
วันละ 300 ลูกบาศก์เมตร (ไม่เกินเดือนละ 9,300 ลูกบาศก์เมตร) ให้มีจำนวนน้อยกว่า
วันละ 300 ลูกบาศก์เมตร (น้อยกว่าเดือนละ 9,300 ลูกบาศก์เมตร) ให้ส่งคำขอ 
พร้อมเอกสารหรือหลักฐานให้คณะอนุกรรมการเขตพิจารณาให้ความเห็น 
ก่อนเสนออธิบดีหรือผู้ซึ่งได้รับมอบอำนาจจากอธิบดีเพ่ืออนุญาต หรือไม่อนุญาต
ให้แก้ไขใบอนุญาต 
    - คำขอแก้ไขใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาลที่ขอแก้ไขขนาดบ่อ 
น้ำบาดาลให้มีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางตั้งแต่ 200 มิลลิเมตรขึ้นไป หรือคำขอแก้ไข
ใบอนุญาตใช้น้ำบาดาลที่ขอแก้ไขปริมาณการใช้น้ำบาดาลให้มีจำนวนเกินกว่า 
วันละ 800 ลูกบาศก์เมตร (เกินกว่าเดือนละ 24,800 ลูกบาศก์เมตร) หรือขอแก้ไข
ปริมาณการใช้น้ำบาดาล จากเดิมที่เกินกว่าวันละ 800 ลูกบาศก์เมตร (เกินกว่า
เดือนละ 24,800 ลูกบาศก์เมตร) ให้มีจำนวนน้อยกว่าวันละ 800 ลูกบาศก์เมตร 
(น้อยกว่าเดือนละ 24,800 ลูกบาศก์เมตร) ให้ส่งคำขอ พร้อมเอกสารหรือหลักฐาน    
ให้คณะอนุกรรมการในส่วนกลางพิจารณาให้ความเห็นก่อนเสนออธิบดีหรือผู้ซึ่ง
ได้รับมอบอำนาจจากอธิบดีเพื่ออนุญาต หรือไม่อนุญาตให้แก้ไขใบอนุญาต 
   2) จังหวัดที่ไม่ได้ถ่ายโอนภารกิจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
    - คำขอแก้ไขใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาลที่ขอแก้ไขขนาดบ่อ 
น้ำบาดาลให้มีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางตั้งแต่ 125 มิลลิเมตรถึงขนาดเส้นผ่าศูนย์กลาง
น้อยกว่า 200 มิลลิเมตร หรือคำขอแก้ไขใบอนุญาตใช้น้ำบาดาลที่ขอแก้ไขปริมาณ
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การใช้น้ำบาดาลให้มีจำนวนเกินกว่าวันละ 300 ลูกบาศก์เมตร (เกินกว่าเดือนละ 
9,300 ลูกบาศก์เมตร) แต่ไม่เกินกว่าวันละ 800 ลูกบาศก์เมตร (ไม่เกินเดือนละ 
24,800 ลูกบาศก์เมตร) หรือขอแก้ไขปริมาณการใช้น้ำบาดาล จากเดิมไม่เกินกว่า 
วันละ 300 ลูกบาศก์เมตร (ไม่เกินเดือนละ 9,300 ลูกบาศก์เมตร) ให้มีจำนวนน้อยกว่า    
วันละ 300 ลูกบาศก์เมตร (น้อยกว่าเดือนละ 9,300 ลูกบาศก์เมตร) ให้ส่งคำขอ  
พร้อมเอกสารหรือหลักฐาน ให้คณะอนุกรรมการเขตพิจารณาให้ความเห็น 
ก่อนเสนออธิบดีหรือผู้ซึ่งได้รับมอบอำนาจจากอธิบดี เ พ่ืออนุญาตหรือไม่อนุญาต
ให้แก้ไขใบอนุญาต 
    - คำขอแก้ไขใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาลที่ขอแก้ไขขนาดบ่อ 
น้ำบาดาลให้มีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางตั้งแต่ 200 มิลลิเมตรขึ้นไป หรือคำขอแก้ไข
ใบอนุญาตใช้น้ำบาดาลที่ขอแก้ไขปริมาณการใช้น้ำบาดาลให้มีจำนวนเกินกว่าวันละ           
800 ลูกบาศก์เมตร (เกินกว่าเดือนละ 24,800 ลูกบาศก์เมตร) หรือขอแก้ไข
ปริมาณการใช้น้ำบาดาล จากเดิมที่เกินกว่าวันละ 800 ลูกบาศก์เมตร (เกินกว่า
เดือนละ 24,800 ลูกบาศก์เมตร) ให้มีจำนวนน้อยกว่าวันละ 800 ลูกบาศก์เมตร 
(น้อยกว่าเดือนละ 24,800 ลูกบาศก์เมตร) ให้ส่งคำขอ พร้อมเอกสารหรือหลักฐาน    
ให้คณะอนุกรรมการในส่วนกลางพิจารณาให้ความเห็นก่อนเสนออธิบดีหรือผู้ซึ่ง
ได้รับมอบอำนาจจากอธิบดี เพ่ืออนุญาตหรือไม่อนุญาตให้แก้ไขใบอนุญาต 
  1.2.3  ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่
พนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่ตรวจสอบเอกสารหรือหลักฐานถูกต้องครบถ้วน
ตามที่ ระบุ ไว้ ในคู่มือสำหรับประชาชนเรียบร้อยแล้ว ทั้ งนี้  การดำเนินการ 
ตามระยะเวลาของคู่มือ สามารถพิจารณาดำเนินการได้ตามความเหมาะสมในแต่ละ
ขั้นตอน โดยการดำเนินการต้องไม่เกินกว่าระยะเวลารวมของคู่มือ 

2. ขั้นตอนและระยะเวลา 
 2.1  การตรวจสอบคำขอและเอกสารหรือหลักฐาน ผู้รับใบอนุญาตยื่นคำขอ
แก้ไขใบอนุญาต ตามแบบ นบ./21 ต่อพนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่ พร้อมด้วย
เอกสารหรือหลักฐานตามที่ระบุไว้ในแบบคำขอ เมื่อพนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่
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ได้รับคำขอแล้ว จะต้องดำเนินการตรวจสอบคำขอและเอกสารหรือหลักฐานประกอบ
คำขอให้ถูกต้องครบถ้วน พร้อมรับชำระค่าธรรมเนียมคำขอ (ระยะเวลา 1 ชั่วโมง)
 2.2  การพิจารณาคำขอแก้ไขใบอนุญาต (ระยะเวลา 15 วันทำการ)  
  2.2.1 ในเขตวิกฤตการณ์น้ำบาดาล  
   - คำขอแก้ไขใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาลที่ขอแก้ไขขนาดบ่อ 
น้ำบาดาลที่มิใช่บ่อน้ำบาดาลแบบบ่อวง ให้มีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางตั้งแต่ 100 
มิลลิเมตรขึ้นไป หรือคำขอแก้ไขใบอนุญาตใช้น้ำบาดาลที่ขอแก้ไขปริมาณการใช้
น้ำบาดาลให้มีจำนวนเกินกว่าวันละ 100 ลูกบาศก์เมตร (เกินกว่าเดือนละ 3,100 
ลูกบาศก์เมตร) ขึ้นไป หรือขอแก้ไขปริมาณการใช้น้ำบาดาลจากเดิมที่เกินกว่าวัน
ละ 100 ลูกบาศก์เมตร (เกินกว่าเดือนละ 3,100 ลูกบาศก์เมตร) ให้มีจำนวนน้อย
กว่าวันละ 100 ลูกบาศก์เมตร (น้อยกว่าเดือนละ 3,100 ลูกบาศก์เมตร)  ให้ส่ง 
คำขอ พร้อมเอกสารหรือหลักฐานให้คณะอนุกรรมการในส่วนกลางพิจารณาให้
ความเห็นก่อนเสนออธิบดีหรือผู้ซึ่งได้รับมอบอำนาจจากอธิบดี เพื่ออนุญาตหรือไม่
อนุญาตให้แก้ไขใบอนุญาต 
  2.2.2 นอกเขตวิกฤตการณ์น้ำบาดาล 
   1) จังหวัดที่ถ่ายโอนภารกิจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(จังหวัดเชียงใหม่ จังหวัดขอนแก่น และจังหวัดนครราชสีมา)  
    - คำขอแก้ไขใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาลที่ขอแก้ไขขนาดบ่อน้ำบาดาล
ให้มีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางตั้งแต่ 125 มิลลิเมตรถึงขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางน้อยกว่า 
200 มิลลิเมตร หรือคำขอแก้ไขใบอนุญาตใช้น้ำบาดาล ที่ขอแก้ไขปริมาณการใช้  
น้ำบาดาลให้มีจำนวนเกินกว่าวันละ 300 ลูกบาศก์เมตร (เกินกว่าเดือนละ 9,300 
ลูกบาศก์เมตร) แต่ไม่เกินกว่าวันละ 800 ลูกบาศก์เมตร (ไม่เกินเดือนละ 24,800 
ลูกบาศก์เมตร) หรือขอแก้ไขปริมาณการใช้น้ำบาดาลจากเดิมไม่เกินกว่าวันละ        
300 ลูกบาศก์เมตร (ไม่เกินเดือนละ 9,300 ลูกบาศก์เมตร) ให้มีจำนวนน้อยกว่า
วันละ 300 ลูกบาศก์เมตร (น้อยกว่าเดือนละ  9,300 ลูกบาศก์เมตร) ให้ส่งคำขอ 
พร้อมเอกสารหรือหลักฐานให้คณะอนุกรรมการเขตพิจารณาให้ความเห็น 



24 
 

ก่อนเสนออธิบดีหรือผู้ซึ่งได้รับมอบอำนาจจากอธิบดีเพ่ืออนุญาตหรือไม่อนุญาตให้
แก้ไขใบอนุญาต 
    - คำขอแก้ไขใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาลที่ขอแก้ไขขนาดบ่อ 
น้ำบาดาลให้มีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางตั้งแต่ 200 มิลลิเมตรขึ้นไป หรือคำขอแก้ไข
ใบอนุญาตใช้น้ำบาดาล ที่ขอแก้ไขปริมาณการใช้น้ำบาดาลให้มีจำนวนเกินกว่าวันละ 
800 ลูกบาศก์เมตร (เกินกว่าเดือนละ 24,800 ลูกบาศก์เมตร) หรือขอแก้ไขปริมาณ
การใช้น้ำบาดาล จากเดิมที่เกินกว่าวันละ 800 ลูกบาศก์เมตร (เกินกว่าเดือนละ 
24,800 ลูกบาศก์เมตร) ให้มีจำนวนน้อยกว่าวันละ 800 ลูกบาศก์เมตร (น้อยกว่า
เดือนละ 24,800 ลูกบาศก์เมตร) ให้ส่งคำขอ พร้อมเอกสารหรือหลักฐาน  
ให้คณะอนุกรรมการในส่วนกลางพิจารณาให้ความเห็นก่อนเสนออธิบดีหรือผู้ซึ่ง
ได้รับมอบอำนาจจากอธิบดี เพ่ืออนุญาตหรือไม่อนุญาตให้แก้ไขใบอนุญาต 
   2) จังหวัดทีไ่ม่ได้ถ่ายโอนภารกิจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
    - คำขอแก้ไขใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาลที่ขอแก้ไขขนาดบ่อน้ำบาดาล
ให้มีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางตั้งแต่ 125 มิลลิเมตรถึงขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางน้อยกว่า 
200 มิลลิเมตร หรือคำขอแก้ไขใบอนุญาตใช้น้ำบาดาลที่ขอแก้ไขปริมาณการใช้ 
น้ำบาดาลให้มีจำนวนเกินกว่าวันละ 300 ลูกบาศก์เมตร (เกินกว่าเดือนละ 9,300 
ลูกบาศก์เมตร) แต่ไม่เกินกว่าวันละ 800 ลูกบาศก์เมตร (ไม่เกินเดือนละ 24,800 
ลูกบาศก์เมตร) หรือขอแก้ไขปริมาณการใช้น้ำบาดาลจากเดิมไม่เกินกว่าวันละ 300 
ลูกบาศก์เมตร (ไม่เกินเดือนละ 9,300 ลูกบาศก์เมตร) ให้มีจำนวนน้อยกว่าวันละ 300 
ลูกบาศก์เมตร (น้อยกว่าเดือนละ 9,300 ลูกบาศก์เมตร) ให้ส่งคำขอ พร้อมเอกสาร
หรือหลักฐาน ให้คณะอนุกรรมการเขตพิจารณาให้ความเห็นก่อนเสนออธิบดีหรือ 
ผู้ซึ่งได้รับมอบอำนาจจากอธิบดี เพ่ืออนุญาตหรือไม่อนุญาตให้แก้ไขใบอนุญาต 
    - คำขอแก้ไขใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาลที่ขอแก้ไขขนาดบ่อน้ำบาดาล
ให้มีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางตั้งแต่ 200 มิลลิเมตรขึ้นไป หรือคำขอแก้ไขใบอนุญาต
ใช้น้ำบาดาล ที่ขอแก้ไขปริมาณการใช้น้ำบาดาลให้มีจำนวนเกินกว่าวันละ 800 
ลูกบาศก์เมตร (เกินกว่าเดือนละ 24,800 ลูกบาศก์เมตร) หรือขอแก้ไขปริมาณ 
การใช้น้ำบาดาล จากเดิมที่เกินกว่าวันละ 800 ลูกบาศก์เมตร (เกินกว่าเดือนละ 
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24,800 ลูกบาศก์เมตร) ให้มีจำนวนน้อยกว่าวันละ 800 ลูกบาศก์เมตร (น้อยกว่า
เดือนละ 24,800 ลูกบาศก์เมตร) ให้ส่งคำขอ พร้อมเอกสารหรือหลักฐาน  
ให้คณะอนุกรรมการในส่วนกลางพิจารณาให้ความเห็นก่อนเสนออธิบดีหรือผู้ซึ่ง
ได้รับมอบอำนาจจากอธิบดีเพื่ออนุญาต หรือไม่อนุญาตให้แก้ไขใบอนุญาต  
 2.3 ฝ่ายเลขานุการคณะอนุกรรมการ ส่งคำขอพร้อมความเห็น ของ
คณะอนุกรรมการเขตหรือคณะอนุกรรมการในส่วนกลาง ให้พนักงานน้ำบาดาล
ประจำท้องที่ และพนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่ต้องดำเนินการเสนออธิบดีหรือ 
ผู้ซึ่งได้รับมอบอำนาจจากอธิบดีเพ่ืออนุญาตหรือไม่อนุญาตให้แก้ไขใบอนุญาต และแจ้ง
ผลการพิจารณาเป็นหนังสือให้ผู้รับใบอนุญาตทราบ ดังนี้ (ระยะเวลา 1 วันทำการ)
  1)  กรณีพิจารณาอนุญาตให้แก้ไขใบอนุญาต ให้แจ้งผู้รับใบอนุญาตให้
มารับใบอนุญาต 
  2)  กรณีพิจารณาไม่อนุญาตให้แก้ไขใบอนุญาต ให้แจ้งเหตุผลพร้อมทั้ง
สิทธิอุทธรณ์ โดยให้อุทธรณ์เป็นหนังสือต่อรัฐมนตรี โดยยื่นอุทธรณ์ต่อพนักงาน 
น้ำบาดาลประจำท้องที่ภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ได้รับแจ้ง พร้อมกับหนังสือแจ้งผล  
การพิจารณาให้ผู้รับใบอนุญาตทราบ 
ระยะเวลาดำเนินการรวม  16 วัน 1 ชั่วโมง  

3.  รายการเอกสารหรือหลักฐานประกอบคำขอ 

 3.1  บัตรประจำตัวประชาชน (ฉบับจริง) 
 3.2  สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (กรณีผู้ขอรับใบอนุญาต 
  เป็นนิติบุคคล) 
 3.3  หนังสือมอบอำนาจ (ปิดอากรแสตมป์ 30 บาท) และสำเนาบัตรประจำตัว
  ประชาชนของผู้มอบอำนาจ (กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตไม่สามารถมายื่น        
  คำขอด้วยตนเองได้ 
 3.4  ใบอนุญาตต้นฉบับ หรือใบแทนแล้วแต่กรณี 
 3.5  สำเนาหลักฐานการเปลี่ยนชื่อของผู้รับใบอนุญาตจากส่วนราชการผู้รับ 
  แจ้งการเปลี่ยนชื่อ (กรณีขอเปลี่ยนชื่อผู้รับใบอนุญาต  
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 3.6  สำเนาหลักฐานการเปลี่ยนที่อยู่ตามใบอนุญาตจากส่วนราชการตามเขต 
  การปกครอง (กรณีขอเปลี่ยนที่อยู่ตามใบอนุญาต) 
 3.7  สำเนารายงานการทดสอบปริมาณน้ำบาดาล แบบ นบ./4 (กรณีขอแก้ไข
  ปริมาณการใช้น้ำบาดาล) 
 3.8  สำเนารายงานการใช้น้ำบาดาล (แบบ นบ./11) ย้อนหลัง 3 เดือน หรือเอกสาร
  หลักฐานที่แสดงว่ามีการลด - ขยายกำลังการผลิต หรือการลด – เพ่ิม 
  จำนวนผู้ใช้น้ำ (กรณีขอแก้ไขปริมาณการใช้น้ำบาดาล) 
 3.9  คำขอแก้ไขใบอนุญาต (แบบ นบ./21) 
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การขอรับใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการน้ำบาดาล 
 

1. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
    1.1 หลักเกณฑ์ 
  1.1.1  ในกรณีใบอนุญาตสูญหาย หรือถูกทำลายในสาระสำคัญ ให้ผู้รับ
ใบอนุญาตแจ้งและยื่นคำขอรับใบแทนต่อพนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่ในเขต 
น้ำบาดาลจังหวัดนั้น ภายใน 30 วันนับแต่วันที่ได้ทราบการสูญหายหรือถูกทำลาย
ดังกล่าว ตามแบบ นบ./16 ยกเว้น จังหวัดที่ถ่ายโอนภารกิจให้แก่องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น (จังหวัดเชียงใหม่ จังหวัดขอนแก่น และจังหวัดนครราชสีมา)  
ให้ผู้รับใบอนุญาตยื่นคำขอรับใบแทนต่อพนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่  
(นายกเทศมนตรี หรือนายกองค์การบริหารส่วนตำบล) ในพ้ืนที่ที่บ่อน้ำบาดาลนั้น
ตั้งอยู่ พร้อมด้วยเอกสารหรือหลักฐานและให้ผู้ยื่นคำขอชำระค่าธรรมเนียมคำขอ 
ค่าธรรมเนียมใบแทนใบอนุญาต และค่าคัดสำเนาหรือค่าถ่ายเอกสารตามอัตราที่
กำหนดต่อพนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่นั้น และในกรณีใบอนุญาตถูกทำลายใน
สาระสำคัญ ให้แสดงใบอนุญาตที่ถูกทำลายประกอบด้วย 
  1.1.2 เมื่อพนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่ได้รับคำขอแล้ว ต้องดำเนินการ
ตรวจสอบคำขอ และเอกสารหรือหลักฐานประกอบคำขอให้ถูกต้องครบถ้วน 
 1.2  เงื่อนไข 

1.1.1  ในเขตวิกฤตการณ์น้ำบาดาล 
   - คำขอรับใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการน้ำบาดาล ให้พนักงาน 
น้ำบาดาลประจำท้องที่  (เขตน้ำบาดาลกรุงเทพมหานคร : ผู้อำนวยการสำนัก 
ควบคุมกิจการน้ำบาดาล และ 6 จังหวัดในเขตวิกฤตการณ์น้ำบาดาล : ผู้อำนวยการ
สำนักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัด) เป็นผู้ออกใบแทน 
  1.1.2  นอกเขตวิกฤตการณ์น้ำบาดาล 
   1) จังหวัดที่ถ่ายโอนภารกิจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(จังหวัดเชียงใหม่ จังหวัดขอนแก่น และจังหวัดนครราชสีมา) 
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    - คำขอรับใบแทนใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาล ที่ขนาดเส้นผ่าศูนย์กลาง
น้อยกว่า 100 มิลลิเมตร หรือคำขอรับใบแทนใบอนุญาตใช้น้ำบาดาล ที่มีปริมาณ
น้ำบาดาลไม่เกินกว่าวันละ 10 ลูกบาศก์เมตร (ไม่เกินกว่าเดือนละ 310 ลูกบาศก์เมตร) 
ให้พนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่  (นายกเทศมนตรี หรือนายกองค์การบริหาร
ส่วนตำบล) เป็นผู้ออกใบแทน  

  - คำขอรับใบแทนใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาลที่ขนาดเส้นผ่าศูนย์กลาง
ตั้งแต่ 100 มิลลิเมตรขึ้นไป หรือคำขอรับใบแทนใบอนุญาตใช้น้ำบาดาล ที่มีปริมาณ
น้ำบาดาลเกินกว่าวันละ 10 ลูกบาศก์เมตร (เกินกว่าเดือนละ 310 ลูกบาศก์เมตร)  
ให้พนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่ (ผู้อำนวยการสำนักงานทรัพยากรธรรมชาติ
และสิ่งแวดล้อมจังหวัด) เป็นผู้ออกใบแทน 

 2) จังหวัดที่ไม่ได้ถ่ายโอนภารกิจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
  - คำขอรับใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการน้ำบาดาล ให้พนักงาน 

น้ำบาดาลประจำท้องที่ (ผู้อำนวยการสำนักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม
จังหวัด) เป็นผู้ออกใบแทน 
          1.2.3  ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่
พนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่ตรวจสอบเอกสารหรือหลักฐานถูกต้องครบถ้วน
ตามที่ระบุไว้ในคู่มือสำหรับประชาชนเรียบร้อยแล้ว ทั้งนี้ การดำเนินการตาม
ระยะเวลาของคู่มือ สามารถพิจารณาดำเนินการได้ตามความเหมาะสมในแต่ละ
ขั้นตอน โดยการดำเนินการต้องไม่เกินกว่าระยะเวลารวมของคู่มือ 
2. ขั้นตอนและระยะเวลา 
 2.1 การตรวจสอบคำขอ ผู้รับใบอนุญาตยื่นคำขอรับใบแทน ตามแบบ นบ./16 
ต่อพนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่ ในเขตน้ำบาดาลจังหวัดนั้น เมื่อพนักงาน 
น้ำบาดาลประจำท้องที่ ได้รับคำขอแล้ว ต้องดำเนินการตรวจสอบคำขอ  
และบันทึกถ้อยคำผู้ยื่นคำขอรับใบแทนใบอนุญาตว่าใบอนุญาตสูญหาย 
หรือถูกทำลายจริง ตามแบบ นบ./17 ในกรณีใบอนุญาตถูกทำลายในสาระสำคัญ 
ให้แสดงใบอนุญาตที่ถูกทำลายประกอบด้วย และให้ผู้ยื่นคำขอชำระค่าธรรมเนียม
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คำขอ ค่าธรรมเนียมใบแทนใบอนุญาต และค่าคัดสำเนาหรือค่าถ่ายเอกสาร  
ตามอัตราที่กำหนดต่อพนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่นั้น  
 2.2 การลงนาม พนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่ลงลายมือชื่อออกใบแทน
ใบอนุญาตประกอบกิจการน้ำบาดาล 
รวมระยะเวลาดำเนินการ  1 วันทำการ 

3. รายการเอกสารหรือหลักฐานประกอบคำขอ 
 3.1  บัตรประจำตัวประชาชน (ฉบับจริง) 
 3.2  หนังสือมอบอำนาจ (ปิดอากรแสตมป์ 30 บาท) และสำเนาบัตรประจำตัว
  ประชาชนของผู้มอบอำนาจ (กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตไม่สามารถมายื่น 
  คำขอด้วยตนเองได้) 
 3.3  คำขอรับใบแทน (แบบ นบ./16) 
 3.4  บันทึกถ้อยคำ (แบบ นบ./17) 
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การขอโอนใบอนุญาตประกอบกิจการน้ำบาดาล 
 

1.  หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
    1.1  หลักเกณฑ์ 
  1.1.1  หากผู้รับใบอนุญาตผู้ใดมีความประสงค์จะขอโอนใบอนุญาต
ประกอบกิจการน้ำบาดาล ให้ยื่นคำขอโอนใบอนุญาต ตามแบบ นบ./15 ต่อพนักงาน
น้ำบาดาลประจำท้องที่ในเขตน้ำบาดาลจังหวัดนั้น ยกเว้น จังหวัดที่ถ่ายโอน
ภารกิจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (จังหวัดเชียงใหม่ จังหวัดขอนแก่น และจังหวัด
นครราชสีมา) ให้ผู้รับใบอนุญาตยื่นคำขอโอนใบอนุญาตต่อพนักงานน้ำบาดาล
ประจำท้องที่ (นายกเทศมนตรี หรือนายกองค์การบริหารส่วนตำบล) ในพ้ืนที่ที่บ่อ
น้ำบาดาลนั้นตั้งอยู่ พร้อมด้วยเอกสารหรือหลักฐาน และให้ผู้ยื่นคำขอชำระ
ค่าธรรมเนียมคำขอตามอัตราที่กำหนด ทั้งนี้ ผู้รับใบอนุญาตที่ขอโอนใบอนุญาต
จะต้องไม่มีหนี้ค่าใช้น้ำบาดาลหรือค่าอนุรักษ์น้ำบาดาลค้างชำระ กรณีที่ผู้รับ
ใบอนุญาตที่ขอโอนใบอนุญาต ไม่ชำระค่าใช้น้ำบาดาลหรือค่าอนุรักษ์น้ำบาดาลที่
ค้างชำระ ให้ผู้ออกใบอนุญาตถือเป็นสาเหตุการไม่อนุญาตให้โอนใบอนุญาตก็ได้ และ
หากการขอโอนใบอนุญาตในระหว่างที่ยังไม่ถึงงวดที่ชำระค่าใช้น้ำบาดาลหรือค่า
อนุรักษ์น้ำบาดาล ให้ถือว่ามีหนี้ค้างชำระจนถึงวันยื่นคำขอโอนใบอนุญาต 

1.1.2  เมื่อพนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่ได้รับคำขอแล้ว ต้องดำเนินการ
ตรวจสอบคำขอและเอกสารหรือหลักฐานประกอบคำขอให้ถูกต้องครบถ้วน 
 1.2  เงื่อนไข 
  1.2.1  ในเขตวิกฤตการณ์น้ำบาดาล 
   - คำขอโอนใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาล หรือคำขอโอนใบอนุญาต 
ใช้น้ำบาดาล ให้พนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่  (เขตน้ำบาดาลกรุงเทพมหานคร  
ผู้อำนวยการสำนักควบคุมกิจการน้ำบาดาล และ 6 จังหวัดในเขตวิกฤตการณ์ 
น้ำบาดาล ผู้อำนวยการสำนักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัด)  
เสนอความเห็น พร้อมทั้งคำขอ เอกสารหรือหลักฐาน ให้ผู้ออกใบอนุญาต  
(เขตน้ำบาดาลกรุงเทพมหานคร : ผู้อำนวยการสำนักควบคุมกิจการน้ำบาดาล และ 



31 
 

6 จังหวัดในเขตวิกฤตการณ์น้ำบาดาล : ผู้อำนวยการสำนักงานทรัพยากรธรรมชาติ
และสิ่งแวดล้อมจังหวัด) พิจารณา 
  1.2.2  นอกเขตวิกฤตการณ์น้ำบาดาล 
   1) จังหวัดที่ถ่ายโอนภารกิจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(จังหวัดเชียงใหม่ จังหวัดขอนแก่น และจังหวัดนครราชสีมา) 
    - คำขอโอนใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาล ที่ขนาดเส้นผ่าศูนย์กลาง
น้อยกว่า 100 มิลลิเมตร หรือคำขอโอนใบอนุญาตใช้น้ำบาดาล ที่มีปริมาณ 
น้ำบาดาลไม่เกินกว่าวันละ 10 ลูกบาศก์เมตร (ไม่เกินกว่าเดือนละ 310 ลูกบาศก์เมตร) 
ให้พนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่ (นายกเทศมนตรี หรือนายกองค์การบริหาร
ส่วนตำบล) เสนอความเห็น พร้อมทั้งคำขอ เอกสารหรือหลักฐาน ให้ผู้ออกใบอนุญาต 
(นายกเทศมนตรี หรือนายกองค์การบริหารส่วนตำบล) พิจารณา 
                    - คำขอโอนใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาล ที่ขนาดเส้นผ่าศูนย์กลาง
ตั้งแต่ 100 มิลลิเมตรขึ้นไป หรือคำขอโอนใบอนุญาตใช้น้ำบาดาล ที่มีปริมาณ 
น้ำบาดาลเกินกว่าวันละ 10 ลูกบาศก์เมตร (เกินกว่าเดือนละ 310 ลูกบาศก์เมตร) 
ให้พนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่ (ผู้อำนวยการสำนักงานทรัพยากรธรรมชาติ
และสิ่งแวดล้อมจังหวัด) เสนอความเห็น พร้อมทั้งคำขอ เอกสารหรือหลักฐาน  
ให้ผู้ออกใบอนุญาต (ผู้อำนวยการสำนักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัด) 
พิจารณา 
   2) จังหวัดที่ไม่ได้ถ่ายโอนภารกิจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
    - คำขอโอนใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาล หรือคำขอโอนใบอนุญาต
ใช้น้ำบาดาล ให้พนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่  (ผู้อำนวยการสำนักงาน
ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัด) เสนอความเห็น พร้อมทั้งคำขอ เอกสาร
หรือหลักฐาน ให้ผู้ออกใบอนุญาต (ผู้อำนวยการสำนักงานทรัพยากรธรรมชาติและ
สิ่งแวดล้อมจังหวัด) พิจารณา 

1.2.3  ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้ งแต่
พนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่ตรวจสอบเอกสารหรือหลักฐานถูกต้องครบถ้วน  
ตามที่ระบุไว้ในคู่มือสำหรับประชาชนเรียบร้อยแล้ว ทั้งนี้การดำเนินการตาม
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ระยะเวลาของคู่มือ สามารถพิจารณาดำเนินการได้ตามความเหมาะสมในแต่ละ
ขั้นตอนโดยการดำเนินการต้องไม่เกินกว่าระยะเวลารวมของคู่มือ 

2.  ขั้นตอนและระยะเวลา 
 2.1 การตรวจสอบคำขอและเอกสารหรือหลักฐาน ผู้ รับใบอนุญาต 
ยื่นคำขอโอนใบอนุญาต ตามแบบ นบ./15 ต่อพนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่ 
ในเขตน้ำบาดาลนั้น พร้อมด้วยเอกสารหรือหลักฐานตามที่ระบุไว้ในแบบคำขอ 
เมื่อพนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่ได้รับคำขอแล้ว ต้องดำเนินการตรวจสอบ 
คำขอและเอกสารหรือหลักฐานประกอบคำขอให้ถูกต้องครบถ้วน พร้อมรับชำระ
ค่าธรรมเนียมคำขอตามอัตราที่กำหนด 
 2.2 การพิจารณา ให้พนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่ดำเนินการตามเงื่อนไข 
ในข้อ 1.2 แล้วให้พนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่เสนอคำขอ ให้ผู้ออกใบอนุญาต
พิจารณาอนุญาตหรือไม่อนุญาตให้โอนใบอนุญาต และแจ้งผลการพิจารณา 
เป็นหนังสือให้ผู้ขอโอนใบอนุญาตทราบ ดังนี้  
  2.2.1  กรณีพิจารณาอนุญาตให้โอนใบอนุญาต ให้แจ้งผู้ยื่นคำขอทราบ 
เพ่ือให้มารับใบอนุญาต และชำระค่าธรรมเนียมการโอนใบอนุญาต ตามอัตรา 
ที่กำหนด 
  2.2.2  กรณีพิจารณาไม่อนุญาตให้โอนใบอนุญาต ให้แจ้งผลการพิจารณา
ให้ผู้ขอโอนใบอนุญาตทราบ โดยแจ้งเหตุผลพร้อมทั้งสิทธิอุทธรณ์เป็นหนังสือ 
ต่อรัฐมนตรีภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้ง 
รวมระยะเวลาดำเนินการ  1 วันทำการ 

3.  รายการเอกสารหรือหลักฐานประกอบคำขอ 
 3.1  ใบอนุญาตต้นฉบับหรือใบแทนใบอนุญาตแล้วแต่กรณี 
 3.2  บัตรประจำตัวประชาชน (ฉบับจริง) 
 3.3  สำเนาหนังสือแสดงกรรมสิทธิ์ หรือสิทธิครอบครองในที่ดิน หรือหนังสือ
  ยินยอมให้ใช้ที่ดิน  
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 3.4  สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (กรณีผู้รับใบอนุญาตเป็น 
  นิติบุคคล)  
 3.5  หนังสือมอบอำนาจ (ปิดอากรแสตมป์ 30 บาท) และสำเนาบัตรประจำตัว
  ประชาชนของผู้มอบอำนาจ (กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตไม่สามารถมายื่น 
  คำขอด้วยตนเองได้) 
 3.6  สำเนาหลักฐานการโอนการประกอบกิจการน้ำบาดาล 
 3.7  คำขอโอนใบอนุญาต (แบบ นบ./15) 
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การเลิกใช้น้ำบาดาล 
 

1. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
    1.1 หลักเกณฑ์ 

หากผู้รับใบอนุญาตผู้ใดมีความประสงค์จะเลิกกิจการที่ได้ รับอนุญาตตาม
พระราชบัญญัตินี้  ต้องแจ้งการเลิกกิจการเป็นหนังสือให้พนักงานน้ำบาดาล 
ประจำท้องที่ในเขตน้ำบาดาลจังหวัดนั้นทราบภายใน 15 วันนับแต่วันที่เลิกกิจการ
และให้ถือว่าใบอนุญาตสิ้นอายุตั้งแต่วันเลิกกิจการ ยกเว้น จังหวัดที่ถ่ายโอนภารกิจ 
ให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (จังหวัดเชียงใหม่  จังหวัดขอนแก่น และ 
จังหวัดนครราชสีมา) ให้ผู้รับใบอนุญาตแจ้งการเลิกกิจการต่อพนักงานน้ำบาดาล
ประจำท้องที่  (นายกเทศมนตรี หรือนายกองค์การบริหารส่วนตำบล) ในพ้ืนที่  
ที่บ่อน้ำบาดาลนั้นตั้งอยู่ ทั้งนี้ ผู้รับใบอนุญาตดังกล่าวต้องจัดการรื้อ ถอน อุด หรือ
กลบหลุมบ่อ หรือสิ่งก่อสร้างที่เกี่ยวกับกิจการน้ำบาดาลที่พนักงานเจ้าหน้าที่
พิจารณาเห็นว่าจะก่อให้เกิดความเสียหายต่อแหล่งน้ำบาดาล ภายในกำหนด 30 วัน 
นับแต่วันที่ได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากพนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่ 
    1.2  เงื่อนไข 

1.2.1  ในเขตวิกฤตการณ์น้ำบาดาล 
 - ผู้รับใบอนุญาตยื่นหนังสือแจ้งเลิกกิจการให้พนักงานน้ำบาดาล

ประจำท้องที่ (เขตน้ำบาดาลกรุงเทพมหานคร : ผู้อำนวยการสำนักควบคุมกิจการ
น้ำบาดาล และ 6 จังหวัดในเขตวิกฤตการณ์น้ำบาดาล : ผู้อำนวยการสำนักงาน
ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัด) ทราบ และให้พนักงานน้ำบาดาลประจำ
ท้องที่แจ้งเป็นหนังสือให้ผู้รับใบอนุญาตดำเนินการอุดกลบบ่อน้ำบาดาล ภายใน
กำหนด 30 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งเป็นหนังสือ 

1.2.2  นอกเขตวิกฤตการณ์น้ำบาดาล 
 1) จังหวัดที่ถ่ายโอนภารกิจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

(จังหวัดเชียงใหม่ จังหวัดขอนแก่น และจังหวัดนครราชสีมา) 
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  - ผู้รับใบอนุญาตยื่นหนังสือแจ้งเลิกกิจการให้พนักงานน้ำบาดาล 
ประจำท้องที่  (นายกเทศมนตรี หรือนายกองค์การบริหารส่วนตำบล) ทราบ 
สำหรับใบอนุญาตใช้น้ำบาดาลที่นายกเทศมนตรีหรือนายกองค์การบริหาร 
ส่วนตำบลนั้น ๆ เป็นผู้ออกใบอนุญาต และให้นายกเทศมนตรี หรือนายกองค์การ
บริหารส่วนตำบล แจ้งเป็นหนังสือให้ผู้รับใบอนุญาตดำเนินการอุดกลบบ่อน้ำบาดาล 
ภายในกำหนด 30 วัน  นับแต่วันที่ได้รับแจ้งเป็นหนังสือ 

  - ผู้รับใบอนุญาตยื่นหนังสือแจ้งเลิกกิจการให้พนักงานน้ำบาดาล
ประจำท้องที ่(ผู้อำนวยการสำนักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัด) ทราบ 
สำหรับใบอนุญาตใช้น้ำบาดาลที่ผู้อำนวยการสำนักงานทรัพยากรธรรมชาติและ
สิ่ งแวดล้อมจังหวัด เป็นผู้ออกใบอนุญาต และให้ผู้ อำนวยการสำนักงาน
ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัด แจ้งเป็นหนังสือให้ผู้รับใบอนุญาต
ดำเนินการอุดกลบบ่อน้ำบาดาล ภายในกำหนด 30 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้ง 
เป็นหนังสือ 

 2) จังหวัดที่ไม่ได้ถ่ายโอนภารกิจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
  - ผู้รับใบอนุญาตยื่นหนังสือแจ้งเลิกกิจการให้พนักงานน้ำบาดาล 

ประจำท้องที่ (ผู้อำนวยการสำนักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัด) 
ทราบ และให้ผู้อำนวยการสำนักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัด 
แจ้งเป็นหนังสือให้ผู้รับใบอนุญาตดำเนินการอุดกลบบ่อน้ำบาดาล ภายในกำหนด 
30 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งเป็นหนังสือ 

1.2.3  ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่
พนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่ตรวจสอบเอกสารหรือหลักฐานถูกต้องครบถ้วน
ตามที่ระบุไว้ในคู่มือสำหรับประชาชนเรียบร้อยแล้ว ทั้งนี้  การดำเนินการตาม
ระยะเวลาของคู่มือ สามารถพิจารณาดำเนินการได้ตามความเหมาะสมในแต่ละ
ขั้นตอน โดยการดำเนินการต้องไม่เกินกว่าระยะเวลารวมของคู่มือ 
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2. ขั้นตอนและระยะเวลา 
 2.1 การตรวจสอบเอกสารหรือหลักฐาน  ผู้ รับใบอนุญาตยื่นหนั งสือ 
แจ้งเลิกกิจการต่อพนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่ในเขตน้ำบาดาลจังหวัดนั้น และ
ให้พนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่ดำเนินการตรวจสอบเอกสารหรือหลักฐาน 
ให้ถูกต้องครบถ้วน  

2.2 การลงนาม พนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่แจ้งเป็นหนังสือให้ผู้รับ
ใบอนุญาตที่เลิกกิจการแล้ว จัดการรื้อ ถอน อุด หรือกลบหลุมบ่อ หรือสิ่งก่อสร้าง
ที่เก่ียวกับกิจการน้ำบาดาล 
รวมระยะเวลาดำเนินการ  1 วันทำการ 

3.  รายการเอกสารหรือหลักฐานประกอบคำขอ 
 3.1  ใบอนุญาตต้นฉบับหรือใบแทนใบอนุญาตแล้วแต่กรณี 
 3.2  บัตรประจำตัวประชาชน (ฉบับจริง) 
 3.3  สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (กรณีผู้รับใบอนุญาตเป็นนิติบุคคล) 
 3.4 หนังสือมอบอำนาจ (ปิดอากรแสตมป์ 30 บาท) และสำเนาบัตรประจำตัว
  ประชาชนของผู้มอบอำนาจ (กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตไม่สามารถมายื่น 
  คำขอด้วยตนเองได้) 
 3.5  หนังสือแจ้งการเลิกกิจการ 




