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คู่มือสาํหรับประชาชน: การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการนํา้บาดาล 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ: กรมทรัพยากรนํา้บาดาล 
กระทรวง: กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การต่ออายใุบอนญุาตประกอบกิจการนํา้บาดาล 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: กรมทรัพยากรนํา้บาดาล 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ. น้ําบาดาล พ.ศ. 2520 แกไ้ขเพ่ิมเติมโดยพระราชบญัญติัน้ําบาดาล (ฉบบัที ่2) พ.ศ. 2535 และ
พระราชบญัญติัน้ําบาดาล (ฉบบัที ่3) พ.ศ. 2546 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ส่วนกลาง, สว่นภมิูภาค, สว่นกลางท่ีตัง้อยูใ่นภมิูภาค (ตามกฎกระทรวง), สว่นกลางท่ีตัง้อยูใ่น
ภมิูภาค (นอกกฎกระทรวง)  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา ประกาศกรมทรัพยากรนํา้บาดาล เร่ือง การกําหนดระยะเวลา
แล้วเสร็จของงาน พ.ศ.2550  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  2 วนัทําการ  
9. ข้อมูลสถิติ 
 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 15  

 จาํนวนคาํขอที่มากท่ีสุด 20  

 จาํนวนคาํขอที่น้อยที่สุด 10  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สําเนาคูมื่อประชาชน] การต่ออายใุบอนญุาตประกอบกิจการนํา้บาดาล ในเขต
กรุงเทพมหานคร 20/05/2558 15:20 สจคบ. พิมพ์ชนก  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานทีใ่ห้บริการ สํานกัควบคมุกิจการน้ําบาดาล กรมทรัพยากรน้ําบาดาล อาคาร 1 ชัน้ 6 เลขที ่26/83 ซอย

งามวงศ์วาน 54 ถนนงามวงศ์วาน แขวงลาดยาว เขตจตจุกัร กรุงเทพมหานคร 10900/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที่ยง) 
หมายเหตุ (พกัเทีย่ง เวลา 12.00 - 13.00 น.) 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. ผู้ รับใบอนญุาตท่ีมีความประสงค์จะขอต่ออายใุบอนญุาตประกอบกิจการนํา้บาดาลให้ย่ืนคําขอตอ่เจ้าหน้าท่ีก่อน
ใบอนญุาตสิน้อาย ุตามแบบคําขอท่ีกําหนด พร้อมเอกสารหรือหลกัฐานตามท่ีระบไุว้ในแบบคําขอ กรณีการตอ่อายุ
ใบอนญุาตบอ่นํา้บาดาลเดิม ผู้ รับใบอนญุาตไม่ต้องย่ืนคําขอต่ออายใุบอนญุาตเจาะนํา้บาดาล 
2.ในกรณีท่ีเอกสารหรือหลกัฐานไม่ถกูต้องครบถ้วน ให้เจ้าหน้าท่ีแจ้งให้ผู้ขอรับใบอนญุาตแก้ไขเพิ่มเติม หรือย่ืนเอกสาร
หรือหลกัฐานเพ่ิมเติมให้ถกูต้องครบถ้วน หากผู้ขอรับใบอนญุาตไมด่ําเนินการตามท่ีได้รับแจ้งภายใน 15 วนั ให้ถือว่าผู้
ขอรับใบอนญุาตทิง้คําขอและให้เจ้าหน้าท่ีสัง่จําหน่ายเร่ืองออก 
3. ขัน้ตอนการดําเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

1. ผู้ประกอบการย่ืนคําขอ
ตอ่อายใุบอนญุาต (ตาม
แบบ นบ.7) ตอ่พนกังานนํา้
บาดาลประจําท้องท่ีก่อน
ใบอนญุาตสิน้อาย ุ
2. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบคํา
ขอ และเอกสาร
ประกอบการตอ่อายุ
ใบอนญุาตให้ถกูต้อง
ครบถ้วน รับคําขอ
ลงทะเบียนรับ และรับชําระ
คา่ธรรมเนียมคําขอตาม
อตัราท่ีกําหนด  
 

1 วนัทําการ สํานกัควบคมุ
กิจการนํา้บาดาล 

(ลงรับคําขอเม่ือ
เอกสารครบถ้วน) 

2) 

การพิจารณา 
 

1. พิจารณาคําขอ จดัทํา
ใบอนญุาต นําเสนอลงนาม
ในใบอนญุาต 
1.1 กรณีพิจารณาให้ต่อ

1 วนัทําการ สํานกัควบคมุ
กิจการนํา้บาดาล 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

อายใุบอนญุาต ให้
ดําเนินการแจ้งผู้ขอต่ออายุ
ใบอนญุาตให้มาชําระ
คา่ธรรมเนียมและรับ
ใบอนญุาต 
1.2 กรณีพิจารณาไมใ่ห้ตอ่
อายใุบอนญุาต ให้แจ้ง
เหตผุลพร้อมทัง้สทิธิ
อทุธรณ์ไปพร้อมกบัหนงัสือ
แจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ขอ
ตอ่อายใุบอนญุาตทราบ 
2. แจ้งผลการพิจารณาเป็น
หนงัสือให้ผู้ขอตอ่อายุ
ใบอนญุาตทราบ  
 
 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   2 วนั 
 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบัิตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจําตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (กรณีผู้ขอรับ
ใบอนญุาตเป็น
บคุคลธรรมดา ย่ืน
สําเนาบตัร
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ประจําตวั
ประชาชนหรือ
สําเนาทะเบียน
บ้าน และลง
ลายมือช่ือรับรอง
สําเนา) 

2) 

หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันาธรุกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั (กรณีผู้ขอรับ
ใบอนญุาตเป็นนิติ
บคุคล ย่ืนสําเนา
บตัรประจําตวั
ประชาชนหรือ
สําเนาทะเบียน
บ้านของกรรมการ
ผู้ มีอํานาจลง
ลายมือช่ือ และลง
ลายมือช่ือรับรอง
สําเนา พร้อม
ประทบัตรานิติ
บคุคล ) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สาํหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
ใบอนญุาต
ต้นฉบบั หรือใบ
แทนแล้วแตก่รณี 

กรมทรัพยากรนํา้
บาดาล 

1 0 ฉบบั - 

2) 
หนงัสือมอบ
อํานาจ ปิดอากร
แสตมป์ 30 บาท 

- 1 0 ฉบบั (ย่ืนสําเนาบตัร
ประจําตวั
ประชาชนหรือ
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ที่ รายการเอกสาร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

กรณีไมไ่ด้ย่ืนคํา
ขอด้วยตนเอง 

สําเนาทะเบียน
บ้านของผู้ รับมอบ
อํานาจหรือผู้ ให้
ความยนิยอม และ
ลงลายมือช่ือ
รับรองสําเนา) 

3) 

สําเนา
ใบเสร็จรับเงินค่า
ใช้นํา้ประปา (ถ้า
มี) 

- 0 1 ฉบบั - 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) ค่าคาํขอต่ออายุใบอนุญาต 

 ค่าธรรมเนียม 10 บาท 
หมายเหตุ -   
 

2) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตใช้นํา้บาดาล 
 ค่าธรรมเนียม 100 บาท 
หมายเหตุ (บ่อน้ําบาดาลทีมี่ขนาดเสน้ผ่าศูนย์กลาง 50 มิลลิเมตร - 75 มิลลิเมตร )   
 

3) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตใช้นํา้บาดาล 
 ค่าธรรมเนียม 500 บาท 
หมายเหตุ (บ่อน้ําบาดาลทีมี่ขนาดเสน้ผ่าศูนย์กลาง 100 มิลลิเมตร - 150 มิลลิเมตร )   
 

4) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตใช้นํา้บาดาล 
 ค่าธรรมเนียม 1,000 บาท 
หมายเหตุ (บ่อน้ําบาดาลทีมี่ขนาดเสน้ผ่าศูนย์กลาง 200 มิลลิเมตร ข้ึนไป)   
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17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ตดิตอ่ด้วยตนเอง/ไปรษณีย์ 

หมายเหตุ (สํานกัควบคมุกิจการน้ําบาดาล อาคาร 1 ชัน้ 6 เลขที ่26/83 ซอยงามวงศ์วาน 54 ถนนงามวงศ์
วาน แขวงลาดยาว เขตจตจุกัร กรุงเทพมหานคร 10900) 

2) ช่องทางการร้องเรียน ทางโทรศพัท์ 
หมายเหตุ (สํานกัควบคมุกิจการน้ําบาดาล 0 2793 1078) 

3) ช่องทางการร้องเรียน ทางอีเมล์ 
หมายเหตุ (E-mail : technic_train@dgr.go.th) 

4) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน สํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) คําขอตอ่อายใุบอนญุาต 

- 
 

2) ตวัอยา่งคําขอตอ่อายใุบอนญุาต 
- 
 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 

วันท่ีพมิพ์ 22/07/2558 
สถานะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดทาํโดย พิมพ์ชนก ภูป่ระดบั 
อนุมัตโิดย อรนชุ หลอ่เพญ็ศรี 
เผยแพร่โดย สภุาพร สิรวณิชย์ 

 
 

 


