
คูมือสําหรับประชาชน : การแกไขใบอนุญาตประกอบกิจการน้ําบาดาล กรณไีมเสนอคณะอนุกรรมการพิจารณา 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ : กรมทรัพยากรน้ําบาดาล กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม 

 
1. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1.1 หลักเกณฑ 

1) หากมีการเปลี่ยนแปลงชื่อผูรับใบอนุญาตท่ีมิใชการโอนใบอนุญาตตามพระราชบัญญัติน้ําบาดาล 

พ.ศ. 2520 การแกไขรายละเอียดท่ีอยูของสถานท่ีประกอบกิจการน้ําบาดาลท่ีไดมีการเปลี่ยนแปลงตามขอมูล

ทะเบียนราษฎร หรือผูรับใบอนุญาตตองการขอเปลี่ยนแปลงแกไขเง่ือนไขท่ีกําหนดไวในใบอนุญาต เชน แกไข

วัตถุประสงคการเจาะน้ําบาดาล แกไขความลึกของบอน้ําบาดาล แกไขขนาดบอน้ําบาดาล แกไขประเภทการ

ใชน้ําบาดาล และแกไขปริมาณการใชน้ําบาดาล ใหผูรับใบอนุญาตยื่นคําขอแกไขใบอนุญาต ตามแบบ นบ./21 

ตอพนักงานน้ําบาดาลประจําทองท่ีในเขตน้ําบาดาลจังหวัดนั้น ยกเวน จังหวัดท่ีถายโอนภารกิจใหแกองคกร

ปกครองสวนทองถ่ิน (จังหวัดเชียงใหม จังหวัดขอนแกน และจังหวัดนครราชสีมา) ใหผูรับใบอนุญาตยื่นคําขอ

แกไขใบอนุญาตตอพนักงานน้ําบาดาลประจําทองท่ี (นายกเทศมนตรี หรือนายกองคการบริหารสวนตําบล)  

ในพ้ืนท่ีท่ีบอน้ําบาดาลนั้นตั้งอยู พรอมดวยเอกสารหรือหลักฐานตามท่ีระบุไวในแบบคําขอ 

2) เม่ือพนักงานน้ําบาดาลประจําทองท่ีไดรับคําขอแลว จะตองดําเนินการตรวจสอบคําขอ และ

เอกสารหรือหลักฐานประกอบคําขอใหถูกตองครบถวน 

 1.2 เง่ือนไข 

          1)  ในเขตวิกฤตการณน้ําบาดาล 

  - คําขอแกไขใบอนุญาตเจาะน้ําบาดาล ท่ีขอแกไขขนาดบอน้ําบาดาลใหมีขนาดเสนผาศูนยกลาง

นอยกวา 100 มิลลิเมตร รวมท้ังบอน้ําบาดาลแบบบอวงทุกขนาดดวย หรือคําขอแกไขใบอนุญาตใชน้ําบาดาล

ท่ีขอแกไขปริมาณการใชน้ําบาดาลในใบอนุญาตรวมแลวไมเกินกวาวันละ 100 ลูกบาศกเมตร (ไมเกินกวาเดือนละ 

3,100 ลูกบาศกเมตร) ใหพนักงานน้ําบาดาลประจําทองท่ี (เขตน้ําบาดาลกรุงเทพมหานคร : ผูอํานวยการ

สํานักควบคุมกิจการน้ําบาดาล และ 6 จังหวัดในเขตวิกฤตการณน้ําบาดาล : ผู อํานวยการสํานักงาน

ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอมจังหวัด) เสนอความเห็น พรอมท้ังคําขอ เอกสารหรือหลักฐาน เสนออธิบดี

หรือผูซ่ึงไดรับมอบอํานาจจากอธิบดี (เขตน้ําบาดาลกรุงเทพมหานคร : ผูอํานวยการสํานักควบคุมกิจการ 

น้ําบาดาล และ 6 จังหวัดในเขตวิกฤตการณน้ําบาดาล : ผู อํานวยการสํานักงานทรัพยากรธรรมชาติ 

และสิ่งแวดลอมจังหวัด) เพ่ืออนุญาต หรือไมอนุญาตใหแกไขใบอนุญาต 

       2)  นอกเขตวิกฤตการณน้ําบาดาล  

   2.1) จังหวัดท่ีถายโอนภารกิจใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น (จังหวัดเชียงใหม จังหวัด

ขอนแกน และจังหวัดนครราชสีมา) 



2/6 

     - คําขอแกไขใบอนุญาตเจาะน้ํ าบาดาล ท่ีขอแกไขขนาดบอน้ํ าบาดาลให มีขนาด

เสนผาศูนยกลางนอยกวา 100 มิลลิเมตร หรือคําขอแกไขใบอนุญาตใชน้ําบาดาล ท่ีขอแกไขปริมาณการใช 

น้ําบาดาลในใบอนุญาตรวมแลวไมเกินกวาวันละ 10 ลูกบาศกเมตร (ไมเกินกวาเดือนละ 310 ลูกบาศกเมตร) 

ใหพนักงานน้ําบาดาลประจําทองท่ี (นายกเทศมนตรี หรือนายกองคการบริหารสวนตําบล) เสนอความเห็น 

พรอมท้ังคําขอ เอกสารหรือหลักฐาน เสนออธิบดีหรือผูซ่ึงไดรับมอบอํานาจจากอธิบดี (นายกเทศมนตรี หรือ

นายกองคการบริหารสวนตําบล) เพ่ืออนุญาต หรือไมอนุญาตใหแกไขใบอนุญาต  

     - คําขอแกไขใบอนุญาตเจาะน้ํ าบาดาล ท่ีขอแกไขขนาดบอน้ํ าบาดาลให มีขนาด

เสนผาศูนยกลาง 100 มิลลิเมตร หรือคําขอแกไขใบอนุญาตใชน้ําบาดาล ท่ีขอแกไขปริมาณการใชน้ําบาดาล 

ในใบอนุญาตรวมแลวเกินกวาวันละ 10 ลูกบาศกเมตร (เกินกวาเดือนละ 310 ลูกบาศกเมตร) แตไมเกินกวาวันละ 

300 ลูกบาศกเมตร (ไมเกินกวาเดือนละ 9,300 ลูกบาศกเมตร) ใหพนักงานน้ําบาดาลประจําทองท่ี 

(ผูอํานวยการสํานักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอมจังหวัด) เสนอความเห็น พรอมท้ังคําขอ เอกสาร

หรือหลักฐาน เสนออธิบดีหรือผูซ่ึงไดรับมอบอํานาจจากอธิบดี (ผูอํานวยการสํานักงานทรัพยากรธรรมชาต ิ

และสิ่งแวดลอมจังหวัด) เพ่ืออนุญาต หรือไมอนุญาตใหแกไขใบอนุญาต 

   2.2) จังหวัดท่ีไมไดถายโอนภารกิจใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น 

      - คํ าขอแก ไขใบอนุญาตเจาะน้ํ าบาดาล ท่ี ขอแก ไขขนาดบ อน้ํ าบาดาลให มี ขนาด

เสนผาศูนยกลางนอยกวา 125 มิลลิเมตร หรือคําขอแกไขใบอนุญาตใชน้ําบาดาล ท่ีขอแกไขปริมาณการใช 

น้ําบาดาลในใบอนุญาตรวมแลวไมเกินกวาวันละ 300 ลูกบาศกเมตร (ไมเกินกวาเดือนละ 9,300 ลูกบาศกเมตร)  

ใหพนักงานน้ําบาดาลประจําทองท่ี (ผู อํานวยการสํานักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอมจังหวัด)  

เสนอความเห็น พรอมท้ังคําขอ เอกสารหรือหลักฐาน เสนออธิบดีหรือผู ซ่ึงไดรับมอบอํานาจจากอธิบดี 

(ผูอํานวยการสํานักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอมจังหวัด) เพ่ืออนุญาต หรือไมอนุญาตใหแกไขใบอนุญาต 

           3)  ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตพนักงานน้ําบาดาลประจําทองท่ี

ตรวจสอบเอกสารหรือหลักฐานถูกตองครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือสําหรับประชาชนเรียบรอยแลว ท้ังนี้  

การดําเนินการตามระยะเวลาของคูมือ สามารถพิจารณาดําเนินการไดตามความเหมาะสมในแตละข้ันตอน 

โดยการดําเนินการตองไมเกินกวาระยะเวลารวมของคูมือ 

2. ข้ันตอนและระยะเวลา 

 2.1  การตรวจสอบคําขอและเอกสารหรือหลักฐาน ผูรับใบอนุญาตยื่นคําขอแกไขใบอนุญาต ตามแบบ 

นบ./21 ตอพนักงานน้ําบาดาลประจําทองท่ี พรอมดวยเอกสารหรือหลักฐานตามท่ีระบุไวในแบบคําขอ  

เม่ือพนักงานน้ําบาดาลประจําทองท่ีไดรับคําขอแลว จะตองดําเนินการตรวจสอบคําขอและเอกสารหรือหลักฐาน

ประกอบคําขอใหถูกตองครบถวน พรอมรับชําระคาธรรมเนียมคําขอ 

 

 

 



3/6 

2.2  การพิจารณาคําขอแกไขใบอนุญาต 

   2.2.1 ในเขตวิกฤตการณน้ําบาดาล  

         - คําขอแก ไขใบอนุญาตเจาะน้ํ าบาดาล ท่ีขอแก ไขขนาดบอน้ํ าบาดาลให มีขนาด

เสนผาศูนยกลางนอยกวา 100 มิลลิเมตร รวมท้ังบอน้ําบาดาลแบบบอวงทุกขนาดดวย หรือคําขอแกไขใบอนุญาต

ใชน้ําบาดาลท่ีขอแกไขปริมาณการใชน้ําบาดาลในใบอนุญาตรวมแลวไมเกินกวาวันละ 100 ลูกบาศกเมตร (ไมเกินกวา

เดือนละ 3,100 ลูกบาศกเมตร) ใหพนักงานน้ําบาดาลประจําทองท่ี (เขตน้ําบาดาลกรุงเทพมหานคร : 

ผูอํานวยการสํานักควบคุมกิจการน้ําบาดาล และ 6 จังหวัดในเขตวิกฤตการณน้ําบาดาล : ผูอํานวยการสํานักงาน

ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอมจังหวัด) เสนอความเห็น พรอมท้ังคําขอ เอกสารหรือหลักฐาน เสนออธิบดี

หรือผูซ่ึงไดรับมอบอํานาจจากอธิบดี (เขตน้ําบาดาลกรุงเทพมหานคร : ผูอํานวยการสํานักควบคุมกิจการน้ําบาดาล 

และ 6 จังหวัดในเขตวิกฤตการณน้ําบาดาล : ผูอํานวยการสํานักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอมจังหวัด) 

เพ่ืออนุญาต หรือไมอนุญาตใหแกไขใบอนุญาต 

                  2.2.2 นอกเขตวิกฤตการณน้ําบาดาล 

     1) จังหวัดท่ีถายโอนภารกิจใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น (จังหวัดเชียงใหม จังหวัด

ขอนแกน และจังหวัดนครราชสีมา)  

            - คําขอแกไขใบอนุญาตเจาะน้ําบาดาล ท่ีขอแกไขขนาดบอน้ําบาดาลใหมีขนาด

เสนผาศูนยกลางนอยกวา 100 มิลลิเมตร หรือคําขอแกไขใบอนุญาตใชน้ําบาดาล ท่ีขอแกไขปริมาณการใช 

น้ําบาดาลในใบอนุญาตรวมแลวไมเกินกวาวันละ 10 ลูกบาศกเมตร (ไมเกินกวาเดือนละ 310 ลูกบาศกเมตร) 

ใหพนักงานน้ําบาดาลประจําทองท่ี (นายกเทศมนตรี หรือนายกองคการบริหารสวนตําบล) เสนอความเห็น 

พรอมท้ังคําขอ เอกสารหรือหลักฐาน เสนออธิบดีหรือผูซ่ึงไดรับมอบอํานาจจากอธิบดี (นายกเทศมนตรี หรือ

นายกองคการบริหารสวนตําบล) เพ่ืออนญุาต หรือไมอนุญาตใหแกไขใบอนุญาต 

           - คําขอแกไขใบอนุญาตเจาะน้ําบาดาล ท่ีขอแกไขขนาดบอน้ําบาดาลใหมีขนาด

เสนผาศูนยกลาง 100 มิลลิเมตร หรือคําขอแกไขใบอนุญาตใชน้ํ าบาดาล ท่ีขอแกไขปริมาณการใช 

น้ําบาดาลในใบอนุญาตรวมแลวเกินกวาวันละ 10 ลูกบาศกเมตร (เกินกวาเดือนละ 310 ลูกบาศกเมตร)  

แตไมเกินกวาวันละ 300 ลูกบาศกเมตร (ไมเกินกวาเดือนละ 9,300 ลูกบาศกเมตร) ใหพนักงานน้ําบาดาล

ประจําทองท่ี (ผูอํานวยการสํานักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอมจังหวัด) เสนอความเห็น พรอมท้ัง 

คําขอ เอกสารหรือหลักฐาน เสนออธิบดีหรือผู ซ่ึงไดรับมอบอํานาจจากอธิบดี (ผูอํานวยการสํานักงาน

ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอมจังหวัด) เพ่ืออนุญาต หรือไมอนุญาตใหแกไขใบอนุญาต 

     2) จังหวัดท่ีไมไดถายโอนภารกิจใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น   

         - คําขอแกไขใบอนุญาตเจาะน้ํ าบาดาล ท่ีขอแกไขขนาดบอน้ําบาดาลให มีขนาด

เสนผาศูนยกลางนอยกวา 125 มิลลิเมตร หรือคําขอแกไขใบอนุญาตใชน้ําบาดาล ท่ีขอแกไขปริมาณการใช 

น้ําบาดาลในใบอนุญาตรวมแลวไมเกินกวาวันละ 300 ลูกบาศกเมตร (ไมเกินกวาเดือนละ 9,300 ลูกบาศกเมตร)

ใหพนักงานน้ําบาดาลประจําทองท่ี (ผู อํานวยการสํานักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอมจังหวัด)  
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เสนอความเห็น พรอมท้ังคําขอ เอกสารหรือหลักฐาน เสนออธิบดีหรือผู ซ่ึงไดรับมอบอํานาจจากอธิบดี 

(ผูอํานวยการสํานักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอมจังหวัด) เพ่ืออนุญาต หรือไมอนุญาตใหแกไขใบอนุญาต 

      2.3 ผูออกใบอนุญาตจะตองพิจารณาอนุญาตหรือไมอนุญาตใหแกไขใบอนุญาต และแจงผลการ

พิจารณาเปนหนังสือใหผูรับใบอนุญาตทราบ ดังนี้ 

1)  กรณีพิจารณาอนุญาตใหแกไขใบอนุญาต ใหแจงผูรับใบอนุญาตใหมารับใบอนุญาต 

2)  กรณี พิจารณาไมอนุญาตใหแกไขใบอนุญาต ใหแจงเหตุผลพรอมท้ังสิทธิ อุทธรณ  

เปนหนังสือตออธิบดีหรือผู ซ่ึงไดรับมอบอํานาจจากอธิบดี (ผู อํานวยการสํานักควบคุมกิจการน้ําบาดาล 

ผูอํานวยการสํานักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอมจังหวัด และนายกเทศมนตรี หรือนายกองคการบริหาร

สวนตําบลท่ีเปนผูออกคําสั่ง แลวแตกรณี) โดยยื่นอุทธรณตอพนักงานน้ําบาดาลประจําทองท่ีภายในสิบหาวัน    

นับแตวันท่ีไดรับแจง พรอมกับหนังสือแจงผลการพิจารณาใหผูรับใบอนุญาตทราบ 

ระยะเวลาดําเนินการรวม  1 วันทําการ 

แผนภูมิแสดงข้ันตอนและระยะเวลา 

 

 

 

 

 

 

 

3.  ชองทางการใหบริการ 

สถานท่ีใหบริการ สํานักควบคุมกิจการน้ําบาดาล กรมทรัพยากรน้ําบาดาล อาคาร 1 ชั้น 6 เลขท่ี 

26/83 ซอยงามวงศวาน 54 ถนนงามวงศวาน แขวงลาดยาว เขตจตุจักร  กรุงเทพมหานคร 10900  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการ วันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 

ตั้งแตเวลา 08:30 – 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

สถานท่ีใหบริการ สํานักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอมจังหวัดในเขตน้ําบาดาลจังหวัดนั้น 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการ วันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 

ตั้งแตเวลา 08:30 – 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

สถานท่ีใหบริการ เทศบาล หรือองคการบริหารสวนตําบลในเขตน้ําบาดาลจังหวัดท่ีถายโอน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการ วันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 

ตั้งแตเวลา 08:30 – 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

การตรวจสอบคําขอและเอกสารหรือหลักฐาน 

การพิจารณาอนุญาต หรือไมอนุญาตใหแกไขใบอนุญาต 

(1 วันทําการ) 
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4.  รายการเอกสารหรือหลักฐานประกอบคําขอ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) บัตรประจําตัวประชาชน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

กรมการปกครอง 

2) หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ กรณีผูขอรับใบอนุญาตเปนนิติบุคคล  

(ลงลายมือชื่อรับรองสําเนาถูกตอง)  

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

3) หนังสือมอบอํานาจ (ปดอากรแสตมป 30 บาท) และสําเนา

บัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจ 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมายเหตุ กรณีผูขอรับใบอนุญาตไมสามารถมายื่นคําขอ 

ดวยตนเองได (ลงลายมือชื่อรับรองสําเนาถูกตอง) 

- 

4) ใบอนุญาตตนฉบับ หรือใบแทนแลวแตกรณี 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

กรมทรัพยากรน้ําบาดาล 

5) หลักฐานการเปลี่ยนชื่อของผูรับใบอนุญาตจากสวนราชการ

ผูรับแจงการเปลี่ยนชื่อ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ กรณีขอเปลี่ยนชื่อผูรับใบอนุญาต  

(ลงลายมือชื่อรับรองสําเนาถูกตอง) 

กรมการปกครอง 

6) หลักฐานการเปลี่ยนท่ีอยูตามใบอนุญาตจากสวนราชการ 

ตามเขตการปกครอง 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ กรณีขอเปลี่ยนท่ีอยูตามใบอนุญาต  

(ลงลายมือชื่อรับรองสําเนาถูกตอง) 

กรมการปกครอง 

7) รายงานการใชน้ําบาดาล (แบบ นบ./11) ยอนหลัง 3 เดือน 

หรือเอกสารหลักฐานท่ีแสดงวามีการลด - ขยาย 

กําลังการผลิต หรือการลด - เพ่ิมจํานวนผูใชน้ํา 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ กรณีขอแกไขปริมาณการใชน้ําบาดาล 
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5.  คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (ฉบับ) 

1) คําขอแกไขใบอนุญาต 10 บาท 

6.  ชองทางการรองเรียน  

ลําดับ ชองทางการรองเรียน 

1) ติดตอดวยตนเอง/ไปรษณีย 

สํานักควบคุมกิจการน้ําบาดาล อาคาร 1 ชั้น 6 เลขท่ี 26/83 ซอยงามวงศวาน 54  

ถนนงามวงศวาน แขวงลาดยาว เขตจตุจักร กรุงเทพมหานคร 10900 

2) ทางโทรศัพท/โทรสาร 

สํานักควบคุมกิจการน้ําบาดาล หมายเลขโทรศัพท 0 2666 7329 โทรสาร 0 2666 7330 

3) ทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส หรือ อีเมล (E-mail)  

technic_train@dgr.go.th 

4) สํานักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอมจังหวัดในเขตน้ําบาดาลจังหวัดนั้น 

5) เทศบาล หรือองคการบริหารสวนตําบลในเขตน้ําบาดาลจังหวัดท่ีถายโอน 

6) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

เลขท่ี 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กรุงเทพมหานคร 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 

ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กรุงเทพมหานคร 10300 
 

7.  แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 

1) คําขอแกไขใบอนุญาต (แบบ นบ./21) 
 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 


