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คู่มือสาํหรับประชาชน: การแก้ไขใบอนุญาตประกอบกิจการนํา้บาดาล กรณีเสนอคณะอนุกรรมการฯ 
พิจารณา 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ: กรมทรัพยากรนํา้บาดาล 
กระทรวง: กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การแก้ไขใบอนญุาตประกอบกิจการนํา้บาดาล กรณีเสนอคณะอนกุรรมการฯ พิจารณา 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: กรมทรัพยากรนํา้บาดาล 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ. น้ําบาดาล พ.ศ. 2520 แกไ้ขเพ่ิมเติมโดยพระราชบญัญติัน้ําบาดาล (ฉบบัที ่2) พ.ศ. 2535 และ
พระราชบญัญติัน้ําบาดาล (ฉบบัที ่3) พ.ศ. 2546 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ส่วนกลาง, สว่นภมิูภาค, ท้องถ่ิน, สว่นกลางท่ีตัง้อยูใ่นภมิูภาค (ตามกฎกระทรวง), สว่นกลางท่ีตัง้
อยูใ่นภมิูภาค (นอกกฎกระทรวง)  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา ประกาศกรมทรัพยากรนํา้บาดาล เร่ือง การกําหนดระยะเวลา
แล้วเสร็จของงาน พ.ศ.2550  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  23 วนัทําการ  
9. ข้อมูลสถิติ 
 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 1  

 จาํนวนคาํขอที่มากท่ีสุด 3  

 จาํนวนคาํขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สําเนาคูมื่อประชาชน] การแก้ไขใบอนญุาตประกอบกิจการนํา้บาดาล กรณีเสนอ
คณะอนกุรรมการในสว่นกลางพิจารณา ในเขตกรุงเทพมหานคร 04/06/2558 09:53 สจคบ. พิมพ์ชนก  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานทีใ่ห้บริการ สํานกัควบคมุกิจการน้ําบาดาล กรมทรัพยากรน้ําบาดาล อาคาร 1 ชัน้ 6 เลขที ่26/83 ซอย

งามวงศ์วาน 54 ถนนงามวงศ์วาน แขวงลาดยาว เขตจตจุกัร กรุงเทพมหานคร 10900/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที่ยง) 
หมายเหตุ (พกัเทีย่ง เวลา 12.00 - 13.00 น.) 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
หลกัเกณฑ์ 
1. หากมีการเปล่ียนแปลงช่ือผู้ รับใบอนญุาตท่ีมิใช่การโอนใบอนญุาต หรือรายละเอียดท่ีอยูข่องสถานท่ีประกอบกิจการ
นํา้บาดาลได้มีการเปลี่ยนแปลงตามข้อมลูทะเบียนราษฎร์ใหม ่หรือผู้ รับใบอนญุาตต้องการขอเปล่ียนแปลงแก้ไขเง่ือนไข
ท่ีกําหนดไว้ในใบอนญุาต เชน่ แก้ไขวตัถปุระสงค์การเจาะนํา้บาดาล แก้ไขชนิดเคร่ืองเจาะนํา้บาดาล แก้ไขความลกึของ
บอ่นํา้บาดาล แก้ไขขนาดบอ่นํา้บาดาล แก้ไขประเภทการใช้นํา้บาดาล แก้ไขปริมาณการใช้นํา้บาดาล แก้ไขชนิดของ
เคร่ืองสบูนํา้ขนาดท่อดดูนํา้ และความลกึท่อดดูนํา้ ให้ผู้ รับใบอนญุาตย่ืนคําขอแก้ไขใบอนญุาตตามแบบ นบ./20 ตอ่
พนกังานนํา้บาดาลประจําท้องท่ี ผู้ ย่ืนคําขอต้องแสดงรายละเอียดตามท่ีกําหนดไว้ในแบบคําขอและสง่เอกสารหลกัฐาน
พร้อมคําขอ 
2. กรณีท่ีเอกสารหรือหลกัฐานไมถ่กูต้องครบถ้วน ให้เจ้าหน้าท่ีแจ้งให้ผู้ขอรับใบอนญุาตแก้ไขเพ่ิมเติม หรือย่ืนเอกสาร
หรือหลกัฐานเพ่ิมเติมให้ถกูต้องครบถ้วน หากผู้ขอรับใบอนญุาตไมด่ําเนินการตามท่ีได้รับแจ้งภายใน 15 วนั ให้ถือว่าผู้
ขอรับใบอนญุาตทิง้คําขอและให้เจ้าหน้าท่ีสัง่จําหน่ายเร่ืองออก 
 
เง่ือนไขการพิจารณาการแก้ไขใบอนญุาตประกอบกิจการนํา้บาดาล กรณีเสนอคณะอนกุรรมการในสว่นกลางพิจารณา 
1.คําขอท่ีขอแก้ไขขนาดบอ่นํา้บาดาลตัง้แต ่100 มิลลเิมตรขึน้ไป หรือขอแก้ไขปริมาณการใช้นํา้บาดาลให้มีจํานวนเกิน
กวา่วนัละ 100 ลกูบาศก์เมตรขึน้ไป หรือขอแก้ไขปริมาณการใช้นํา้บาดาลจากเดิมท่ีมากกว่าวนัละ 100 ลกูบาศก์เมตร 
ให้มีจํานวนน้อยกวา่วนัละ 100 ลกูบาศก์เมตร 
2.ให้พนกังานนํา้บาดาลประจําท้องท่ีเสนอความเห็น พร้อมทัง้คําขอ เอกสารหรือหลกัฐานให้คณะอนกุรรมการใน
สว่นกลางพิจารณาให้ความเห็นก่อนเสนอให้ผู้ออกใบอนญุาตพิจารณา 
3.เม่ือคณะอนกุรรมการพจิารณาคําขอแล้ว มีมติเห็นควรอนญุาตหรือเห็นควรไมอ่นญุาต ให้สง่คําขอพร้อมความเห็นของ
คณะอนกุรรมการเสนอพนกังานนํา้บาดาลประจําท้องท่ี 
4. ขัน้ตอนการดําเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

1. ผู้ประกอบการย่ืนคําขอ
แก้ไขใบอนญุาตตามแบบ 
นบ./20 

1 วนัทําการ สํานกัควบคมุ
กิจการนํา้บาดาล 

(ลงรับคําขอเม่ือ
เอกสารครบถ้วน) 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

2. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบคํา
ขอ และเอกสารหรือ
หลกัฐานประกอบการขอ
แก้ไขใบอนญุาตให้ถกูต้อง
ครบถ้วน รับคําขอ 
ลงทะเบียนรับ และรับชําระ
คา่ธรรมเนียมคําขอตาม
อตัราท่ีกําหนด  
 

2) 

การพิจารณา 
 

พนกังานนํา้บาดาลประจํา
ท้องท่ีเสนอความเห็น พร้อม
ทัง้คําขอ เอกสารหรือ
หลกัฐานให้
คณะอนกุรรมการใน
สว่นกลางพิจารณาให้
ความเห็นก่อนเสนอให้ผู้
ออกใบอนญุาตพิจารณา 
 

20 วนัทําการ สํานกัควบคมุ
กิจการนํา้บาดาล 

- 

3) 

การพิจารณา 
 

ฝ่ายเลขานกุาร
คณะอนกุรรมการ สง่คําขอ
พร้อมความเห็นของ
คณะอนกุรรมการเสนอ
พนกังานนํา้บาดาลประจํา
ท้องท่ี 
 

1 วนัทําการ สํานกัควบคมุ
กิจการนํา้บาดาล 

- 

4) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ
 

1. พนกังานนํา้บาดาล
ประจําท้องท่ีผู้ ได้รับมอบ
อํานาจจากอธิบดีเพ่ือ
อนญุาตหรือไม่อนญุาตให้

1 วนัทําการ สํานกัควบคมุ
กิจการนํา้บาดาล 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

แก้ไขใบอนญุาต พิจารณา
ลงนามและแจ้งผลการ
พิจารณาเป็นหนงัสือให้ผู้ขอ
แก้ไขใบอนญุาตทราบ 
2. กรณีพิจารณาอนญุาตให้
แก้ไขใบอนญุาตให้
ดําเนินการแจ้งผู้ขอแก้ไข
ใบอนญุาตให้มารับ
ใบอนญุาต  
3. กรณีพิจารณาไมอ่นญุาต
ให้แก้ไขใบอนญุาตให้แจ้ง
เหตผุลพร้อมทัง้สทิธิ
อทุธรณ์ไปพร้อมกบัหนงัสือ
แจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ขอ
แก้ไขใบอนญุาตทราบ 
 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   23 วนัทําการ 
 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบัิตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจําตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (กรณีผู้ขอรับ
ใบอนญุาตเป็น
บคุคลธรรมดา ย่ืน
สําเนาบตัร
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ประจําตวั
ประชาชนหรือ
สําเนาทะเบียน
บ้าน และลง
ลายมือช่ือรับรอง
สําเนา) 

2) 

หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันาธรุกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั (ลงลายมือช่ือ
รับรองสําเนา
พร้อมประทบัตรา
นิติบคุคล กรณีผู้
ขอรับใบอนญุาต
เป็นนิติบคุคล ย่ืน
สําเนาบตัร
ประจําตวั
ประชาชน หรือ
สําเนาทะเบียน
บ้านของกรรมการ
ผู้ มีอํานาจลง
ลายมือช่ือ และลง
ลายมือช่ือรับรอง
สําเนา) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สาํหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

ใบอนญุาต
ต้นฉบบั หรือใบ
แทนแล้วแตก่รณี 

 

กรมทรัพยากรนํา้
บาดาล 

1 0 ฉบบั - 
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ที่ รายการเอกสาร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

2) 

หนงัสือมอบ
อํานาจ ปิดอากร
แสตมป์ 30 บาท 
กรณีไมไ่ด้ย่ืนคํา
ขอด้วยตนเอง 

- 1 0 ฉบบั (ย่ืนสําเนาบตัร
ประจําตวั
ประชาชนหรือ
สําเนาทะเบียน
บ้านของผู้ รับมอบ
อํานาจหรือผู้ ให้
ความยนิยอม และ
ลงลายมือช่ือ
รับรองสําเนา) 

3) 

หลกัฐานการ
เปลี่ยนช่ือของ
ผู้ รับใบอนญุาต
จากส่วนราชการ
ผู้ รับแจ้งการ
เปลี่ยนช่ือ 

- 0 1 ฉบบั (ย่ืนกรณีขอ
เปลี่ยนช่ือผู้ รับ
ใบอนญุาต และ
ลงลายมือช่ือ
รับรองสําเนา) 

4) 

หลกัฐานการ
เปลี่ยนท่ีอยูต่าม
ใบอนญุาตจาก
สว่นราชการตาม
เขตการปกครอง 

- 0 1 ฉบบั (ย่ืนกรณีขอ
เปลี่ยนท่ีอยูต่าม
ใบอนญุาต และ
ลงลายมือช่ือ
รับรองสําเนา) 

5) 

รายงานการ
ทดสอบปริมาณ
นํา้บาดาล แบบ 
นบ./4 

- 0 1 ฉบบั (กรณีขอแก้ไข
ปริมาณการใช้นํา้
บาดาล) 

6) 

รายงานการใช้นํา้
บาดาล แบบ 
นบ./11 ย้อนหลงั 
3 เดือน หรือ
เอกสารหลกัฐาน

- 0 1 ฉบบั (กรณีแก้ไข
ปริมาณการใช้นํา้
บาดาล) 
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ที่ รายการเอกสาร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ท่ีแสดงว่ามีการ
ลด-ขยายกําลงั
การผลิต หรือการ
ลด-เพิ่มจํานวน
ผู้ใช้นํา้ 

7) 

ใบแจ้งหนีห้รือ
ใบเสร็จรับเงินค่า
ใช้นํา้ประปา (ถ้า
มี) 

- 0 1 ฉบบั - 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) ค่าคาํขอแก้ไขใบอนุญาต 

 ค่าธรรมเนียม 10 บาท 
หมายเหตุ -   
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ตดิตอ่ด้วยตนเอง/ไปรษณีย์ 

หมายเหตุ (สํานกัควบคมุกิจการน้ําบาดาล อาคาร 1 ชัน้ 6 เลขที ่26/83 ซอยงามวงศ์วาน 54 ถนนงามวงศ์
วาน แขวงลาดยาว เขตจตจุกัร กรุงเทพมหานคร 10900) 

2) ช่องทางการร้องเรียน ทางโทรศพัท์ 
หมายเหตุ (สํานกัควบคมุกิจการน้ําบาดาล 0 2793 1078) 

3) ช่องทางการร้องเรียน ทางอีเมล์ 
หมายเหตุ (E-mail : technic_train@dgr.go.th) 

4) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน สํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 
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18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) คําขอแก้ไขใบอนญุาต 

- 
 

2) ตวัอยา่งคําขอแก้ไขใบอนญุาต 
- 
 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 

วันท่ีพมิพ์ 22/07/2558 
สถานะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดทาํโดย พิมพ์ชนก ภูป่ระดบั 
อนุมัตโิดย อรนชุ หลอ่เพญ็ศรี 
เผยแพร่โดย สภุาพร สิรวณิชย์ 

 
 

 
 


