
คูมือสําหรับประชาชน : การขอโอนใบอนุญาตประกอบกิจการน้ําบาดาล 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ : กรมทรัพยากรน้ําบาดาล กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม 

 

1. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

    1.1 หลักเกณฑ 

1) หากผูรับใบอนุญาตผูใดมีความประสงคจะขอโอนใบอนุญาตประกอบกิจการน้ําบาดาล ใหยื่นคําขอ

โอนใบอนุญาต ตามแบบ นบ./15 ตอพนักงานน้ําบาดาลประจําทองท่ีในเขตน้ําบาดาลจังหวัดนั้น ยกเวน 

จังหวัดท่ีถายโอนภารกิจใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน (จังหวัดเชียงใหม จังหวัดขอนแกน และจังหวัด

นครราชสีมา) ใหผูรับใบอนุญาตยื่นคําขอโอนใบอนุญาตตอพนักงานน้ําบาดาลประจําทองท่ี (นายกเทศมนตรี 

หรือนายกองคการบริหารสวนตําบล) ในพ้ืนท่ีท่ีบอน้ําบาดาลนั้นตั้งอยู พรอมดวยเอกสารหรือหลักฐาน  

และใหผูยื่นคําขอชําระคาธรรมเนียมคําขอตามอัตราท่ีกําหนด ท้ังนี้ ผูรับใบอนุญาตท่ีขอโอนใบอนุญาตจะตอง

ไมมีหนี้คาใชน้ําบาดาลหรือคาอนุรักษน้ําบาดาลคางชําระ หากปรากฏวาผูขอโอนใบอนุญาตยังไมไดชําระคาใช

น้ําบาดาลหรือคาอนุรักษน้ําบาดาลท่ีคางชําระดังกลาว ใหพนักงานน้ําบาดาลประจําทองท่ีดําเนินการเรียก

ชําระใหเสร็จสิ้นเสียกอน กรณีท่ีผูรับใบอนุญาตท่ีขอโอนใบอนุญาต ไมชําระคาใชน้ําบาดาลหรือคาอนุรักษ 

น้ําบาดาลท่ีคางชําระ ใหผูออกใบอนุญาตถือเปนสาเหตุการไมอนุญาตใหโอนใบอนุญาตก็ได และหากการ 

ขอโอนใบอนุญาตในระหวางท่ียังไมถึงงวดท่ีชําระคาใชน้ําบาดาลหรือคาอนุรักษน้ําบาดาล ใหถือวามีหนี้คาง

ชําระจนถึงวันยื่นคําขอโอนใบอนุญาต 

2) เม่ือพนักงานน้ําบาดาลประจําทองท่ีไดรับคําขอแลว ตองดําเนินการตรวจสอบคําขอและเอกสาร

หรือหลักฐานประกอบคําขอใหถูกตองครบถวน 

1.2 เง่ือนไข 

      1)  ในเขตวิกฤตการณน้ําบาดาล 

  - คําขอโอนใบอนุญาตเจาะน้ําบาดาล หรือคําขอโอนใบอนุญาตใชน้ําบาดาล ใหพนักงาน 

น้ําบาดาลประจําทองท่ี (เขตน้ําบาดาลกรุงเทพมหานคร : ผูอํานวยการสํานักควบคุมกิจการน้ําบาดาล และ  

6 จังหวัดในเขตวิกฤตการณน้ําบาดาล : ผูอํานวยการสํานักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอมจังหวัด)  

เสนอความเห็น พรอมท้ังคําขอ เอกสารหรือหลักฐาน ใหผูออกใบอนุญาต (เขตน้ําบาดาลกรุงเทพมหานคร : 

ผูอํานวยการสํานักควบคุมกิจการน้ําบาดาล และ 6 จังหวัดในเขตวิกฤตการณน้ําบาดาล : ผูอํานวยการสํานักงาน

ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอมจังหวัด) พิจารณา 

 2) นอกเขตวิกฤตการณน้ําบาดาล 

  2.1) จังหวัดท่ีถายโอนภารกิจใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น (จังหวัดเชียงใหม จังหวัด

ขอนแกน และจังหวัดนครราชสีมา) 

   - คําขอโอนใบอนุญาตเจาะน้ําบาดาล ท่ีขนาดเสนผาศูนยกลางนอยกวา 100 

มิลลิเมตร หรือคําขอโอนใบอนุญาตใชน้ําบาดาล ท่ีมีปริมาณน้ําบาดาลไมเกินกวาวันละ 10 ลูกบาศกเมตร    
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(ไมเกินกวาเดือนละ  310 ลูกบาศกเมตร) ใหพนักงานน้ําบาดาลประจําทองท่ี (นายกเทศมนตรี หรือนายก

องคการบริหารสวนตําบล) เสนอความเห็น พรอมท้ังคําขอ เอกสารหรือหลักฐาน ใหผูออกใบอนุญาต 

(นายกเทศมนตรี หรือนายกองคการบริหารสวนตําบล) พิจารณา 

- คําขอโอนใบอนุญาตเจาะน้ําบาดาล ท่ีขนาดเสนผาศูนยกลางตั้งแต 100 มิลลิเมตร

ข้ึนไป หรือคําขอโอนใบอนุญาตใชน้ําบาดาล ท่ีมีปริมาณน้ําบาดาลเกินกวาวันละ 10 ลูกบาศกเมตร          

(เกินกวาเดือนละ 310 ลูกบาศกเมตร) ใหพนักงานน้ําบาดาลประจําทองท่ี  (ผู อํานวยการสํานักงาน

ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอมจังหวัด) เสนอความเห็น พรอมท้ังคําขอ เอกสารหรือหลักฐาน ใหผูออก

ใบอนุญาต (ผูอํานวยการสํานักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอมจังหวัด) พิจารณา 

  2.2) จังหวัดท่ีไมไดถายโอนภารกิจใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น 

   - คําขอโอนใบอนุญาตเจาะน้ําบาดาล หรือคําขอโอนใบอนุญาตใชน้ําบาดาล  

ใหพนักงานน้ําบาดาลประจําทองท่ี (ผูอํานวยการสํานักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอมจังหวัด)  

เสนอความเห็น พรอมท้ั งคําขอ เอกสารหรือหลักฐาน ให ผู ออกใบอนุญาต (ผู อํ านวยการสํ านักงาน

ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอมจังหวัด) พิจารณา 

3) ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตพนักงานน้ําบาดาลประจําทองท่ี

ตรวจสอบเอกสารหรือหลักฐานถูกตองครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือสําหรับประชาชนเรียบรอยแลว ท้ังนี ้

การดําเนินการตามระยะเวลาของคูมือ สามารถพิจารณาดําเนินการไดตามความเหมาะสมในแตละข้ันตอน

โดยการดําเนินการตองไมเกินกวาระยะเวลารวมของคูมือ 

2. ข้ันตอนและระยะเวลา 

 2.1 การตรวจสอบคําขอและเอกสารหรือหลักฐาน ผูรับใบอนุญาตยื่นคําขอโอนใบอนุญาต ตามแบบ 

นบ./15 ตอพนักงานน้ําบาดาลประจําทองท่ีในเขตน้ําบาดาลนั้น พรอมดวยเอกสารหรือหลักฐานตามท่ีระบุไว

ในแบบคําขอ เม่ือพนักงานน้ําบาดาลประจําทองท่ีไดรับคําขอแลว ตองดําเนินการตรวจสอบคําขอและเอกสาร

หรือหลักฐานประกอบคําขอใหถูกตองครบถวน พรอมรับชําระคาธรรมเนียมคําขอตามอัตราท่ีกําหนด 

 2.2 การพิจารณา ใหพนักงานน้ํ าบาดาลประจําทองท่ีดําเนินการตามเง่ือนไข ในขอ 1.2 

แลวใหพนักงานน้ําบาดาลประจําทองท่ีเสนอคําขอ ใหผูออกใบอนุญาตพิจารณาอนุญาตหรือไมอนุญาตใหโอน

ใบอนุญาต และแจงผลการพิจารณาเปนหนังสือใหผูขอโอนใบอนุญาตทราบ ดังนี้    

1)  กรณีพิจารณาอนุญาตใหโอนใบอนุญาต ใหแจงผูยื่นคําขอทราบ เพ่ือใหมารับใบอนุญาต 

และชําระคาธรรมเนียมการโอนใบอนุญาตตามอัตราท่ีกําหนด 

2)  กรณีพิจารณาไมอนุญาตใหโอนใบอนุญาต ใหแจงผลการพิจารณาใหผูขอโอนใบอนุญาตทราบ 

โดยแจงเหตุผลพรอมท้ังสิทธิอุทธรณเปนหนังสือตอรัฐมนตรีภายในสามสิบวันนับแตวันท่ีไดรับหนังสือแจง 

รวมระยะเวลาดําเนินการ  1 วันทําการ 
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แผนภูมิแสดงข้ันตอนและระยะเวลา 

 

 

 

 

 

 

3. ชองทางการใหบริการ 

สถานท่ีใหบริการ สํานักควบคุมกิจการน้ําบาดาล กรมทรัพยากรน้ําบาดาล อาคาร 1 ชั้น 6 เลขท่ี 

26/83 ซอยงามวงศวาน 54 ถนนงามวงศวาน แขวงลาดยาว เขตจตุจักร กรุงเทพมหานคร 10900  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการ วันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 

ตั้งแตเวลา 08:30 – 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

สถานท่ีใหบริการ สํานักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอมจังหวัดในเขตน้ําบาดาลจังหวัดนั้น 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการ วันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 

ตั้งแตเวลา 08:30 – 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

สถานท่ีใหบริการ เทศบาล หรือองคการบริหารสวนตําบลในเขตน้ําบาดาลจังหวัดท่ีถายโอน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการ วันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 

ตั้งแตเวลา 08:30 – 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การตรวจสอบคําขอและเอกสารหรือหลักฐาน 

การพิจารณาอนุญาตหรือไมอนุญาตใหโอนใบอนุญาต 

(1 วันทําการ) 
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4. รายการเอกสารหรือหลักฐานประกอบคําขอ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) ใบอนุญาตตนฉบับหรือใบแทนใบอนุญาตแลวแตกรณี 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

กรมทรัพยากรน้ําบาดาล 

2) บัตรประจําตัวประชาชน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

กรมการปกครอง 

3) หนังสือแสดงกรรมสิทธิ์ หรือสิทธิครอบครองในท่ีดิน 

หรือหนังสือยินยอมใหใชท่ีดิน 

สําเนา 1 ฉบับ 

 

4) หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ กรณีผูรับใบอนุญาตเปนนิติบุคคล  

(ลงลายมือชื่อรับรองสําเนาถูกตอง) 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

5) หนังสือมอบอํานาจ (ปดอากรแสตมป 30 บาท) และ

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจ 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมายเหตุ กรณีผูขอรับใบอนุญาตไมสามารถมายื่นคําขอ

ดวยตนเองได (ลงลายมือชื่อรับรองสําเนาถูกตอง) 

- 

6) หลักฐานการโอนการประกอบกิจการน้ําบาดาล 

สําเนา 1 ฉบับ 

- 

5. คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (ฉบับ) 

1) คําขอโอนใบอนุญาต 10 บาท 

2) การโอนใบอนุญาตเจาะน้ําบาดาลหรือใบอนุญาตใชน้ําบาดาล 

บอน้ําบาดาลท่ีมีขนาดเสนผาศูนยกลางนอยกวา 100 มิลลิเมตร 

100 บาท 

3) การโอนใบอนุญาตเจาะน้ําบาดาลหรือใบอนุญาตใชน้ําบาดาล 

บอน้ําบาดาลท่ีมีขนาดเสนผาศูนยกลางตั้งแต 100 มิลลิเมตร แตนอยกวา 

200 มิลลิเมตร 

500 บาท 

4) การโอนใบอนุญาตเจาะน้ําบาดาลหรือใบอนุญาตใชน้ําบาดาล 

บอน้ําบาดาลท่ีมีขนาดเสนผาศูนยกลางตั้งแต 200 มิลลิเมตรข้ึนไป 

1,000 บาท 
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6. ชองทางการรองเรียน 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน 

1) ติดตอดวยตนเอง/ไปรษณีย 

สํานักควบคุมกิจการน้ําบาดาล อาคาร 1 ชั้น 6 เลขท่ี 26/83 ซอยงามวงศวาน 54  

ถนนงามวงศวาน แขวงลาดยาว เขตจตุจักร กรุงเทพมหานคร 10900 

2) ทางโทรศัพท/โทรสาร 

สํานักควบคุมกิจการน้ําบาดาล หมายเลขโทรศัพท 0 2666 7329 โทรสาร 0 2666 7330 

3) ทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส หรือ อีเมล (E-mail)  

technic_train@dgr.go.th 

4) สํานักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอมจังหวัดในเขตน้ําบาดาลจังหวัดนั้น 

5) เทศบาล หรือองคการบริหารสวนตําบลในเขตน้ําบาดาลจังหวัดท่ีถายโอน 

6) ศูนยบรกิารประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

เลขท่ี 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กรุงเทพมหานคร 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 

ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กรุงเทพมหานคร 10300 

 

7. แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 

1) คําขอโอนใบอนุญาต (แบบ นบ./15) 

 


