
คูมือสําหรับประชาชน : การขอรับใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการน้ําบาดาล 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ : กรมทรัพยากรน้ําบาดาล กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม 

 

1. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

    1.1 หลักเกณฑ 

1) ในกรณีใบอนุญาตสูญหาย หรือถูกทําลายในสาระสําคัญ ใหผูรับใบอนุญาตแจงและยื่นคําขอรับ 

ใบแทนตอพนักงานน้ําบาดาลประจําทองท่ีในเขตน้ําบาดาลจังหวัดนั้น ภายใน 30 วันนับแตวันท่ีไดทราบ 

การสูญหายหรือถูกทําลายดังกลาว ตามแบบ นบ./16 ยกเวน จังหวัดท่ีถายโอนภารกิจใหแกองคกรปกครอง

สวนทองถ่ิน (จังหวัดเชียงใหม จังหวัดขอนแกน และจังหวัดนครราชสีมา) ใหผูรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับใบแทน

ตอพนักงานน้ําบาดาลประจําทองท่ี (นายกเทศมนตรี หรือนายกองคการบริหารสวนตําบล) ในพ้ืนท่ีท่ี 

บอน้ําบาดาลนั้นตั้งอยู พรอมดวยเอกสารหรือหลักฐานและใหผูยื่นคําขอชําระคาธรรมเนียมคําขอ คาธรรมเนียม 

ใบแทนใบอนุญาต และคาคัดสําเนาหรือคาถายเอกสารตามอัตราท่ีกําหนดตอพนักงานน้ําบาดาลประจําทองท่ีนั้น 

และในกรณีใบอนุญาตถูกทําลายในสาระสําคัญ ใหแสดงใบอนุญาตท่ีถูกทําลายประกอบดวย 

2) เม่ือพนักงานน้ําบาดาลประจําทองท่ีไดรับคําขอแลว ตองดําเนินการตรวจสอบคําขอ และเอกสาร

หรือหลักฐานประกอบคําขอใหถูกตองครบถวน 

1.2  เง่ือนไข 

1) ในเขตวิกฤตการณน้ําบาดาล 

  - คําขอรับใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการน้ําบาดาล ใหพนักงานน้ําบาดาลประจําทองท่ี

(เขตน้ําบาดาลกรุงเทพมหานคร : ผูอํานวยการสํานักควบคุมกิจการน้ําบาดาล และ 6 จังหวัดในเขตวิกฤตการณ

น้ําบาดาล : ผูอํานวยการสํานักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอมจังหวัด) เปนผูออกใบแทน 

 2) นอกเขตวิกฤตการณน้ําบาดาล 

  2.1) จังหวัดท่ีถายโอนภารกิจใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น (จังหวัดเชียงใหม จังหวัด

ขอนแกน และจังหวัดนครราชสีมา) 

   - คําขอรับใบแทนใบอนุญาตเจาะน้ําบาดาล ท่ีขนาดเสนผาศูนยกลางนอยกวา 100 

มิลลิเมตร หรือคําขอรับใบแทนใบอนุญาตใชน้ําบาดาล ท่ีมีปริมาณน้ําบาดาลไมเกินกวาวันละ 10 ลูกบาศกเมตร 

(ไมเกินกวาเดือนละ 310 ลูกบาศกเมตร) ใหพนักงานน้ําบาดาลประจําทองท่ี (นายกเทศมนตรี หรือนายกองคการ

บริหารสวนตําบล) เปนผูออกใบแทน  

   - คําขอรับใบแทนใบอนุญาตเจาะน้ําบาดาล ท่ีขนาดเสนผาศูนยกลางตั้งแต 100 

มิลลิเมตรข้ึนไป หรือคําขอรับใบแทนใบอนุญาตใชน้ําบาดาล ท่ีมีปริมาณน้ําบาดาลเกินกวาวันละ 10 ลูกบาศกเมตร

(เกินกวาเดือนละ 310 ลูกบาศก เมตร) ใหพนักงานน้ํ าบาดาลประจําทองท่ี  (ผู อํานวยการสํานักงาน

ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอมจังหวัด) เปนผูออกใบแทน 

   



2/4 
 

2.2) จังหวัดท่ีไมไดถายโอนภารกิจใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น 

   - คําขอรับใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการน้ําบาดาล ใหพนักงานน้ําบาดาลประจําทองท่ี 

(ผูอํานวยการสํานักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอมจังหวัด) เปนผูออกใบแทน 

 

3) ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตพนักงานน้ําบาดาลประจําทองท่ี

ตรวจสอบเอกสารหรือหลักฐานถูกตองครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือสําหรับประชาชนเรียบรอยแลว ท้ังนี้ 

การดําเนินการตามระยะเวลาของคูมือ สามารถพิจารณาดําเนินการไดตามความเหมาะสมในแตละข้ันตอน 

โดยการดําเนินการตองไมเกินกวาระยะเวลารวมของคูมือ 

2. ข้ันตอนและระยะเวลา 

2.1 การตรวจสอบคําขอ ผูรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับใบแทน ตามแบบ นบ./16 ตอพนักงานน้ําบาดาล

ประจําทองท่ีในเขตน้ําบาดาลจังหวัดนั้น เม่ือพนักงานน้ําบาดาลประจําทองท่ีไดรับคําขอแลว ตองดําเนินการ

ตรวจสอบคําขอ และบันทึกถอยคําผูยื่นคําขอรับใบแทนใบอนุญาตวาใบอนุญาตสูญหายหรือถูกทําลายจริง  

ตามแบบ นบ./17 ในกรณีใบอนุญาตถูกทําลายในสาระสําคัญ ใหแสดงใบอนุญาตท่ีถูกทําลายประกอบดวย    

และใหผูยื่นคําขอชําระคาธรรมเนียมคําขอ คาธรรมเนียมใบแทนใบอนุญาต และคาคัดสําเนาหรือคาถายเอกสาร 

ตามอัตราท่ีกําหนดตอพนักงานน้ําบาดาลประจําทองท่ีนั้น 

2.2 การลงนาม พนักงานน้ําบาดาลประจําทองท่ีลงลายมือชื่อออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการ

น้ําบาดาล 

  

รวมระยะเวลาดําเนินการ  1 วันทําการ 

 

แผนภูมิแสดงข้ันตอนและระยะเวลา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การตรวจสอบคําขอ 

การลงนามออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการน้ําบาดาล 

(1 วันทําการ) 
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3. ชองทางการใหบริการ 

สถานท่ีใหบริการ สํานักควบคุมกิจการน้ําบาดาล กรมทรัพยากรน้ําบาดาล อาคาร 1 ชั้น 6 เลขท่ี 

26/83 ซอยงามวงศวาน 54 ถนนงามวงศวาน แขวงลาดยาว เขตจตุจักร กรุงเทพมหานคร 10900  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการ วันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 

ตั้งแตเวลา 08:30 – 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

สถานท่ีใหบริการ สํานักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอมจังหวัดในเขตน้ําบาดาลจังหวัดนั้น 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการ วันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 

ตั้งแตเวลา 08:30 – 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

สถานท่ีใหบริการ เทศบาล หรือองคการบริหารสวนตําบลในเขตน้ําบาดาลจังหวัดท่ีถายโอน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการ วันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 

ตั้งแตเวลา 08:30 – 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

4. รายการเอกสารหรือหลักฐานประกอบคําขอ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) บัตรประจําตัวประชาชน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

กรมการปกครอง 

2) หนังสือมอบอํานาจ (ปดอากรแสตมป 30 บาท) และ

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจ 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมายเหตุ กรณีผูขอรับใบอนุญาตไมสามารถมายื่นคําขอ

ดวยตนเองได (ลงลายมือชื่อรับรองสําเนาถูกตอง) 

- 

5. คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท) 

1) คําขอรับใบแทน 10 บาท 

2) คัดสําเนาหรือถายเอกสาร  (หนา)  5 บาท  

3) ใบแทนใบอนุญาตเจาะน้ําบาดาลหรือใบอนุญาตใชน้ําบาดาล 

บอน้ําบาดาลท่ีมีขนาดเสนผาศูนยกลางนอยกวา 100 มิลลิเมตร 

50 บาท 

4) ใบแทนใบอนุญาตเจาะน้ําบาดาลหรือใบอนุญาตใชน้ําบาดาล 

บอน้ําบาดาลท่ีมีขนาดเสนผาศูนยกลางตั้งแต 100 มิลลิเมตร แตนอยกวา 

200 มิลลิเมตร 

250 บาท 

5) ใบแทนใบอนุญาตเจาะน้ําบาดาลหรือใบอนุญาตใชน้ําบาดาล 

บอน้ําบาดาลท่ีมีขนาดเสนผาศูนยกลางตั้งแต 200 มิลลิเมตรข้ึนไป 

500 บาท 
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6. ชองทางการรองเรียน 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน 

1) ติดตอดวยตนเอง/ไปรษณีย 

สํานักควบคุมกิจการน้ําบาดาล อาคาร 1 ชั้น 6 เลขท่ี 26/83 ซอยงามวงศวาน 54  

ถนนงามวงศวาน แขวงลาดยาว เขตจตุจักร กรุงเทพมหานคร 10900 

2) ทางโทรศัพท/โทรสาร 

สํานักควบคุมกิจการน้ําบาดาล หมายเลขโทรศัพท 0 2666 7329 โทรสาร 0 2666 7330 

3) ทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส หรือ อีเมล (E-mail)  

technic_train@dgr.go.th 

4) สํานักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอมจังหวัดในเขตน้ําบาดาลจังหวัดนั้น 

5) เทศบาล หรือองคการบริหารสวนตําบลในเขตน้ําบาดาลจังหวัดท่ีถายโอน 

6) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

เลขท่ี 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กรุงเทพมหานคร 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 

ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กรุงเทพมหานคร 10300 

7. แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 

1) คําขอรับใบแทน (แบบ นบ./16) 

2) บันทึกถอยคํา (แบบ นบ./17) 

 


