
 

 

 

 

ที่ นร ๑๒๐๐/ว ๓  

 

 

 

 

 

    สํานักงาน ก.พ.ร. 

    ถนนพษิณโุลก  กทม.  ๑๐๓๐๐ 

 

      ๑๗   กุมภาพันธ  ๒๕๔๙ 

 

เร่ือง การแบงสวนราชการภายในกรม 
 

เรียน (เวียนกระทรวง และ กรม) 
 

อางถึง หนังสือสํานักงาน ก.พ.ร. ดวนมาก ที่ นร ๑๒๐๔.๑/ว ๔ ลงวันที่ ๑๗ กันยายน ๒๕๔๗ 
 

ส่ิงที่สงมาดวย ๑.  หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ นร ๐๕๐๕/๑๒๑๗     

  ลงวันที่ ๒๕ มกราคม ๒๕๔๙  เร่ือง กฎกระทรวงแบงสวนราชการ 

 ๒. ตัวอยางคาํส่ังแตงตั้งคณะกรรมการพัฒนาโครงสรางระบบราชการของ 

  กระทรวง 

๓. ตัวอยางคําส่ังแตงตั้งคณะกรรมการพัฒนาโครงสรางระบบราชการของกระทรวง 

กรณีสวนราชการในสังกัดสํานักนายกรัฐมนตรีที่อยูในบังคับบัญชาขึ้นตรงตอ

นายกรัฐมนตรีและสวนราชการไมสังกัดสํานักนายกรัฐมนตรี กระทรวงหรือทบวง 

 ๔. ตัวอยางคําส่ังแตงตั้งคณะทํางานแบงสวนราชการภายในกรม 

 

ตามหนังสือที่อางถึง สํานักงาน ก.พ.ร. ไดแจงมติคณะรัฐมนตรีในคราวประชุม

เมื ่อวันที่ ๒๗ กรกฎาคม ๒๕๔๗ ซึ่งไดมีมติเห็นชอบกับขอเสนอของ ก.พ.ร. ในการปรับปรุง

ข้ันตอนการแบงสวนราชการในกรม เพื่อใหกระทรวงสามารถจัดโครงสรางสวนราชการภายใน        

ใหเหมาะสมกับภารกิจและบริบทตางๆ ที่เปลี่ยนแปลงไดทันเวลา ความละเอียดแจงแลว นั้น  
 

ในการนี้ คณะรัฐมนตรีในคราวประชุมเมื ่อวันที่ ๒๔ มกราคม ๒๕๔๙ ไดมีมติ

ปรับปรุงแนวทางปฏิบัติในการเสนอรางกฎกระทรวงแบงสวนราชการภายในกรม ในเรื่องการแตงตั้ง

คณะทํางานแบงสวนราชการภายในกรม สํานักงาน ก.พ.ร. จึงขอแจงมติคณะรัฐมนตรีดังกลาวมา

เพ่ือทราบ พรอมตัวอยางคําส่ังแตงตั้งคณะทํางานแบงสวนราชการภายในกรม ปรากฏตามสิ่งที่สงมาดวย   
 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ  

 

ขอแสดงความนับถือ 

 

 

 

(นายทศพร   ศิริสัมพันธ) 

เลขาธิการ ก.พ.ร. 

 

 

 

 

 

กลุมพัฒนาระบบโครงสรางราชการ 

โทร.  ๐ ๒๓๕๖ ๙๙๔๐  

โทรสาร  ๐ ๒๓๕๖ ๙๙๑๐ 

 



ตัวอยางที่ ๑ คําส่ังแตงตั้งคณะกรรมการพัฒนาโครงสรางระบบราชการของกระทรวง 

 
คําส่ัง ..... 

ที่..... 

เร่ือง แตงตั้งคณะกรรมการพัฒนาโครงสรางระบบราชการของกระทรวง……………………. 

 
 
  ตามทึ่คณะรัฐมนตรีไดมีมติเมื่อวันที่ ๒๔ มกราคม ๒๕๔๙ เห็นชอบใหปรับปรุงมติ

คณะรัฐมนตรี วันที่ ๒๗ กรกฎาคม ๒๕๔๗ เร่ือง กฎกระทรวงแบงสวนราชการ โดยปรับปรุงเฉพาะ

แนวทางปฏิบัติในการเสนอรางกฎกระทรวงแบงสวนราชการภายในกรมใหม  เพ่ือใหหัวหนาสวนราชการ

สามารถจัดโครงสรางสวนราชการภายในใหเหมาะสมกับภารกิจและบริบทตางๆ ที่เปลี่ยนแปลงได

ทันเวลา โดยคํานึงถึงความรับผิดชอบตอผลงานของสวนราชการที่จะสงผลกระทบตอประชาชน  
 

  ฉะนั้น เพ่ือใหการแบงสวนราชการภายในกระทรวงและสวนราชการในสังกัด เปนไป

อยางมีประสิทธิภาพ สอดคลองกับทิศทางการบริหารราชการแนวใหมที่เนนการจัดการเพื่อมุงผลสัมฤทธิ์

ตอภารกิจของรัฐ ความมีประสิทธิภาพและประโยชนสุขของประชาชน รวมทั้งใหเปนไปตามมติ

คณะรัฐมนตรีดังกลาวขางตน จึงแตงตั้งคณะกรรมการพัฒนาโครงสรางระบบราชการของกระทรวง........ 

โดยมีองคประกอบและอํานาจหนาที่ ดังนี้ 
 

๑. องคประกอบ 

๑.๑  รัฐมนตรีวาการกระทรวง ...............   เปนประธาน 
๑.๒  ปลัดกระทรวง ..................    เปนรองประธาน 
๑.๓  ปลัดกระทรวงการคลัง     เปนกรรมการ 
๑.๔  ผูอํานวยการสํานักงบประมาณ     เปนกรรมการ 
๑.๕  เลขาธิการคณะกรรมการพัฒนาการ          เปนกรรมการ 
       เศรษฐกิจและสังคมแหงชาติ      
๑.๖  เลขาธิการ ก.พ.        เปนกรรมการ 
๑.๗  เลขาธิการคณะกรรมการกฤษฎีกา     เปนกรรมการ 
๑.๘  เลขาธิการคณะรัฐมนตรี      เปนกรรมการ 
๑.๙  เลขาธิการ ก.พ.ร.  เปนกรรมการ 

ส่ิงที่สงมาดวย ๒



๑.๑๐  เจาหนาที่กระทรวง ............ เปนเลขานุการรวม 
         ที่ปลดักระทรวงฯ มอบหมาย 

๑.๑๑  เจาหนาที่ สํานักงาน ก.พ.ร.    เปนเลขานุการรวม 
       ที่เลขาธิการ ก.พ.ร. มอบหมาย     
 

๒. อํานาจหนาที่ 

๒.๑  พิจารณาปรับปรุงกระทรวง ทบวง กรม การจัดและพัฒนาสวนราชการและวิธีปฏิบัติงาน ตลอดจน

ระบบบุคคล ใหทันสมัยและรองรับกับยุทธศาสตรและคํารับรองการปฏิบัติราชการของกระทรวง

และกรม และใหเปนไปตามมาตรา ๓/๑ แหงพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผนดิน 

พ.ศ. ๒๕๓๔ ซึ่งแกไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผนดิน (ฉบับที่ ๕) 

พ.ศ. ๒๕๔๕ และพระราชกฤษฎีกาวาดวยหลักเกณฑและวิธีการบริหารกิจการบานเมืองที่ดี        

พ.ศ.๒๕๔๖ 
๒.๒  พิจารณากําหนดหนาที่และขอบเขตความรับผิดชอบของสวนราชการ และองคกรรูปแบบอื่นที่มิใช 

สวนราชการ ภายใตสังกัดกระทรวง 
๒.๓  เรียกใหสวนราชการ หรือหนวยงานของรัฐอื่นในสังกัดกระทรวงจัดสงเอกสารขอมูล เขาช้ีแจง

ขอเท็จจริงและดําเนินการอื่นๆ แกคณะกรรมการและผูไดรับแตงตั้ง หรือไดรับมอบหมาย 
๒.๔   แตงตั้งคณะอนุกรรมการหรือคณะทํางานเพื่อปฏิบัติหนาที่ตางๆ ตามที่มอบหมาย 
๒.๕   ปฏิบัติการอ่ืนเพื่อชวย ก.พ.ร. ในการดําเนินการใหเปนไปตาม มาตรา ๓/๑ แหงพระราชบัญญัติ 

ระเบียบบริหารราชการแผนดิน พ.ศ. ๒๕๓๔ ซึ่งแกไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติระเบียบบริหาร

ราชการแผนดิน (ฉบับที่ ๕) พ.ศ. ๒๕๔๕ 
 

ทั้งนี้  ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 

 

ส่ัง ณ วันที่ ................ 
 
 

(...................................................) 
รัฐมนตรีวาการกระทรวง... 

 
 

 

 

 

 



 

ตัวอยางที่ ๒ คําส่ังแตงตั้งคณะกรรมการพัฒนาโครงสรางระบบราชการของกระทรวง 
กรณีสวนราชการในสังกัดสาํนักนายกรัฐมนตรีที่อยูในบงัคับบญัชาขึ้นตรงตอนายกรัฐมนตรี             

และสวนราชการไมสังกัดสาํนักนายกรัฐมนตรี กระทรวงหรือทบวง 
 

 
 

คําส่ัง ..... 
ที่..... 

เร่ือง แตงตั้งคณะกรรมการพฒันาโครงสรางระบบราชการของ (ระบุช่ือสวนราชการระดบักรม....) 

 
 
  ตามทึ่คณะรัฐมนตรีไดมีมติเมื่อวันที่ ๒๔ มกราคม ๒๕๔๙ เห็นชอบใหปรับปรุงมติ

คณะรัฐมนตรี วันที่ ๒๗ กรกฎาคม ๒๕๔๗ เร่ือง กฎกระทรวงแบงสวนราชการ โดยปรับปรุงเฉพาะ

แนวทางปฏิบัติในการเสนอรางกฎกระทรวงแบงสวนราชการภายในกรมใหม  เพ่ือใหหัวหนาสวนราชการ

สามารถจัดโครงสรางสวนราชการภายในใหเหมาะสมกับภารกิจและบริบทตางๆ ที่เปลี่ยนแปลงได

ทันเวลา โดยคํานึงถึงความรับผิดชอบตอผลงานของสวนราชการที่จะสงผลกระทบตอประชาชน 
 

  เพ่ือใหการแบงสวนราชการภายใน...(ระบุช่ือสวนราชการระดับกรม)... เปนไปอยางมี 

ประสิทธิภาพ สอดคลองกับทิศทางการบริหารราชการแนวใหมที่เนนการจัดการเพื่อมุงผลสัมฤทธิ์     

ตอภารกิจของรัฐ ความมีประสิทธิภาพและประโยชนสุขของประชาชน รวมทั้งใหเปนตามมติ

คณะรัฐมนตรีดังกลาวขางตน จึงแตงตั้งคณะกรรมการพัฒนาโครงสรางระบบราชการของ...(ระบุช่ือ  

สวนราชการระดับกรม)... โดยมีองคประกอบและอํานาจหนาที่ ดังนี้ 
 

๑. องคประกอบ 
๑.๑   รองนายกรัฐมนตรีหรือรัฐมนตรีที่ไดรับมอบหมาย  เปนประธาน 
๑.๒   หัวหนาสวนราชการระดับกรมที่ขอแบงสวนราชการ  เปนรองประธาน 
๑.๓   ปลัดกระทรวงการคลัง     เปนกรรมการ 
๑.๔   ผูอํานวยการสํานักงบประมาณ     เปนกรรมการ 
๑.๕    เลขาธิการคณะกรรมการพัฒนาการ   

   เศรษฐกิจและสังคมแหงชาติ     เปนกรรมการ 

ส่ิงที่สงมาดวย ๓



 

๑.๖   เลขาธิการ ก.พ.        เปนกรรมการ 
๑.๗  เลขาธิการคณะกรรมการกฤษฎีกา     เปนกรรมการ 
๑.๘   เลขาธิการคณะรัฐมนตรี      เปนกรรมการ 
๑.๙   เลขาธกิาร ก.พ.ร.                                                    เปนกรรมการ 
๑.๑๐ เจาหนาที่ของสวนราชการระดับกรม    เปนเลขานุการรวม  
  ที่ขอแบงสวนราชการที่ไดรับมอบหมาย   

๑.๑๑ เจาหนาที่ สํานักงาน ก.พ.ร.    เปนเลขานุการรวม 
  ที่ไดรับมอบหมายจากเลขาธกิาร ก.พ.ร.    
 

๒. อํานาจหนาที่ 
๒.๑ พิจารณาปรับปรุงการจดัและพฒันาสวนราชการและวิธีปฏิบตัิงาน ตลอดจนระบบบุคคลใหทันสมัย

และรองรับกับยุทธศาสตรและคํารับรองการปฏิบัติราชการของสวนราชการ และใหเปนไปตาม

มาตรา ๓/๑ แหงพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผนดนิ พ.ศ. ๒๕๓๔ ซึ่งแกไขเพิ่มเตมิ
โดยพระราชบญัญัติระเบียบบริหารราชการแผนดนิ (ฉบับที ่๕) พ.ศ. ๒๕๔๕ และพระราชกฤษฎกีา

วาดวยหลักเกณฑและวิธกีารบริหารกิจการบานเมอืงที่ด ี พ.ศ. ๒๕๔๖ พิจารณากําหนดหนาที่และ
ขอบเขตความรับผิดชอบของสวนราชการ และองคกรรูปแบบอืน่ที่มิใชสวนราชการ ภายในสังกัด 

๒.๒  เรียกใหสวนราชการ หรือหนวยงานของรัฐอื่นในสังกัดจัดสงเอกสารขอมูล เขาช้ีแจงขอเท็จจริงและ

ดําเนินการอื่นๆ แกคณะกรรมการและผูไดรับแตงตั้ง หรือไดรับมอบหมาย 
๒.๓  แตงตั้งคณะอนุกรรมการหรือคณะทํางานเพื่อปฏิบัติหนาที่ตางๆ ตามที่มอบหมาย 
๒.๔  ปฏิบัติการอื่นเพื่อชวย ก.พ.ร. ในการดําเนินการใหเปนไปตาม มาตรา ๓/๑ แหงพระราชบัญญัติ

ระเบียบบริหารราชการแผนดิน พ.ศ. ๒๕๓๔ ซึ่งแกไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติระเบียบบริหาร

ราชการแผนดิน (ฉบับที่ ๕) พ.ศ. ๒๕๔๕ 
 

ทั้งนี้  ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 
 

ส่ัง ณ วันที่ ................ 
 
 

(............................................) 

รองนายกรัฐมนตร ี
 

 



 
คําส่ัง ..... 

ที่..... 

เร่ือง แตงตั้งคณะทํางานแบงสวนราชการของ (ระบุช่ือสวนราชการระดบักรม….) 

 

  ตามที่คณะรัฐมนตรีไดมีมติเมื่อวันที่ ๒๔ มกราคม ๒๕๔๙ เห็นชอบใหปรับปรุงมติ

คณะรัฐมนตรี วันที่ ๒๗ กรกฎาคม ๒๕๔๗ เร่ืองกฎกระทรวงแบงสวนราชการ โดยปรับปรุงเฉพาะ

แนวทางปฏิบัติในการเสนอรางกฎกระทรวงแบงสวนราชการภายในกรมใหม เพ่ือใหหัวหนาสวนราชการ

สามารถจัดโครงสรางสวนราชการภายในใหเหมาะสมกับภารกิจและบริบทตางๆ ที่เปลี่ยนแปลงได

ทันเวลา โดยคํานึงถึงความรับผิดชอบตอผลงานของสวนราชการที่จะสงผลกระทบตอประชาชน 

  ฉะนั้น เพ่ือใหการแบงสวนราชการภายใน...(ระบุช่ือสวนราชการระดับกรม)... เปนไป

อยางมีประสิทธิภาพ สอดคลองกับทิศทางการบริหารราชการแนวใหมที่เนนการจัดการเพื่อมุงผลสัมฤทธิ์

ตอภารกิจของรัฐ ความมีประสิทธิภาพและประโยชนสุขของประชาชน รวมทั้งใหเปนไปตามมติ

คณะรัฐมนตรีดังกลาวขางตน จึงแตงตั้งคณะทํางานแบงสวนราชการของ...(ระบุช่ือสวนราชการระดับ

กรม)... โดยมีองคประกอบและอํานาจหนาที่ ดังนี้ 

 

๑. องคประกอบ 

๑.๑ หัวหนาสวนราชการระดับกรม เปนประธาน 

๑.๒ รองหัวหนาสวนราชการที่หัวหนาสวนราชการระดับกรม 
มอบหมาย 

เปนรองประธาน 

๑.๓ ผูแทนสํานักงาน ก.พ. เปนคณะทํางาน 

๑.๔ ผูแทนสํานักงาน ก.พ.ร. เปนคณะทํางาน 

๑.๕ ผูแทนสํานักงบประมาณ เปนคณะทํางาน 

๑.๖ ผูแทนกระทรวงการคลัง เปนคณะทํางาน 

๑.๗ ผูแทนสํานักงานคณะกรรมการพัฒนาการเศรษฐกิจ 

และสังคมแหงชาติ 

เปนคณะทํางาน 

๑.๘ ผูแทนสํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา เปนคณะทํางาน 

๑.๙ - …  เปนคณะทํางาน 

๑.... เจาหนาที่ของ...(ระบุช่ือสวนราชการระดับกรม) เปนเลขานุการ 

 

ส่ิงที่สงมาดวย ๔ 

ตัวอยางคาํส่ังแตงตั้งคณะทาํงานแบงสวนราชการภายในกรม 



๒. อํานาจหนาที่ 
๒.๑  พิจารณาปรับปรุงการจัดและพัฒนาสวนราชการและวิธีปฏิบัติงาน ตลอดจนระบบบุคคล ให

ทันสมัยและรองรับกับยุทธศาสตรและคํารับรองการปฏิบัติราชการของ... (ระบุช่ือ        

สวนราชการระดับกรม)... และใหเปนไปตามมาตรา ๓/๑ แหงพระราชบัญญัติระเบียบ

บริหารราชการแผนดิน พ.ศ. ๒๕๓๔ ซึ่งแกไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติระเบียบบริหาร

ราชการแผนดิน (ฉบับที่ ๕) พ.ศ. ๒๕๔๕ และพระราชกฤษฎีกาวาดวยหลักเกณฑและวิธีการ

บริหารกิจการบานเมืองที่ดี พ.ศ. ๒๕๔๖  

๒.๒  พิจารณากําหนดหนาที่และขอบเขตความรับผิดชอบของสวนราชการ และองคกรรูปแบบอื่น

ที่มิใชสวนราชการ ภายในสังกัด 
๒.๓  เรียกใหสวนราชการ หรือหนวยงานของรัฐอื่นในสังกัดจัดสงเอกสารขอมูล เขาช้ีแจง

ขอเท็จจริงและดําเนินการอื่นๆ  แกคณะทํางานและผูไดรับแตงตั้ง  หรือไดรับมอบหมาย 
๒.๔  แตงตั้งคณะทํางานยอยเพื่อปฏิบัติหนาที่ตางๆ ตามที่มอบหมาย 
๒.๕ ปฏิบัติการอ่ืนเพื่อชวย ก.พ.ร. ในการดําเนินการใหเปนไปตาม มาตรา ๓/๑ แหง

พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผนดิน พ.ศ. ๒๕๓๔ ซึ่งแกไขเพิ่มเติมโดย

พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผนดิน (ฉบับที่ ๕) พ.ศ. ๒๕๔๕ 

 

 ทั้งนี้  ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 

 

ส่ัง ณ วันที่ ................ 

 

(…………………………….) 

  หัวหนาสวนราชการระดับกรม 
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