
คู่มือส ำหรับประชำชน  :  กำรขอรับใบอนุญำตเจำะน  ำบำดำลหรือใช้น  ำบำดำล กรณีไม่เสนอคณะอนุกรรมกำรพิจำรณำ 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ  :  กรมทรัพยากรน ้าบาดาล กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิง่แวดล้อม 
 

1.  หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

1.1  หลักเกณฑ์ 
1)  ผู้ใดที่มีความประสงค์จะเจาะน ้าบาดาลหรือใช้น ้าบาดาลต้องได้รับใบอนุญาตเจาะน ้าบาดาลหรือ

ใบอนุญาตใช้น ้าบาดาลจากอธิบดีกรมทรัพยากรน ้าบาดาลหรือผู้ซึ่งอธิบดีมอบหมาย ดังนั น การเจาะน ้าบาดาล
หรือใช้น ้าบาดาลเพ่ืออุปโภคหรือบริโภค หรือเพ่ือธุรกิจ หรือเพ่ือเกษตรกรรม ต้องยื่นค้าขอรับใบอนุญาตเจาะ 
น ้าบาดาลหรือใช้น ้าบาดาลต่อพนักงานน ้าบาดาลประจ้าท้องที่ในเขตน ้าบาดาลจังหวัดนั นๆ  ยกเว้น จังหวัด 
ที่ถ่ายโอนภารกิจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (จังหวัดเชียงใหม่ จังหวัดขอนแก่น และจังหวัดนครราชสีมา) 
ให้ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค้าขอต่อพนักงานน ้าบาดาลประจ้าท้องที่ ในพื นที่ที่จะเจาะน ้าบาดาลหรือใช้น ้าบาดาล 
(นายกเทศมนตรี หรือนายกองค์การบริหารส่วนต้าบล) ทั งนี  ในเขตวิกฤตการณ์น ้าบาดาลที่สามารถเชื่อมต่อ
ระบบประปาของการประปานครหลวงหรือการประปาส่วนภูมิภาคได้ จะไม่อนุญาตให้เจาะน ้าบาดาลและ 
ไม่อนุญาตให้ใช้น ้าบาดาล ยกเว้นการใช้น ้าบาดาลเพ่ือเป็นวัตถุดิบและในกระบวนการผลิตของโรงงาน
อุตสาหกรรมที่ได้รับผลกระทบจากการใช้น ้าประปา ผ่อนผันให้ใช้น ้าบาดาลได้โดยอนุญาตให้ใช้น ้าบาดาล
ร่วมกับน ้าประปาตามสัดส่วนการใช้น ้าของประเภทอุตสาหกรรมที่ได้รับผลกระทบ และนอกเขตวิกฤตการณ์ 
น ้าบาดาลที่สามารถเชื่อมต่อระบบประปาของการประปาส่วนภูมิภาค ได้ อนุญาตให้เจาะน ้าบาดาล  
และอนุญาตให้ใช้น ้าบาดาลร่วมกับน ้าผิวดิน ตามความจ้าเป็นและเหมาะสม 

2)  ในกรณีที่เอกสารหรือหลักฐานไม่ถูกต้องครบถ้วน ให้พนักงานน ้าบาดาลประจ้าท้องที่แจ้งให้ 
ผู้ขอรับใบอนุญาตแก้ไขเพ่ิมเติม หรือยื่นเอกสารหรือหลักฐานเพ่ิมเติมให้ถูกต้องครบถ้วน หากผู้ขอรับ
ใบอนุญาตไม่ด้าเนินการตามที่ได้รับแจ้งภายใน 15 วัน ให้ถือว่าผู้ขอรับใบอนุญาตทิ งค้าขอและให้พนักงาน 
น ้าบาดาลประจ้าท้องทีส่ั่งจ้าหน่ายเรื่องออกจากสารบบ 

1.2  เงื่อนไข 
1) ในเขตวิกฤตกำรณ์น  ำบำดำล 

   -  ค้าขอรับใบอนุญาตเจาะน ้าบาดาลหรือใช้น ้าบาดาล ที่ขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางน้อยกว่า 100 
มิลลิเมตร หรือใช้น ้าบาดาลไม่เกินวันละ 100 ลูกบาศก์เมตร ให้พนักงานน ้าบาดาลประจ้าท้องที่เสนอความเห็น  
พร้อมทั งค้าขอ เอกสารหรือหลักฐาน ให้ผู้ออกใบอนุญาตพิจารณา 

 2) นอกเขตวิกฤตกำรณ์น  ำบำดำล 
  2.1) จังหวัดที่ถ่ำยโอนภำรกิจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  (จังหวัดเชียงใหม่ จังหวัด

ขอนแก่น และจังหวัดนครราชสีมา) 
   2.1.1) ค้าขอรับใบอนุญาตเจาะน ้าบาดาลหรือใช้น ้าบาดาล ที่ขนาดเส้นผ่าศูนย์กลาง

น้อยกว่า 100 มิลลิเมตร หรือใช้น ้าบาดาลไม่เกินกว่าวันละ 10 ลูกบาศก์เมตร ให้พนักงานน ้าบาดาลประจ้า
ท้องที่เสนอความเห็น พร้อมทั งค้าขอ เอกสารหรือหลักฐาน ให้ผู้ออกใบอนุญาตพิจารณา (นายกเทศมนตรี 
หรือนายกองค์การบริหารส่วนต้าบล) 
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   2.1.2) ค้าขอรับใบอนุญาตเจาะน ้าบาดาลหรือใช้น ้าบาดาล ที่ขนาดเส้นผ่าศูนย์กลาง 100 
มิลลิเมตร หรือใช้น ้าบาดาลเกินกว่าวันละ 10 ลูกบาศก์เมตร และไม่เกินกว่าวันละ 300 ลูกบาศก์เมตร  
ให้พนักงานน ้าบาดาลประจ้าท้องที่เสนอความเห็น พร้อมทั งค้าขอ เอกสารหรือหลักฐาน ให้ผู้ออกใบอนุญาตพิจารณา 

  2.2) จังหวัดที่ไม่ได้ถ่ำยโอนภำรกิจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
   - ค้าขอรับใบอนุญาตเจาะน ้าบาดาลหรือใช้น ้าบาดาล ที่ขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางน้อยกว่า 

125 มิลลิเมตร หรือใช้น ้าบาดาลไม่เกินกว่าวันละ 300 ลูกบาศก์เมตร ให้พนักงานน ้าบาดาลประจ้าท้องที่เสนอ
ความเห็น พร้อมทั งค้าขอ เอกสารหรือหลักฐาน ให้ผู้ออกใบอนุญาตพิจารณา 

   3)  ขั นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั งแต่พนักงำนน  ำบำดำลประจ ำท้องที่
ตรวจสอบเอกสำรหรือหลักฐำนถูกต้องครบถ้วนตำมที่ระบุไว้ในคู่มือส ำหรับประชำชนเรียบร้อยแล้ว ทั งนี   
กำรด ำเนินกำรตำมระยะเวลำของคู่มือ สำมำรถพิจำรณำด ำเนินกำรได้ตำมควำมเหมำะสมในแต่ละขั นตอน 
โดยกำรด ำเนินกำรต้องไม่เกินกว่ำระยะเวลำรวมของคู่มือ 

2.  ขั นตอนและระยะเวลำ 
  2.1  กำรตรวจสอบค ำขอและเอกสำรหรือหลักฐำน ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค้าขอรับใบอนุญาตเจาะ 
น ้าบาดาลหรือใช้น ้าบาดาล ตามแบบ นบ.1 ต่อพนักงานน ้าบาดาลประจ้าท้องที ่พร้อมด้วยเอกสารหรือหลักฐาน
ตามที่ระบุไว้ในแบบค้าขอ เมื่อพนักงานน ้าบาดาลประจ้าท้องที่ได้รับค้าขอแล้ว ให้ออกใบรับค้าขอ และต้อง
ด้าเนินการตรวจสอบค้าขอและเอกสารหรือหลักฐานประกอบค้าขอให้ถูกต้องครบถ้วน  พร้อมรับช้าระ
ค่าธรรมเนียมค้าขอตามอัตราที่ก้าหนด (ระยะเวลำจำก 1 วันท ำกำร เป็น 1 ชั่วโมง) 

  2.2  กำรตรวจสอบข้อมูลหรือสถำนที่ตำมค ำขอรับใบอนุญำต  ให้พนักงานน ้าบาดาลประจ้าท้องที่ 
หรือเจ้าหน้าที่ท่ีได้รับมอบหมายจากพนักงานน ้าบาดาลประจ้าท้องที่ด้าเนินการ ดังนี    

  1) ตรวจสอบข้อมูล ตามค้าขอรับใบอนุญาตเพ่ือรวบรวมข้อมูลประกอบการพิจารณาในการ
ออกใบอนุญาตเจาะน ้าบาดาลหรือใบอนุญาตใช้น ้าบาดาล เกี่ยวกับสภาพแหล่งน ้าผิวดินหรือแหล่งน ้าดิบที่มีอยู่ 
สภาพสถานที่หรือสถานที่ตั ง สภาพบ่อน ้าบาดาล ปริมาณน ้าบาดาล คุณภาพน ้าบาดาล และผลกระทบ 
ต่อสิ่งแวดล้อมและสุขภาพ จากฐานข้อมูลระบบสารสนเทศภูมิศาสตร์ อุทกธรณีวิทยา การบริหารจัดการ 
น ้าบาดาล และการเชื่อมโยงข้อมูลระหว่างหน่วยงานรัฐ (ระยะเวลำจำก 2 วันท ำกำร เป็น 1 ชั่วโมง : ยกเลิก
กำรตรวจสอบสถำนที่) 

  2)  ตรวจสอบสถำนที่ ตามค้าขอรับใบอนุญาต กรณีที่บ่อน ้าบาดาลมีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลาง
ตั งแต่ 200 มิลลิเมตรขึ นไป หรือในกรณีที่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อมูลแล้วพิจารณาเห็นว่า ข้อมูลประกอบการ
พิจารณาในการออกใบอนุญาตเจาะน ้าบาดาลหรือใบอนุญาตใช้น ้าบาดาลจากฐานข้อมูลไม่เพียงพอ หรือ 
เป็นพื นที่ที่อาจส่งผลกระทบต่อศักยภาพน ้าบาดาล สิ่งแวดล้อม และสุขภาพ ให้พนักงานน ้าบาดาลประจ้าท้องที่ 
หรือเจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายจากพนักงานน ้าบาดาลประจ้าท้องที่ด้าเนินการตรวจสอบสถานที่เพ่ือรวบรวม
ข้อมูลประกอบการพิจารณาในการออกใบอนุญาต (ระยะเวลำจำก 2 วันท ำกำร เป็น 1 วันท ำกำร)    

 2.3  กำรพิจำรณำค ำขอก่อนออกใบอนุญำต 
       2.3.1 ในเขตวิกฤตกำรณ์น  ำบำดำล  
              - ค้าขอรับใบอนุญาตเจาะน ้าบาดาลหรือใช้น ้าบาดาล ที่ขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางน้อยกว่า 100 

มิลลิเมตร หรือใช้น ้าบาดาลไม่เกินวันละ 100 ลูกบาศก์เมตร ให้พนักงานน ้าบาดาลประจ้าท้องที่เสนอความเห็น 
พร้อมทั งค้าขอ เอกสารหรือหลักฐาน ให้ผู้ออกใบอนุญาตพิจารณา 
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       2.3.2 นอกเขตวิกฤตกำรณ์น  ำบำดำล  
                1) จังหวัดที่ถ่ำยโอนภำรกิจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (จังหวัดเชียงใหม่ จังหวัด

ขอนแก่น และจังหวัดนครราชสีมา) 
    - ค้าขอรับใบอนุญาตเจาะน ้าบาดาลหรือใช้น ้าบาดาล ที่ขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางน้อยกว่า 

100 มิลลิเมตร หรือใช้น ้าบาดาลไม่เกินกว่าวันละ 10 ลูกบาศก์เมตร ให้พนักงานน ้าบาดาลประจ้าท้องที่เสนอ
ความเห็น พร้อมทั งค้าขอ เอกสารหรือหลักฐาน ให้ผู้ออกใบอนุญาตพิจารณา (นายกเทศมนตรี หรือนายก
องค์การบริหารส่วนต้าบล) 

     - ค้าขอรับใบอนุญาตเจาะน ้าบาดาลหรือใช้น ้าบาดาล ที่ขนาดเส้นผ่าศูนย์กลาง 100 
มิลลิเมตร หรือใช้น ้าบาดาลเกินกว่าวันละ 10 ลูกบาศก์เมตร และไม่เกินกว่าวันละ 300 ลูกบาศก์เมตร ให้พนักงาน
น ้าบาดาลประจ้าท้องที่เสนอความเห็น พร้อมทั งค้าขอ เอกสารหรือหลักฐาน ให้ผู้ออกใบอนุญาตพิจารณา 

 2) จังหวัดที่ไม่ได้ถ่ำยโอนภำรกิจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
      - ค้าขอรับใบอนุญาตเจาะน ้าบาดาลหรือใช้น ้าบาดาล ที่ขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางน้อยกว่า 

125 มิลลิเมตร หรือใช้น ้าบาดาลไม่เกินกว่าวันละ 300 ลูกบาศก์เมตร ให้พนักงานน ้าบาดาลประจ้าท้องที่เสนอ
ความเห็น พร้อมทั งค้าขอ เอกสารหรือหลักฐาน ให้ผู้ออกใบอนุญาตพิจารณา 

 2.4 ผู้ออกใบอนุญาตจะต้องพิจารณาออกใบอนุญาตหรือไม่ออกใบอนุญาต และแจ้งผลการพิจารณา
เป็นหนังสือให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบ ดังนี   (ระยะเวลำจำก 2 วันท ำกำร เป็น 1 วันท ำกำร)     

1)  กรณีพิจำรณำออกใบอนุญำต  ให้แจ้งผู้รับใบอนุญาตช้าระค่าธรรมเนียมใบอนุญาตและ 
รับใบอนุญาตเจาะน ้าบาดาลและใบอนุญาตใช้น ้าบาดาลในคราวเดียวกัน 

2)  กรณีพิจำรณำไม่ออกใบอนุญำต ให้แจ้งเหตุผลพร้อมทั งสิทธิอุทธรณ์ โดยให้อุทธรณ์เป็นหนังสือต่อ
รัฐมนตรีภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ได้รับหนังสือ พร้อมกับหนังสือแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบ 

รวมระยะเวลำด ำเนินกำร  1 วัน  2  ชั่วโมง  (กรณีตรวจสอบข้อมูลตำมค ำขอ) 
     2 วัน  2  ชั่วโมง  (กรณีตรวจสอบข้อมูลและสถำนที่ตำมค ำขอ) 

      แผนภูมิแสดงขั นตอนและระยะเวลำ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กำรตรวจสอบค ำขอและเอกสำรหรือหลักฐำน 
(1 ชั่วโมง) 

ตรวจสอบข้อมลู 
(1 ชั่วโมง) 

ตรวจสอบสถำนที ่
(1 วันท ำกำร) 

ไม่ตรวจสอบสถำนที ่

กำรพิจำรณำออกใบอนุญำต 
หรือไม่ออกใบอนุญำต และแจ้งผลกำรพิจำรณำ 

(1 วันท ำกำร) 
 

กำรตรวจสอบข้อมูลหรือสถำนทีต่ำมค ำขอรับใบอนุญำต 
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3.  ช่องทำงกำรให้บริกำร 
สถำนที่ให้บริกำร ส้านักควบคุมกิจการน ้าบาดาล กรมทรัพยากรน ้าบาดาล อาคาร 1 ชั น 6 เลขที่ 

26/83 ซอยงามวงศ์วาน 54 ถนนงามวงศ์วาน แขวงลาดยาว เขตจตุจักร กรุงเทพมหานคร 10900  
ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริการ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก้าหนด) 

ตั งแต่เวลา 08:30 – 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
 สถำนที่ให้บริกำร ส้านักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัดในเขตน ้าบาดาลจังหวัดนั น 
ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริการ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก้าหนด) 

ตั งแต่เวลา 08:30 – 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
สถำนที่ให้บริกำร เทศบาล หรือองค์การบริหารส่วนต้าบลในเขตน ้าบาดาลจังหวัดที่ถ่ายโอน 
ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริการ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก้าหนด) 

ตั งแต่เวลา 08:30 – 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

4.  รำยกำรเอกสำรหรือหลักฐำนประกอบค ำขอ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) บัตรประจ้าตัวประชาชน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
กรมการปกครอง 

2) หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตเป็นนิติบุคคล (ลงลายมือชื่อ
รับรองส้าเนาถูกต้อง) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

3) หนังสือมอบอ้านาจ (ปิดอากรแสตมป์ 30 บาท) และส้าเนา
บัตรประจ้าตัวประชาชนของผู้มอบอ้านาจ 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตไม่สามารถมายื่นค้าขอ 
ด้วยตนเองได้ (ลงลายมือชื่อรับรองส้าเนาถูกต้อง) 

- 

4) หนังสือแสดงกรรมสิทธิ์ หรือสิทธิครอบครองในที่ดิน 
หรือหนังสือยินยอมให้ใช้ที่ดิน 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหตุ (ลงลายมือชื่อรับรองส้าเนาถูกต้อง) 

กรมท่ีดิน 

5) ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน   
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหตุ (ลงลายมือชื่อรับรองส้าเนาถูกต้อง) 

กรมโรงงานอุตสาหกรรม 

 

 

 

 

 



5/5 
 

5.  ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (ฉบับ) 
1) ค้าขอรับใบอนุญาตเจาะน ้าบาดาลหรือใช้น ้าบาดาล 10 บาท 
2) ใบอนุญาตเจาะน ้าบาดาล 

บ่อน ้าบาดาลที่มีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางน้อยกว่า 100 มิลลิเมตร 
100 บาท 

3) ใบอนุญาตเจาะน ้าบาดาล 
บ่อน ้าบาดาลที่มีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางตั งแต่ 100 มิลลิเมตร แต่น้อยกว่า 
200 มิลลิเมตร 

500 บาท 

4) ใบอนุญาตเจาะน ้าบาดาล 
บ่อน ้าบาดาลที่มีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางตั งแต่ 200 มิลลิเมตรขึ นไป 

1,000 บาท 

5) ใบอนุญาตใช้น ้าบาดาล 
บ่อน ้าบาดาลที่มีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางน้อยกว่า 100 มิลลิเมตร 

100 บาท 

6) ใบอนุญาตใช้น ้าบาดาล 
บ่อน ้าบาดาลที่มีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางตั งแต่ 100 มิลลิเมตร แต่น้อยกว่า 
200 มิลลิเมตร 

500 บาท 

7) ใบอนุญาตใช้น ้าบาดาล 
บ่อน ้าบาดาลที่มีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางตั งแต่ 200 มิลลิเมตรขึ นไป 

1,000 บาท 

6.  ช่องทำงกำรร้องเรียน 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ติดต่อด้วยตนเอง/ไปรษณีย์ 

ส้านักควบคุมกิจการน ้าบาดาล อาคาร 1 ชั น 6 เลขท่ี 26/83 ซอยงามวงศ์วาน 54  
ถนนงามวงศ์วาน แขวงลาดยาว เขตจตุจักร กรุงเทพมหานคร 10900 

2) ทางโทรศัพท์/โทรสาร 
ส้านักควบคุมกิจการน ้าบาดาล หมายเลขโทรศัพท์ 0 2666 7329 โทรสาร 0 2666 7330 

3) ทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ หรือ อีเมล์ (E-mail)  
technic_train@dgr.go.th 

4) ส้านักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัดในเขตน ้าบาดาลจังหวัดนั น 
5) เทศบาล หรือองค์การบริหารส่วนต้าบลในเขตน ้าบาดาลจังหวัดที่ถ่ายโอน 
6) ศูนย์บริการประชาชน ส้านักปลัดส้านักนายกรัฐมนตรี 

เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กรุงเทพมหานคร 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กรุงเทพมหานคร 10300 

 
7.  แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) ค้าขอรับใบอนุญาตเจาะน ้าบาดาลหรือใช้น ้าบาดาล (แบบ นบ.1) 
 


