
               สปส.1-04 
 

หนังสือน ำส่งแบบรำยกำรด้วยสื่อข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ 
             
 
 
ชื่อสถานประกอบการ...................................................................................เลขที่บัญชี  
ชื่อสาขา................................................................................................................ล าดับที่สาขา    
ที่ตั้งส านักงานใหญ่/สาขา………………………………............................................................................................................................................. 
รหัสไปรษณีย…์……………....................................โทรศัพท์...........................................................โทรสาร........................................................ 
 

1. รายการขึ้นทะเบียนผูป้ระกันตน (สปส.1-03) จ านวน...........................................................................ราย พร้อมหลักฐาน 
เป็นข้อมูลการรับเข้าท างานระหว่างวันที่............................................................ถึงวันที่....................................................... 
 

2. รายการแจ้งการสิ้นสุดความเป็นผู้ประกันตน (สปส.6-09) จ านวน.........................................................ราย 
เป็นข้อมูลการสิ้นสุดความเปน็ผูป้ระกันตนระหว่างวนัที่.....................................ถึงวันที่...................................................... 

 
3. รายการแจ้งการเปลี่ยนแปลงข้อเท็จจริงผู้ประกันตน (สปส.6-10) จ านวน............................................ราย พร้อมหลักฐาน 

เป็นข้อมูลการเปลี่ยนแปลงข้อเท็จจริงผู้ประกนัตนระหวา่งวนัที.่............................................ถึงวันที่................................... 
  
      
 
        ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการที่แจ้งไว้ข้างต้นถูกต้องและเปน็จริงทุกประการ 
 
      ลงชื่อ..................................................................................นายจ้าง 
            (..................................................................................) 
      ต าแหน่ง............................................................................... 
      วันที่.......................เดือน.................................พ.ศ............... 
 
 
 

(ค ำแนะน ำในกำรกรอกแบบดูด้ำนหลัง) 

ประทับตรา

นิติบุคคล

(ถ้ามี) 



    
ข้อแนะน ำในกำรกรอกแบบ 

1. กรอกชื่อสถานประกอบการและชื่อสาขาพร้อมเลขท่ีบัญชี ล าดับท่ีสาขา ท่ีตั้งสถานประกอบการหรือสาขาตามท่ีได้แจ้งขึ้นทะเบียน 
นายจ้างไว้ กรณีเป็นส านักงานใหญ่หรือเป็นกิจการซ่ึงไม่มีสาขา กรุณาใส่ 000000 ลงท่ีช่องล าดับท่ีสาขา 

2. ให้ใส่เครื่องหมาย " √  " ในช่อง � หน้าข้อความท่ีต้องการ 
   1. รายการการขึ้นทะเบียนผู้ประกันตน (สปส.1-03) ให้กรอกจ านวนผู้ประกันตนท่ีขึ้นทะเบียนลงในช่องจ านวน…….ราย 

และให้ระบุวันท่ีเข้าท างานของผู้ประกันตนท่ีขึ้นทะเบียนว่าขึ้นทะเบียนในช่วงใด 
      ตัวอย่ำง บริษัท นามสมมุติ จ ากัด แจ้งขึ้นทะเบียนผู้ประกันตน (สปส.1-03) จ านวน 3 ราย ดังน้ี 
      1. นายสมพร  มีความสุข  เข้าท างานวันท่ี  1 พฤษภาคม 2558 
      2. นางสาวอารีย์ มีทรัพย์  เข้าท างานวันท่ี  15 พฤษภาคม 2558 
      3. นางสุดใจ  รักสุข   เข้าท างานวันท่ี   25 พฤษภาคม 2558 
 

√ 1. รายการขึ้นทะเบียนผู้ประกันตน (สปส.1-03) จ านวน 3 ราย พร้อมหลักฐาน 
   เป็นข้อมูลการรับเข้าท างาน ระหว่างวันท่ี 1 พฤษภาคม 2558 ถึงวันท่ี 25 พฤษภาคม 2558 

     

    2. รายการแจ้งการลาออกของผู้ประกันตน (สปส.6-09) ให้กรอกจ านวนผู้ประกันตนท่ีลาออกในช่องจ านวน…..…ราย 
และให้ระบุวันท่ีลาออกของผู้ประกันตนว่าลาออกในช่วงใด 

      ตัวอย่ำง บริษัท นามสมมุติ จ ากัด แจ้งการลาออกของผู้ประกันตน (สปส.6-09) จ านวน 2 ราย ดังน้ี 
      1. นางสาวสมศรี   มีทรัพย์  วันท่ีลาออก  15 พฤษภาคม 2558 
      2. นางสาวสมมุติ   รักสุข   วันท่ีลาออก  31 พฤษภาคม 2558 
√ 2. รายการแจ้งการลาออกของผู้ประกันตน (สปส.6-09) จ านวน 2 ราย 

   เป็นข้อมูลการลาออก ระหว่างวันท่ี 15 พฤษภาคม 2558 ถึงวันท่ี 31 พฤษภาคม 2558 
 

   3. รายการแจ้งการเปลี่ยนแปลงข้อเท็จจริงผู้ประกันตน (สปส.6-10) ให้กรอกจ านวนผู้ประกันตนท่ีแจ้งการเปลี่ยนแปลง 
ข้อเท็จจริงผู้ประกันตนในช่องจ านวน……..ราย และให้ระบุวันท่ีปล่ียนแปลงข้อเท็จจริงผู้ประกันตนในช่วงใด 

      ตัวอย่ำง บริษัท นามสมมุติ จ ากัด แจ้งการเปลี่ยนแปลงข้อเท็จจริงผู้ประกันตน (สปส.6-10) จ านวน 2 ราย ดังน้ี 
      1. นางสาวสมพร    รักสุข   แก้ไขค าน าหน้านามและชื่อสกุล เนื่องจากสมรส วันท่ี 15 พฤษภาคม 2558 
      2. นางสาวดอกรัก  ร่ ารวย   แก้ไขชื่อ เนื่องจากเปลี่ยนชื่อ วันท่ี 20 พฤษภาคม 2558 
 

          √ 3. รายการแจ้งการเปลี่ยนแปลงข้อเท็จจริงผู้ประกันตน (สปส.6-10) จ านวน 2 ราย พร้อมหลักฐาน 
   เป็นข้อมูลการเปลี่ยนแปลงข้อเท็จจริงผู้ประกันตน ระหว่างวันท่ี 15 พฤษภาคม 2558 ถึงวันท่ี 20 พฤษภาคม 2558 

 

   4. ผู้ลงชื่อในแบบ (สปส.1-04) เป็นผู้มีอ านาจกระท าการผูกพันนิติบุคคลหรือผู้ได้รับมอบอ านาจและลงวันเดือนปีท่ีย่ืนแบบ 

 


	แบบสปส.1-04
	แบบสปส.1-04 ด้านหลัง

