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หนังสือมอบอ ำนำจ 
 

                                                                   เลขท่ีบัญชีสถานประกอบการ…………………..………………... 
          เขียนที่……………………………………………………………………... 

                                                        วันที่……………………………..……..………….………….…………….. 
 

                    โดยหนังสือฉบับนี้  ข้าพเจ้า………………………………………………..……………………………………..………... 
อายุ…………..ปี  เชื้อชาติ…………………….….สัญชาติ………………….…………..ต าแหน่ง…………………..………………………… 
บัตรประจ าตัวประชาชนเลขที่………………..………………………และข้าพเจ้า…………………………………………………………… 
อายุ………….ปี  เชื้อชาติ……….……..สัญชาติ………..……ต าแหน่ง……………………………………………..…………………………. 
บัตรประจ าตัวประชาชนเลขท่ี……………………………..….……………..เป็นผู้มีอ านาจลงนามแทนสถานประกอบการชื่อ 
…………………………………………………………………ตั้งอยู่เลขที่………………………..…………….............................................. 
...................................................................................................................... โทรศัพท์………………………………………….. 
  ขอมอบอ านาจให้  (นาย,นาง,นางสาว)…………………….…………………………………………..อายุ……..…ปี 
เชื้อชาติ……………….สัญชาติ………………..บัตรประจ าตัวประชาชนเลขท่ี…………………………………..……………………….. 
ต าแหน่ง………………………………..ปัจจุบันอยู่บ้านเลขที่…………………………………..……………………………………………….. 
………………………………………………….………………………………..………..โทรศัพท์…………………..………………….และ/หรือ 
(นาย,นาง,นางสาว)…………………………………………………..อายุ…………ปี  เชื้อชาติ………………………………………………. 
สัญชาติ.......…………บัตรประจ าตัวประชาชนเลขท่ี……………………………….……..ต าแหน่ง……….………..………………….. 
ปัจจุบันพักอยู่บ้านเลขที่………………………………………………………..……………………………………………………………………. 
โทรศัพท์…………………………………………..เป็นผู้มีอ านาจกระท าการแทนข้าพเจ้าในการด าเนินการเกี่ยวกับ 

1. กองทุนเงินทดแทน คือ การแจ้งการประสบอันตรายหรือเจ็บป่วยของลูกจ้าง การขอรับ ค่ารักษาพยาบาล  
การให้ถ้อยค าเกี่ยวกับสถานประกอบการ  สภาพการจ้าง  สวัสดิการและการประสบอันตรายหรือเจ็บป่วยของลูกจ้าง  การ
ส่งตัวลูกจ้างเข้ารับการรักษาพยาบาลในสถานพยาบาลตามกฎหมาย การรายงานค่าจ้าง  การขึ้นทะเบียนจ่ายเงินสมทบ   
การจ่ายเงินสมทบและเงินเพ่ิม การน าหลักฐานเอกสารให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ การรับใบแจ้งหนี้ การรับสภาพหนี้   
การขอรับเงินสมทบคืน 

2. กองทุนประกันสังคม  คือ  การออกหนังสือรับรองการหักเงินสมทบและการจ่ายค่าจ้างตลอดจน
ชี้แจงให้ถ้อยค าเกี่ยวกับสภาพการจ้าง  สภาพการท างาน  น าส่งเอกสารการเงิน  ลงนามรับรองแก้ไขเพ่ิมเติมเอกสาร  
การขึ้นทะเบียน  การขอรับประโยชน์ทดแทน  การรับสภาพหนี้  การขอรับเงินสมทบคืน  และแสดงหลักฐานต่าง ๆ  
ของสถานประกอบการและพนักงาน  ลูกจ้าง  อันเก่ียวกับพระราชบัญญัติประกันสังคม พ.ศ. 2533 

โดยข้าพเจ้ายอมรับผิดชอบในการที่ผู้รับมอบอ านาจของข้าพเจ้าได้กระท าการไปตามที่มอบอ านาจ     
นี้เสมือนหนึ่งข้าพเจ้าได้กระท าด้วยตนเองทุกประการ 
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ปิดอากรแสตมป์ 
 
 

เพ่ือเป็นหลักฐานข้าพเจ้าจึงได้ลงลายมือไว้เป็นส าคัญต่อหน้าพยานแล้ว 
 
(ลงชื่อ)………………………………………………ผู้มอบอ านาจ       (ลงชื่อ)……………………………..……………….ผู้มอบอ านาจ 
        (……………………………………………..)                                 (……………………………………………) 

ประทับตรำนิติบุคคล (ถ้ำมี) 
 
                   ข้าพเจ้าขอรับรองว่า  เป็นลายมืออันแท้จริงของผู้มอบอ านาจ  และผู้มอบอ านาจได้ลงลายมือชื่อ 
ต่อหน้าข้าพเจ้าแล้ว 
 
(ลงชื่อ)……………………………….…………….ผู้รับมอบอ านาจ     (ลงชื่อ)…………………………..……………….ผู้รับมอบอ านาจ 
        (………………….…………………………)                                 (………………..…………………………) 
(ลงชื่อ)………………………..………………….พยาน                     (ลงชื่อ)…………………………………………พยาน 
         (………………….………………………)      (…………………..………..…………….) 
 

กำรมอบอ ำนำจ 
 

1. ในกรณีท่ีผู้มอบอ านาจเป็นนิติบุคคล  ผู้มอบอ านาจ  คือผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคลนั้น  และถ้ามีตรา 
ส าคัญของนิติบุคคลให้ประทับตราส าคัญด้วย 

2. การมอบอ านาจ  เรื่องใดที่ไม่ต้องการมอบอ านาจ  ให้ขีดออก 
3. อย่ากรอกข้อความให้ต่างลายมือ และใช้น้ าหนักต่างกัน  ถ้าใช้พิมพ์ดีดต้องเป็นเครื่องเดียวกัน 
4. ถ้ามีรอยขูด  ลบ  ต่อเติม  แก้ไข  หรือขีดฆ่า  ต่อเติมกี่ค า  ให้ผู้มอบอ านาจลงลายมือชื่อก ากับไว้ทุกแห่ง 
5. อย่าลงลายมือชื่อผู้มอบอ านาจก่อนกรอกข้อความโดยครบถ้วน   และถูกต้องตามความประสงค์แล้ว 
6. ให้มีพยานอย่างน้อย  1  คน 
7. ก.  มอบอ านาจให้บุคคลเดียวหรือหลายคนกระท าการครั้งเดียว  ค่าอากรแสตมป์  10.-  บาท 

ข. มอบอ านาจให้บุคคลเดียวหรือหลายคนร่วมกระท าการมากกว่าครั้งเดียวค่าอากรแสตมป์  30.-  บาท 
ค. มอบอ านาจให้กระท าการมากกว่าครั้งเดียว  โดยให้บุคคลหลายคนต่างคนต่างกระท ากิจกรรมแยกกัน 

ให้ติดอากรรายตัวบุคคลที่รับมอบ  ค่าอากรแสตมป์คนละ  30.- บาท 
8. ให้แนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบอ านาจ  พร้อมรับรองส าเนาถูกต้องด้วย 
           
 
 
 
 
 
 


