
ส่วนที่ 1 กรอกเอกสารของกรมทรัพยากรน ้าบาดาล ประกอบด้วย 
(1) ใบรายงานตัวเข้ารับราชการ จ านวน 1 ฉบับ เอกสารหมายเลข 1 
(2) แบบฟอร์ม แจ้งข้อมูลการรับโอนผ่านระบบ KTB Corporate Online เอกสารหมายเลข 2 

จ านวน 1 ฉบับ 
(3) แบบฟอร์ม ข้อมูล DPIS จ านวน 1 ฉบับ เอกสารหมายเลข 3 
(4) แบบฟอร์ม ค าขอมีบัตร จ านวน 1 ฉบับ เอกสารหมายเลข 4 
(5) แบบฟอร์ม รปภ. 1 (ชั้นความลับ) จ านวน 1 ฉบับ เอกสารหมายเลข 5 
(6) แบบแจ้งข้อมูล (กบข.) จ านวน 1 ฉบับ เอกสารหมายเลข 6 
(7) หนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับบ าเหน็จตกทอด จ านวน 2 ฉบับ เอกสารหมายเลข 7 
(8) แบบเพ่ิมข้อมูลบุคลากรภาครัฐ จ านวน 1 ฉบับ เอกสารหมายเลข 8 
(9) หนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับเงินช่วยพิเศษ จ านวน 1 ฉบับ  เอกสารหมายเลข 9 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

เอกสารรายงานตัวเพื่อบรรจุและแต่งตั งบุคคล
เข้ารับราชการ กรมทรัพยากรน ้าบาดาล 

 

ส่วนที่ 2 เอกสารส่วนตัวที่ต้องเตรียม ประกอบด้วย 
1. ตนเอง (ผู้มารายงานตัว) 

(1) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน จ านวน 3 ฉบับ 
(2) ส าเนาทะเบียนบ้าน จ านวน 1 ฉบับ 
(3) รูปถ่ายหน้าตรง ไม่สวมหมวก และไม่สวมแว่นตาด า จ านวน 3 ฉบับ  

สวมเครื่องแบบข้าราชการ (ชุดปกติขาว) ขนาด 1 นิ้ว ถ่ายไม่เกิน 6 เกือน  
(4) ส าเนาคุณวุฒิการศึกษา ที่ตรงกับต าแหน่งที่จะได้รับการบรรจุ จ านวน 1 ฉบับ 
(4) ส าเนารายงานระเบียนผลการศึกษา จ านวน 1 ฉบับ 
(5) ใบรับรองแพทย์ออกให้ไม่เกิน 1 เดือน จ านวน 1 ฉบับ 

และแสดงว่าไม่เป็นโรคต้องห้ามตาม กฎ ก.พ. ว่าด้วยโรค พ.ศ. 2553 
(6) ส าเนาหลักฐานการเปลี่ยนชื่อ - ชื่อสกุล/ใบส าคัญการสมรส (ถ้ามี) จ านวน 1 ฉบับ 
(7) ส าเนาเอกสารทางทหาร กรณีเพศชาย (ถ้ามี) จ านวน 1 ฉบับ  

เช่น สด.8 หรือ สด. 9 หรือ สด. 43 เป็นต้น 
(8) ส าเนา Book bank ธนาคารกรุงไทย ส าหรับรับเงินเดือน จ านวน 1 ฉบับ 
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2. บิดา 
(1) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน จ านวน 3 ฉบับ 
(2) ส าเนาทะเบียนบ้าน จ านวน 1 ฉบับ 
(3) ส าเนาใบส าคัญการสมรส ของบิดา - มารดา จ านวน 1 ฉบับ  

- (กรณีบิดา – มารดา หย่ากัน) ให้ใช้ ส าเนาใบส าคัญการหย่า  
- (กรณีบิดา - มารดา ไม่ได้จดทะเบียนสมรส) ให้ใช้ ส าเนาจดทะเบียนรับรองบุตรว่าเป็นบุตร  

(แบบ คร.11) โดยด้วยกฎหมายของบิดา หรือ ส าเนาค าสั่งศาล หรือส าเนาค าพิพากษาของศาลถึงท่ีสุดว่าเป็นบุตร 
โดยชอบด้วยกฎหมายของบิดา 

(4) ส าเนาเอกสารหลักฐานอ่ืน ๆ (ถ้ามี) เช่น จ านวน 1 ฉบับ   
การเปลี่ยนชื่อ – ชื่อสกุล หรือ ส าเนาใบมรณบัตร 

3. มารดา 
(1) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน จ านวน 1 ฉบับ 
(2) ส าเนาทะเบียนบ้าน จ านวน 1 ฉบับ 
(3) ส าเนาใบส าคัญการสมรส ของบิดา - มารดา จ านวน 1 ฉบับ  

- (กรณีบิดา – มารดา หย่ากัน) ให้ใช้ ส าเนาใบส าคัญการหย่า  
(4) ส าเนาเอกสารหลักฐานอ่ืน ๆ (ถ้ามี) เช่น จ านวน 1 ฉบับ   

การเปลี่ยนชื่อ – ชื่อสกุล หรือ ส าเนาใบมรณบัตร 
4. คู่สมรส (ถ้ามี) 

(1) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน จ านวน 1 ฉบับ 
(2) ส าเนาทะเบียนบ้าน จ านวน 1 ฉบับ 
(3) ส าเนาใบส าคัญการสมรส จ านวน 1 ฉบับ  
(4) ส าเนาเอกสารหลักฐานอ่ืน ๆ (ถ้ามี) เช่น จ านวน 1 ฉบับ   

การเปลี่ยนชื่อ – ชื่อสกุล หรือ ส าเนาใบมรณบัตร 
5. บุตร (ถ้ามี) 

(1) ส าเนาใบสูติบัตร หรือ ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน จ านวน 1 ฉบับ 
(2) ส าเนาทะเบียนบ้าน จ านวน 1 ฉบับ 
(3) ส าเนาเอกสารหลักฐานอ่ืน ๆ (ถ้ามี) เช่น จ านวน 1 ฉบับ   

การเปลี่ยนชื่อ – ชื่อสกุล หรือ ส าเนาใบมรณบัตร 
---------------------------------------------------------------------- 

 
หมายเหตุ : 1. ส้าเนาหลักฐานทุกฉบับให้ผู้รายงานตัวรับรองว่า “ส้าเนาถูกต้อง” และลงชื่อก้ากบัไว้ด้วยทุกแผ่น 

 2. ส้าหรับบุคคลที่เคยเป็นข้าราชการพลเรือนสามัญ ให้จัดส่งเอกสาร “ส้าเนาค้าสั่งลาออกจาราชการ” เพ่ิมเติมอีก 2 ฉบับ 
 

 


