
ขั้นตอนการขอหนังสือรับรองสิทธิในบําเหนจ็ตกทอด 

เพ่ือใชเปนหลักทรัพยประกันการกูเงิน 

สวนบริหารทรัพยากรบุคคล  สํานักบริหารกลาง 

กรมทรัพยากรน้ําบาดาล  

(สวนราชการผูเบิกเบ้ียบํานาญ) 

1. แบบคํารองขอรับหนังสือรับรองสิทธิในบําเหน็จตกทอดเพ่ือใชเปน

หลักทรัพยประกันกูเงิน  จํานวน 1 ฉบับ   

 - สําเนาบัตรประชาชน และสําเนาทะเบียนบานของผูรับเบี้ยหวัด

บํานาญหรือผูรับบําเหน็จรายเดือน 

 - สําเนาบัตรประชาชน และสําเนาทะเบียนบานของบุคคลใน

ครอบครัว (เฉพาะบุคคลท่ีตองการเพ่ิม/ปรับปรุงขอมูล) 

 - สําเนาทะเบียนสมรสของผูรับเบี้ยหวัดบํานาญและของบุคคลใน

ครอบครัวท่ีจดทะเบียนสมรสแลว (เฉพาะบุคคลท่ีตองการเพ่ิม/ปรับปรุงขอมูล) 

2. หนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผูรับบําเหน็จตกทอดแสดงใหบุคคลซ่ึงไมใช

ทายาท (กรณียังไมไดแสดงเจตนา) จํานวน 2 ฉบับ 

 สําเนาทะเบียนบาน และสําเนาบัตรประชาชนของผูท่ีแสดงเจตนาให      

ในหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผูรับบําเหน็จตกทอดของผูรับเบี้ยหวัดบํานาญหรือ 

ผูรับบําเหน็จรายเดือน (สําหรับการบันทึกขอมูลในฐานขอมูลกรณียังไมแสดงเจตนา) 

- สวนบริหารทรัพยากรบุคคล บันทึกขอมูลในระบบ D – pension 

- สวนการคลังตรวจสอบและจัดสงขอมูลใหกรมบัญชีกลาง 

- กรมบัญชีกลางรับขอมูลจากผูเบิกเบี้ยหวัดบํานาญ 

- ตรวจสอบความถูกตอง 

- อนุมัติขอมูลในระบบ และออกหนังสือรับรอง 

- บําเหนจ็คํ้าประกันพรอมลงนามและประทับตราในหนังสือ 

- และจัดสงหนังสือรับรองฯ ใหผูยื่นทางไปรษณีย                                        

เจาหนาที่ สทบ. เขต 1 - 12 

  ตรวจสอบเอกสารหลักฐานทีเ่กี่ยวของ 

และจัดสงเอกสารมาที่สวนบริหาร

ทรัพยากรบุคคล สํานักบริหารกลาง 

กรมบัญชีกลาง 

เดินทางมาติดตอที่สวนกลาง

หรือ สทบ. เขต 1 - 12 

ผูรับเบี้ยหวัดบํานาญหรือ 

ผูรับบําเหน็จรายเดือน 
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